ZARZADZENIE NR 0050.83.2018
WOIJTA GMINY BIALA PODLASKA

z dnia 7 sierpnia 2018 r.

w sprawie wprowadzenia regulaminu opracowywania, sprawdzania poprawnosei i korygowania uchwal
Rady Gminy Biala Podlaska

Na podstawie art. 33 ust, 3 ustawy z dnia 8 marca 1990 1. 0 samorzadzie gminnym (Dz. U. z 2018 r. poz. 994, ze
zm.}, zarzadzam co nastepuje:

§ 1. Wprowadza si¢ w Urzedzie Gminy Biala Podlaska Regulamin opracowywania, sprawdzania poprawnodci
i korygowania uchwat Rady Gminy Biala Podlaska, w brzmieniv ustalonym w zalgczniku do niniejszego
zarzgdzenia,

§ 2. Wykonanie zarzgdzenia powierzam Seckretarzowi Gminy, kierownikom referatéw, pracownikom
zatrudnionym na samodzieinych stanowiskach pracy w Urzedzie Gminy Biata Podlaska.

8§ 3. Zobowigzuje kierownikéw referatow do niezwlocznego zapoznania podieglych im pracownikow z tresci
niniejszego zarzadzenia,

§ 4. Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.
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Zatgcznik Nr 1 do zarzgdzenia Nr 0050.83.2018
Wojta Gminy Biata Podlaska
z dnia 7 sierpnia 2018 r.

REGULAMIN OPRACOWYWANIA, SPRAWDZANIA POPRAWNOSCI I KORYGOWANIA
UCHWAL RADY GMINY BIALA PODLASKA

Rozdzial 1.
Przepisy wstgpne

§ L. Ilekro¢ w przepisach Regulaminu jest mowa o:

1) projekeie - nalezy przez to rozumie¢ dokument projektu uchwaly Rady Gminy Biata Podlaska, opatrzony
stosownymi przepisami i ztozony w Biurze Rady Gminy;

2) uchwale - nalezy przez to rozumieé uchwate Rady Gminy Biata Podlaska, podjets wskutek rozpatrzenia
projektu, a polegajaca na jego przyjeciu bez poprawek lub przyjeciu ze zmianami;

3) Wéjcie, Zastgpcy Wojta, Sekretarzu, Radcy, Radzie, Przewodniczacym, Komisji, Urzedzie, Biurze,
Sekretariacie, Referacie - oznacza to odpowiednio Wdjta Gminy Biala Podlaska, Zastepce Wajta Gminy Biata
Podlaska, Sekretarza Gminy Biata Podlaska, Rade¢ Prawnego Urzedn Gminy Biata Podlaska, Rade Gminy
Biala Podlaska, Przewodniczacego Rady Gminy Biala Podlaska, wilasciwg komisje Rady Gminy Biata
Podlaska, Urzgd Gminy Biata Podlaska, Biuro Rady Gminy Biata Podlaska, Sekretariat Wéjta Gminy Biata
Podlaska oraz Referat Urzedu Gminy Biata Podlaska;

4) Kierowniku nadzorujacym ~ oznacza to:
a) kierownika referatu,w ktorym zatrudniony jest dany pracownik,
b) Sekretarza w odniesienin do pracownikéw zatrudnionych na stanowiskach samodzielnych,

Rozdzial 2.
Projekty

§ 2. L. Pracownik sporzadzajgcy projekt, po opracowaniu projektu jest zobowigzany kolejno do:
1) przedtoZenia projektu do zatwierdzenia i podpisania Kierownikowi nadzorujacemu,
2} przedlozenia projektu do zatwierdzenia przez Radce,
3) przedlozenia projektu w sekretariacie do zatwierdzenia przez Wojta,
4) przes}ahia projektu w wersji elektronicznej na adres Biura iod@gmina-bialapodlaska.pl

2.Osoby wskazane wpkt 1 — 3, wrazie potrzeby wskazuja zmiany, jakich nalezy dokona¢ w projekcie
i zatwierdzajg go po wprowadzeniu uwag. Naniesienie zmian wskazanych przez takq osobe wymaga ponownego
przedstawienia projektu do zatwierdzenia osobom wymienionym w punktach wezesniejszych niz osoba,
wskazujaca zmiany,

3. Projekt, o ktérym mowa w ust. 1 wraz z uzasadnieniem sporzgdza sig w programie Legislator.

4. Podpis oséb wskazanych w ust. 1 umieszcza si¢ na dotgczonym do projektu formularzu, kiéry stanowi
zatgeznik do Regulaminu,

5. Po zatwierdzeniu projektu przez Woéjta, pracownik sekretariatu zobowigzany jest do przekazania jednego
egzemplarza projektu do Biura,

§ 3. 1. Projekt powinien by¢ przediozony do Biura, co najmniej na 10 dni przed wyznaczonym terminem
najblizszej sesji Rady.

2.Biuro  rejestruje  projekt uchwaly wrejestrze aktéw prawnych prowadzonym przez  Biuro
i przedkiada projekt Przewodniczgcemu.
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Rozdziat 3.
Korekta uchwaly pod wzgledem zgodnosci z projektem

§ 4. 1. Pracownik wskazany w § 2 ust. 1 odpowiada za ostateczng korekte trefci uchwaly pod wzgledem
zgodnosei z projektem i poprawkami zgloszonymi podczas sesji Rady. Korekta polega na wprowadzeniu do tekstu
projektu poprawek przyjetych podczas jego uchwalania, opatrzenia numerem z rejestru uchwat Rady oraz na
sporzgdzeniu tak zmodyfikowanego tekstu uchwaty w programie Legislator.

2. Korekta odbywa si¢ w oparciu o brzmienie projektu i zgloszonych poprawek. W razie duzej liczby lub
skomplikowanego charakteru poprawek, osoba dokonujaca korekty otrzymuje protokdt z sesji lub kopie jego
brudnopisu.

3. Korekte rozpoczyna sig¢ niezwlocznie po zamknigeiu sesji inalezy jg zakoficzyé wciggu trzech dni
roboczych od zamknigeia,

4. Po vkonczeniu korekty osoba, ktéra jej dokonata, przesyla tekst uchwaty drogg elektroniczng na adres Biura
oraz przedklada dokument uchwaly opatrzony parafq na kazdej stronie oraz pieczeciy imienng, podpisem i datg
oraz adnotacja o tredci ,,SPRAWDZONO” na stronie ostatnie;.

§ 3. Do projektéw uchwat nie pochodzacych od Waéjta stosuje si¢ nastepujace zasady postepowania:
1} Projekt ztozony w Urzedzie Gminy kieruje si¢ do Biura.

2) Biuro opatruje projekt zalgcznikiem wskazanym w§ 2ust. 4oraz wykonuje czynnofci opisane w §
2 ust. 1 pkt 2 a nast¢pnie przedstawia projekt do zaopiniowania Wéjtowi, Opinig Wojta sporzadza sie w formie
osobnego dokumentu, do ktérego dotacza sie projekt wraz z formularzem wskazanym w § 2 ust. 4.

3) Po wykonaniu czynnosci opisanych w pkt 2, wykonuje sie czynnoéci opisane w § 2 ust. 5 oraz § 3.

4) Obowigzki wskazane w § 4 i § 6 ust, 6 - 7 wykonuje Biuro w porozumieniu ze zgtaszajacym projekt.

Rozdzial 4.
Przygotowanie uchwal do przedlozenia Wojewodzie

§ 6. 1. Biuro przygotowuje do przedlozenia Wojewodzie Lubelskiemu tekst uchwaly, stanowigcy plik
sporzgdzony w programie Legislator oraz wydruk pliku w odpowiedniej ilosci egzemplarzy wraz z odpowiednia
ilocig egzemplarzy jego kopii, opatrzony podpisem Przewodniczacego.

2. Uchwaly, o ktérych mowa w ust. 1, wraz z zatgcznikami opatruje sie 'bezpiecznyrn podpisem elektronicznym
organu, ktéry podpisat ten akt, w szczego6inosei Przewodniczacego.

3. Akty prawne opisane w ust, 2 przesyla si¢ do Wojewody za pomocg modutu komunikacyjnego e-dziennik,
wraz ze stosownym wnioskiem o ogloszenie aktu w Dzienniku Urzedowym Wojewoddztwa Lubelskiego

4. Wniosek, o ktérym mowa w ust. 3, opatruje sig bezpiecznym podpisem elektronicznym Wéjta lub osoby
upowaznionej do jego zlozenia.

5. Dokument opisany w § 4 ust. 4 pozostawia sie w aktach Biura.

6. Po otrzymaniu przez Bivro informacji z systemu modutu komunikacyjnego e-dziennik, ze dana uchwata
zostata opublikowany w Dzienniku Urzgdowym Wojewddztwa Lubelskiego, Biuro niezwlocznie zawiadamia

osobg, ktdra wykonywata korekte tej uchwaty, przekazujgc réwnoczednie tej osobie link do elektroniczne] wersji
Dziennika Urzedowego Wojewddztwa Lubelskiego.

7. Obowigzkiem osoby dokonujgcej korekty jest niezwloczne sprawdzenie, czy uchwata zostala opublikowana
bez blgd6éw — a w razie dostrzezenia bigdow, niezwloczne zawiadomienie Wajta i Biura.
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Zatgeznik do Regulaminu opracowywania,
sprawdzania peprawnodci i korygowania
uchwat Rady Gminy Biata Podlaska

Kierownik nadzorujacy:

...................................................................................

(data i podpis)

Sprawdzono pod wzgledem prawnym

...................................................................................

{data, pieczatka i podpls pracownika Zespolu ds. obstugi prawnej)

Zatwierdzil i postanowit skierowa¢ do Rady Gminy

...................................................................................

(data, pieczatka i podpis Wojia)

Przekazano do Biura Rady w dniu ...........coooeveieenininnn
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