UCHWALA NR XXXI1/195/2013
RADY GMINY BIALA PODLASKA

z dnia 26 kwietnia 2013 r.

w sprawie uchwalenia Statutu Gminy Biala Podlaska.

Na podstawie art. 169 ust. 4 Konstytucji Rzeczypospolitej z dnia 2 kwietnia 1997 r. (Dz. U. Nr 78 poz. 483), art.
Sust. 3, art. 18 ust. 2 pkt 1, art. 18a ust. Sa, art. 40 ust. 2 pkt 1, art. 23 ust. 2, art. 40 ust. 2 pkt 11 art. 41 ust.
1 ustawy z dnia 8 marca 1990 r. o samorzadzie gminnym (Dz. U. z 2001 r. Nr 142 poz. 1591, z pézn. zm.) oraz art.
4 ust. 1, art. 13 pkt 2 ustawy z dnia 20 lipca 2000 r. o ogtaszaniu aktéw normatywnych (Dz. U. z 2007 r. Nr 68,
poz. 449, z p6zn. zm.) Rada Gminy Biata Podlaska uchwala, co nastgpuje:

§ 1. Uchwala si¢ Statut Gminy Biala Podlaska wraz zalagcznikami stanowigcy  zalacznik
do niniejszej uchwaty.

§ 2. Traca moc uchwaty: Nr 111/9/2002 Rady Gminy Biata Podlaska z dnia 17 grudnia 2002 r. w sprawie
uchwalenia Statutu Gminy Biata Podlaska wraz z zalacznikami (Dz. Urz. Woj. Lubel. z 2003 r. Nr 19 poz. 869)
oraz Nr XXVII/215/2009 Rady Gminy Biala Podlaska z dnia 23 lutego 2009 r. zmieniajaca uchwate Nr 111/9/2002
Rady Gminy Biala Podlaska z dnia 17 grudnia 2002 r. w sprawie uchwalenia Statutu Gminy Biala Podlaska wraz
z zatacznikami (Dz. Urz. Woj. Lubel. Nr 51 poz. 1299).

§ 3. Wykonanie uchwaly powierza si¢ Wojtowi Gminy Biala Podlaska.

§ 4. Uchwala wchodzi w zycie po uptywie 14 dni od daty jej opublikowania w Dzienniku Urzedowym
Wojewodztwa Lubelskiego.

Przewodniczacy Rady Gminy
Biata Podlaska

Dariusz Plazuk

Id: F72ADD25-0FE7-4A49-898E-E4E7TBA76B2AA. Podpisany Strona 1



I. Postanowienia ogdlne

§ 1. Statut okresla:

Zatacznik Nr 1 do Uchwatly Nr XXX1/195/2013
Rady Gminy Biata Podlaska
z dnia 26 kwietnia 2013 r.

Statut Gminy Biala Podlaska.

1. Ustroj Gminy Biata Podlaska,

2. Zasady tworzenia,

faczenia, podzialu iznoszenia jednostek pomocniczych Gminy oraz udzialu

przewodniczacych tych jednostek w pracach Rady Gminy,

3. Organizacj¢ wewnetrzng oraz tryb pracy Rady Gminy Biata Podlaska, a takze komisji Rady Gminy,

4. Tryb pracy Wojta Gminy Biata Podlaska,

5. Zasady dostepu obywateli do dokumentéw Rady, jej komisji i Wéjta Gminy,

6. Zasady tworzenia aktoéw prawnych w Urzedzie Gminy.

§ 2. Uzyte w Statucie Gminy Biata Podlaska sformulowania oznaczaja:

Gmina

Rada

Radny

Komisja

Komisja Rewizyjna
Wojt

Statut

Sekretarz

Skarbnik

Kierownik komorki
organizacyjnej

Komoérka organizacyjna
Wojewoda
Radca prawny

Uchwata
Zarzadzenie

Rozporzadzenie

Gmine Biata Podlaska,

Rade Gminy Biata Podlaska,

Radnego Rady Gminy Biata Podlaska,

komisje Rady Gminy Biata Podlaska,

Komisje Rewizyjng Rady Gminy Biata Podlaska,
Wojta Gminy Biata Podlaska,

Statut Gminy Biata Podlaska,

Sekretarza Gminy Biata Podlaska,

Skarbnika Gminy Biata Podlaska,

Kierownika Referatu, Kierownik Jednostki, Dyrektora Jednostki,
samodzielne stanowisko, Pelnomocnika do spraw ochrony informacji
niejawnych,

jednostke, referat i samodzielne stanowisko,

Wojewode Lubelskiego,

radca prawny bedacy pracownikiem Urzgedu Gminy lub radca prawny
badz adwokat wykonujacy obowiazki radcy prawnego na podstawie
umowy cywilno-prawne;.

uchwate Rady Gminy Biata Podlaska,

zarzadzenie Wojta Gminy Biata Podlaska, akt prawny wydawany na
podstawie przepisow ustalajacych kompetencje Wojta okreslajacy sposob
wykonywania obowigzujacych przepiséw prawa,

rozporzadzenie Prezesa Rady Ministréw z dnia 27 grudnia 2011 r.

w sprawie wymagan technicznych dla dokumentéw elektronicznych
zawierajacych akty normatywne i inne akty prawne, dziennikow
urzedowych wydawanych w postaci elektronicznej oraz srodkow
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komunikacji elektronicznej i informatycznych no$nikoéw danych (Dz. U.
Nr 289, poz. 1699,

RIO Regionalng Izbe Obrachunkowa,
BIP Biuletyn Informacji Publicznej Urzedu Gminy Biata Podlaska.
II. Gmina

§ 3. 1. Gmina potozona jest w wojewodztwie lubelskim, w powiecie bialskim i obejmuje obszar o powierzchni
325 km?.

2. Granice administracyjne Gminy okre$la mapa stanowigca zatacznik Nr 1 do Statutu.

§ 4. Siedzibg organé6w Gminy jest miasto Biata Podlaska. Urzad Gminy znajduje si¢ w Bialej Podlaskiej przy
ul. Prostej 31.

§ 5. 1. Herb Gminy Biata Podlaska przedstawia w polu czerwonym skrzydio orta srebrne od lewej potaczone
z ramieniem zbrojnym srebrnym z takimz mieczem, ponizej za$§ czarna trgba mysliwska o nawigzaniach ztotych
w stup ustnikiem do gory.

2. Gmina Biata Podlaska posiada choragiew, flagg, sztandar i pieczec.

3. Wymiary, barwy i wizerunki znakéw gminy, o ktérych mowa w ust. 11 2 okreslajg zalaczniki Nr 2, 3, 4, 51
6 do Statutu.

4. Zasady uzywania znakow Gminy Biala Podlaska okre$la uchwata Rady Gminy.

§ 6. 1. W celu wykonywania swych zadan Gmina tworzy jednostki organizacyjne i spoiki.

2. Wykaz jednostek organizacyjnych i spotek Gminy zawiera zatacznik Nr 7 do Statutu.

3. Rada uchwala statuty gminnych jednostek organizacyjnych, jezeli przepis nie stanowi inaczej.

4. Statut jednostki organizacyjnej okresla miedzy innymi: nazwe, siedzibe, zakres dzialalno$ci, wyposazenie
w majatek trwaty oraz zakres uprawnien dotyczacych rozporzadzania tym majatkiem.

II1. Jednostki pomocnicze Gminy
§ 7. 1. Gmina tworzy jednostki pomocnicze w drodze uchwaty Rady.

2. Podziat terytorium Gminy na jednostki pomocnicze, ich granice oraz siedziby, winien by¢ ustalony przy
uwzglednieniu opinii mieszkancoéw tych jednostek. Podzial winien zapewnia¢ wykonywanie zadan publicznych,
przewidzianych do powierzenia tym jednostkom, wramach dziatalno$ci Gminy, przy uwzglednieniu wigzi
spotecznych ich mieszkancow, uktadu przestrzennego i osadniczego.

3. Podjecie uchwaty Rady o podziale na jednostki pomocnicze poprzedzone winno by¢ konsultacjami, ktorych
tryb okresla Rada odrgbng uchwats.

§ 8. Rada nadaje w drodze uchwaty Statuty jednostek pomocniczych, w ktorym okresla organizacje i zakres ich
dziatania, po przeprowadzeniu konsultacji z mieszkancami.

§ 9. 1. Jednostki pomocnicze moga zarzadzac i korzysta¢ z wydzielonej uchwata Rady Gminy czgsci mienia
komunalnego, znajdujacego si¢ na ich terytorium, niezbednego dla wykonywania zadan statutowych.
2. Czynno$ci dokonywane samodzielnie przez organy jednostek pomocniczych nie moga przekracza¢ granic
zwyklego zarzadu.

§ 10. 1. Jednostki  pomocnicze  prowadza gospodarke finansowa wramach budzetu  Gminy.
2. Obstuga kasowa jednostek pomocniczych odbywa si¢ za pomoca konta bankowego Gminy.

§ 11. Soltysi mogg uczestniczy¢ w sesjach Rady z prawem zglaszania wnioskow i zapytan.
§ 12. 1. Kadencja organ6éw Sotectwa trwa 4 lata.

2. Wybory organéw Solectwa na okres kadencji odbywaja si¢ w ciagu 6 miesiecy od wyboréw do Rady
Gminy.

3. Wojt Gminy organizuje zebrania jednostek pomocniczych zapewniajac obstuge techniczno-administracyjng
tych zebran.
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§ 13. 1. Koordynacja wspoldzialania jednostek pomocniczych z dziatalnos$ciag organdéw Gminy spoczywa na
Wojcie.

2. Wykaz jednostek pomocniczych zawierazatacznik nr8do Statutu.
IV. Organizacja wewnetrzna Rady

§ 14. Organem stanowigcym i kontrolnym Gminy jest Rada gminy liczaca 15 radnych.

§ 15. 1. Rada dziata na sesjach, poprzez swoje komisje oraz Wojta w zakresie, w jakim wykonuje on uchwaty
Rady.

2. Wojt i komisje Rady pozostaja pod kontrolg Rady, ktorej sktadaja sprawozdania ze swojej dziatalnosci.
§ 16. Rada wybiera ze swego grona:
1. Przewodniczacego Rady.
2. Wiceprzewodniczacego.
3. Komisje state Rady.
4. Komisje dorazne - w razie potrzeby.
§ 17. 1. Rada powoluje nastepujace komisje stale:
1) Komisja Rewizyjna — 3 osoby,
2) Komisja Budzetu, Finansoéw i Promocji Gminy — 5 0s6b,
3) Komisja Infrastruktury, Rolnictwa i Ochrony Srodowiska — 5 0sob,
4) Komisja Spraw Spotecznych — 5 0sob,
2. Zadania poszczegodlnych komisji oraz ich sktad osobowy okresla Rada Gminy odr¢bng uchwats.
3. Poszczegodlne komisje sposrod swojego grona wybieraja Przewodniczacego.
4. Odwotanie ze sktadu komisji nastepuje w tych samym trybie jak powotanie.
§ 18. 1. Wyboru Przewodniczacego i Wiceprzewodniczacych dokonuje Rada nowej kadencji na pierwszej
sesji.
2. Czynno$ci zwigzane ze zwotaniem pierwszej sesji obejmuja w szczegolnosci:
1) okreslenie daty, godziny i miejsca pierwszej sesji nowo wybranej Rady,
2) przygotowanie porzadku obrad,
3) powierzenie przewodnictwa obrad najstarszemu wiekiem sposrod radnych obecnych na ses;ji.

3. Porzadek obrad, o ktorym wspomina ust. 2 pkt. 2 powinien obejmowa¢ sprawozdanie Wojta poprzednigej
kadencji o stanie Gminy.

§ 19. Przewodniczacy Rady, badZz w przypadku jego niecobecnosci lub niezdolnosci do sprawowania funkcji,
Wiceprzewodniczacy w szczegolnosci:

1) zwoluje sesje Rady,
2) przewodniczy obradom i koordynuje przebieg sesji, w tym:
a) otwiera i zamyka Sesjg,

b) sprawdza quorum na poczatku Sesji i w trakcie jej trwania, w przypadkach budzacych watpliwosci oraz na
wniosek radnych,

¢) udziela glosu, odbiera glos,
d) zarzadza i przeprowadza glosowanie nad projektami uchwat,
e) zarzadza przerwe.

3) kieruje obstuga kancelaryjng posiedzen Rady,

4) zarzadza i przeprowadza glosowanie nad projektami uchwat,
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5) podpisuje uchwaty Rady, protokoty z obrad sesji,
6) czuwa nad zapewnieniem wilasciwych warunkow do wykonywania mandatu przez radnych,
7) koordynuje prace statych komisji Rady.

§20. W przypadku odwotlania zfunkcji lub wygasniccia ~mandatu  Przewodniczacego lub
Wiceprzewodniczacego Rady przed uptywem kadencji, Rada dokonuje wyboru na wakujace miejsce na swej
najblizszej sesji.

§ 21. Obstuge Rady i jej komisji zapewnia Wojt poprzez wyznaczonych do tego pracownikéw Urzedu Gminy.
V. Tryb pracy Rady

1. Sesje Rady Gminy

§ 22. 1. Zwotujac sesje Przewodniczacy Rady ustala porzadek obrad, miejsce, dzien i godzing sesji oraz liste
0s0b zaproszonych po zasi¢gnigciu opinii Wojta.

2.0 sesji powiadamia si¢ Radnych najp6zniej na 5dni przed ustalonym terminem obrad, doreczajac
zawiadomienia zawierajace dane o miejscu iczasie rozpoczecia obrad, porzadek sesji oraz projekty uchwat
i niezb¢dne materialy zwigzane z przedmiotem obrad.

§ 23. 1. Materialy na sesje poswiecone uchwaleniu programéw gospodarczych, budzetu, jego zmian w ciagu
roku, sprawozdania z wykonania budzetu i projekty uchwal w sprawie udzielenia absolutorium Wojtowi dorgcza
si¢ Radnym na 10 dni przed sesja.

2. Projekty uchwat oraz materialy zwigzane z przedmiotem sesji przygotowuje Wojt.

§ 24. W razie niedotrzymania terminéw, o ktérych mowa w § 22 ust. 21 § 23 ust. 1, Rada moze odroczy¢ sesj¢
i wyznaczy¢ nowy termin jej odbycia. Wniosek o odroczenie sesji moze by¢ zlozony przez Radnego tylko na
poczatku obrad, przed gtosowaniem nad ewentualnym wnioskiem o zmianie porzadku obrad.

§ 25. Wojt obowiazany jest udzieli¢ Radzie wszelkiej pomocy technicznej i organizacyjnej w przygotowaniu
1 odbyciu sesji.

§26.1.Sesje  Rady sg jawne, oile jawno$¢ nie zostanie wylaczona zmocy ustawy.
2. Informacje o terminie, miejscu i przedmiocie obrad podaje si¢ do wiadomosci mieszkancoOw w sposob
ZWYCZajowo przyjety.

§ 27. Rada moze obradowac¢ w obecnosci co najmniej polowy sktadu Rady.

§ 28. Sesja odbywa si¢ na jednym posiedzeniu. Jednakze Rada moze postanowi¢ o przerwaniu sesji
i kontynuowaniu obrad w innym terminie, na kolejnym posiedzeniu. Ogloszenie terminu odbywa si¢ w momencie
przerwania sesji.

§ 29. 1. Otwarcie sesji nastgpuje po wypowiedzeniu przez Przewodniczacego Rady formuty: "Otwieram...
numer sesji) ...sesj¢ Ra miny Biata Podlaska".
ji j¢ Rady Gminy Biata Podlaska"

2. Po otwarciu sesji Przewodniczacy stwierdza na podstawie listy obecno$ci radnych prawomocno$¢ obrad.
§ 30. 1. Po stwierdzeniu prawomocnos$ci obrad Przewodniczacy przedstawia proponowany porzadek obrad.
2. Porzadek obrad obejmuje w szczegolnosci:

1) przyjecie protokotu z poprzedniej sesji,

2) rozpatrzenie projektow uchwat oraz podjecie uchwat,

3) interpelacje i zapytania radnych,

4) sprawy organizacyjne (r6zne) i wolne wnioski,

5) zakonczenie sesji.

§ 31. 1. Przewodniczacy Rady prowadzi obrady wedhug ustalonego porzadku, otwierajac i zamykajac dyskusje
nad kazdym z punktow.

2. Przewodniczacy Rady udziela gtosu wedtug kolejnosci zgloszen.

3. Przewodniczacy obrad udziela glosu Woéjtowi poza kolejnoscia.
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4. Radny nie moze zabiera¢ glosu bez zezwolenia Przewodniczacego Rady.
5. Przewodniczacy moze zabiera¢ gtos w kazdym momencie obrad.

6. Przewodniczacy obrad moze udzieli¢ glosu osobom zaproszonym na Sesj¢, mieszkancom oraz osobom
sposrdd publicznosci w jednym z punktéw — interpelacje i zapytania, sprawy organizacyjne i wolne wnioski.

§ 32. 1. Przewodniczacy obrad czuwa nad sprawnym przebiegiem obrad, a zwlaszcza nad zwigzloScia
wystgpien Radnych oraz innych os6b uczestniczgcych w Sesji.

2. W przypadku stwierdzenia, ze w wystapieniu swym Radny wyraznie odbiega od przedmiotu obrad lub
znacznie przekracza przeznaczony dla niego czas, Przewodniczacy moze przywota¢ Radnego "do rzeczy", a po
dwukrotnym przywotaniu odebra¢ gtos.

3. Jezeli tre$¢ lub sposob wystapienia albo zachowanie Radnego w oczywisty sposob zaktocaja porzadek obrad,
badz uchybiaja powadze sesji i Rady, Przewodniczacy przywotuje Radnego "do porzadku", a gdy przywotanie "do
porzadku" nie przyniosto skutku, moze odebra¢ glos. Zdarzenie nalezy odnotowac w protokole ses;ji.

4. Postanowienia ust. 2 i 3 stosuje si¢ odpowiednio do 0s6b spoza Rady, ktore wystepuja na sesji.

5. Po uprzednim ostrzezeniu przewodniczacy obrad moze nakaza¢ opuszczenie sali tym osobom spoza Rady,
ktére swoim zachowaniem lub wystapieniami zaktocajg porzadek obrad badz naruszaja powage Sesji.

§ 33. Przewodniczacy moze przyja¢ do protokolu pisemne wystgpienie Radnego uczestniczacego lub nie
uczestniczacego w sesji informujac o tym Radg.

§ 34. Podczas trwania obrad Przewodniczacy udziela glosu poza kolejnoscia w sprawie zglaszania wnioskow
o charakterze formalnym, ktorych przedmiotem moga by¢ w szczegdlnosci:

1) stwierdzenie prawomocnosci obrad,

2) zmiana lub uzupetnienie porzadku obrad,
3) zakonczenie dyskusji i podjecie uchwaty,
4) zamkniecie listy mowcow,

5) ograniczenie czasu wystapien dyskutantow,
6) przeliczania gltosow,

7) ogloszenia przerwy w obradach ses;ji.

§ 35. 1. Sprawy osobowe Rada rozpatruje w obecnosci zainteresowanego. Rada moze jednak postanowié
inaczej.

2. Postanowienie ust. 1 nie dotyczy przypadkow nieusprawiedliwionej nieobecnosci zainteresowanego na sesji.

§ 36. 1. Po zamknigciu dyskusji Przewodniczacy przeprowadza procedurg glosowania. W razie potrzeby
zarzadza przerwe¢ w celu umozliwienia wlasciwej komisji lub Wojtowi ustosunkowania si¢ do zgloszonych
w czasie debaty wnioskow, ajesli zaistnieje taka konieczno$C - przygotowania poprawek w rozpatrywanym
dokumencie.

2. Po rozpoczeciu procedury glosowania Przewodniczacy moze udzieli¢ Radnemu glosu tylko w celu zgloszenia
uzasadnienia wniosku formalnego o sposobie lub porzadku glosowania.

§ 37. 1. Po wyczerpaniu porzadku obrad Przewodniczacy konczy sesj¢ wypowiadajgc formute: "Zamykam...
(numer sesji) ...sesje¢ Rady Gminy Biata Podlaska". Czas od otwarcia sesji do jej zakonczenia uznaje si¢ za czas
trwania sesji.

2. Postanowienie ust. 1 dotyczy takze sesji, ktdra objela wigcej niz jedno posiedzenie.
§ 38. 1. Rada jest zwigzana uchwalg od chwili jej podjecia.

2. Uchylenie lub zmiana podjetej uchwaty moze nastgpi¢ tylko w drodze odrebnej uchwaty podjetej nie
wczesniej, niz na nastepne;j sesji.

§ 39. 1. Z kazdej sesji Rady sporzadza si¢ protokot obrad, w ktérym w szczegolnosci odnotowuje si¢ podjete
rozstrzygniecia.

2. Protokot z sesji Rady powinien odzwierciedlac jej rzeczywisty przebieg, a w szczegolnosci zawierac:
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1) numer, dat¢ imiejsce sesji, godzing rozpoczecia izakonczenia obrad, numery podjetych uchwal, imig
i nazwisko Przewodniczacego obrad i protokolanta,

2) stwierdzenie quorum,
3) odnotowanie przyjecia protokotu z poprzedniej ses;ji,
4) przyjety porzadek obrad,

5) ogoblny przebieg obrad - tre§¢ wnioskdéw 1 interpelacji, a ponadto odnotowanie faktow zgloszenia pisemnych
wystapien,

6) przebieg gltosowania z wyszczegdlnieniem liczby gltosow,
7) podpis Przewodniczacego i osoby sporzadzajacej protokot.
3. Do protokotu dotacza sig:
1) liste obecnosci radnych,
2) liste zaproszonych gosci,
3) teksty podjetych przez Rade uchwat,
4) teksty podjetych przez Rad¢ wnioskow.
4. Protokoty sesji numeruje si¢ cyframi rzymskimi.
5. Protokoty otrzymujg w ciagu kadencji kolejne numery, poczawszy od numeru jeden.

6. Poprawki i uzupetnienia do protokotu moga by¢ wnoszone przez Radnych ustnie na sesji lub na pismie, nie
p6zniej niz na 3 dni przed sesja, na ktorej nastepuje przyjecie protokotu. Protokot przyjmuje si¢ na nastepnej sesji.
Poprawki i uzupetnienia stanowig zatacznik do protokotu z sesji. O uwzglednieniu poprawek lub uzupetnien do
protokotu rozstrzyga Przewodniczacy po wystuchaniu protokolanta i sprawdzeniu przebiegu obrad zapisanych na
nosniku magnetycznym.

2. Interpelacje i zapytania
§ 40. 1. Interpelacje i zapytaniasg kierowane do Wjta.
2. Interpelacjedotycza gminnej wspolnoty o zasadniczym charakterze.

3. Interpelacja powinna zawiera¢ krotkie przedstawienie stanu faktycznego, bedacego jej przedmiotem oraz
wynikajace z niego pytanie.

4. Interpelacje sktada si¢ w formie pisemnej na rece Przewodniczacego Rady, ktory niezwlocznie przekazuje
interpelacje adresatowi.

5.O0dpowiedz na interpelacje jest udzielana w formie pisemnej, w terminie do 14 dni- na rece
Przewodniczacego i Radnego sktadajgcego interpelacije.

6. Odpowiedzi na interpelacje udziela Wojt.

7. W razie uznania odpowiedzi za niezadowalajaca, radny interpelujacy moze zwrdci¢ sig¢ do Wojta
o uzupetnienie odpowiedzi.

8. Przewodniczacy Rady informuje radnych o zlozonych interpelacjach i odpowiedziach na nie na najblizszej
sesji Rady, w ramach odrgbnego punktu porzadku obrad.

§ 41. 1. Zapytaniasktada si¢ w sprawach aktualnych probleméw Gminy, takze w celu uzyskania informacji
o konkretnym stanie faktycznym.

2. Zapytania formulowane sa pisemnie i sktadane na r¢ce Przewodniczacego Rady lub ustnie, w trakcie sesji
Rady.
3. Jesli bezposrednia odpowiedz na zapytanie nie jest mozliwa, pytany udziela odpowiedzi pisemnej w terminie do
14 dni. § 40 ust. 5,6 i 7 stosuje si¢ odpowiednio.

3. Uchwaly
§ 42. 1. Rada podejmuje uchwaty na wniosek:

1) Przewodniczacego Rady,
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2) przewodniczacych Komisji Rady za zgoda cztonkéw komisji,

3) grupy co najmniej 5 radnych,

4) klubu radnych,

5) Woijta.
2. Podmioty, o ktorych mowa w ust. 1 podejmujac inicjatywe uchwatodawcza sporzadzaja projekt uchwaty.
3. W projekcie uchwaly nalezy poda¢ w szczegdlnosci:

1) datg i tytut,

2) podstawe prawna,

3) postanowienia merytoryczne, w miar¢ potrzeby okreslenie zrodia finansowania uchwaty,

4) okreslenie organow odpowiedzialnych za wykonanie uchwaty,

5) przepisy przejsciowe i derogacyjne,

6) termin wejscia uchwaly w zycie oraz ewentualny czas jej obowigzywania.

4. Projekt uchwaly przedtozony Radzie powinien zawiera¢ uzasadnienie, w ktérym nalezy wskaza¢ potrzebe
podjecia uchwaty oraz informacj¢ o skutkach finansowych jej realizacji.

5. Projekt uchwaty, dla swojej skuteczno$ci, wymaga pisemnej opinii radcy prawnego Urzedu Gminy.

§ 43. 1. Uchwaty Rady powinny by¢ zredagowane w sposob zwigzly, syntetyczny, przy uzyciu wyrazen w ich
powszechnym znaczeniu. W projektach uchwat nalezy unika¢ postugiwania si¢ wyrazeniami specjalistycznymi,
zapozyczonymi z j¢zykow obcych i neologizmami.

2. Do projektow uchwat stosuje si¢ odpowiednio przepisy rozporzadzenia w sprawie zasad techniki
prawodawczej.

§ 44. Uchwaly Rady podpisuje Przewodniczacy Rady, a w razie jego nieobecnosci Wiceprzewodniczacy
prowadzacy obrady.

§ 45. 1. Wojt ewidencjonuje oryginaly uchwat w rejestrze uchwat i przechowuje je wraz z protokotami ses;ji.
2. Odpisy uchwal przekazuje si¢ wlasciwym jednostkom do realizacji i do wiadomosci, zaleznie od ich tresci.

4. Procedura glosowania
§ 46. W glosowaniu biorg udzial wytacznie Radni.
§ 47. 1. Przewodniczacy Rady przeprowadza glosowanie jawne i oglasza jego wynik.

2. Glosowanie jawne odbywa si¢ przez podniesienie reki. Za glosy wazne uznaje si¢ te, ktore oddano "za",
"przeciw" oraz "wstrzymujace si¢".

3. Do przeliczenia glosdOw przewodniczacy obrad moze wyznaczy¢ wiceprzewodniczacego lub innego
radnego.

§ 48. 1. W glosowaniu tajnym Radni glosuja za pomocg kart ostemplowanych pieczecia Rady. Glosowanie
przeprowadza wybrana z grona Rady komisja skrutacyjna w sktadzie 3 oséb, ktéora wybiera sposrod siebie
przewodniczacego komisji.

2. Czlonkiem komisji skrutacyjnej nie moze by¢ osoba, ktorej dotyczy glosowanie. Komisja skrutacyjna przed
przystapieniem do gtosowania objasnia sposob gtosowania i przeprowadza je, wyczytujac kolejno Radnych z listy
obecnosci.

3. Po przeliczeniu gloséw przewodniczacy komisji skrutacyjnej odczytuje protokoét z wynikami glosowania,
a karty z oddanymi glosami i protokot glosowania stanowig zatacznik do protokotu ses;ji.

§ 49. 1. Glosowanie jawne imienne odbywa si¢ w jeden z nastgpujacych sposobow:

1) Przewodniczacy obrad wyczytuje kolejno z listy obecnosci nazwiska radnych, ktorzy odpowiadaja jak glosuja:

nn

"za", "przeciw", "wstrzymuj¢ sig",

2) Radni glosujg przy uzyciu kart do gtosowania podpisanych imieniem i nazwiskiem, radni kolejno odczytywani
alfabetycznie przez przewodniczacego obrad wrzucaja karty do urny.
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2. Sposob 1 wyniki glosowania odnotowuje si¢ w protokole zsesji zalgczajac list¢ z wynikami gltosowania
jawnego imiennego.

§ 50. Glosowanie zwykta wigkszo$cig gtosow oznacza, ze przechodzi wniosek lub kandydatura, ktdra uzyskata
wigkszg liczbe glosow "za" niz "przeciw". Gloséw "wstrzymujacych si¢" i "niewaznych" nie dolicza si¢ do zadnej
z grup glosujacych "za" czy "przeciw".

§ 51. 1. Glosowanie bezwzgledna wigkszoscig gloséw oznacza, ze przechodzi wniosek lub kandydatura, ktore
uzyskaly co najmniej jeden glos wigcej od sumy pozostatych waznie oddanych glosow, to znaczy przeciwnych
i wstrzymujacych sig.

2. Glosowanie bezwzgledna wigkszoscig ustawowego skladu Rady oznacza, ze przechodzi wniosek lub
kandydatura, ktora uzyskata liczbe catkowita waznych glosow oddanych za wnioskiem lub kandydatem,
przewyzszajaca polowe ustawowego skltadu Rady, a zarazem tej potowie najblizsza.

§ 52. 1. Przewodniczacy obrad przed poddaniem wniosku pod glosowanie precyzuje ioglasza Radzie
proponowang tre$¢ wniosku w taki sposob, aby jego redakcja byta przejrzysta, a wniosek nie budzit watpliwosci,
co do intencji wnioskodawcy.

2. W pierwszej kolejnosci Przewodniczacy obrad poddaje pod gtosowanie wniosek najdalej idacy, jesli moze to
wykluczy¢ potrzebe glosowania nad pozostatymi wnioskami. Ewentualny spdr, co do tego, ktéry z wnioskow jest
najdalej idacy rozstrzyga Przewodniczgcy obrad.

§ 53. 1. W przypadku glosowania w sprawie wyboru os6b Przewodniczacy obrad przed zamknigciem listy
kandydatow zapytuje kazdego z nich, czy zgadza si¢ kandydowac i po otrzymaniu odpowiedzi twierdzgcej poddaje
pod glosowanie zamknigcie listy kandydatow, a nastepnie zarzadza wybory.
2. Przepis ust. 1 nie ma zastosowania, gdy nieobecny kandydat wyrazit uprzednio zgode¢ na pismie.

§ 54. 1. Jezeli oprocz wniosku (wnioskoéw) o podjecie uchwaty w danej sprawie zostanie zgltoszony wniosek
o0 odrzucenie tego wniosku (wnioskdéw), to w pierwszej kolejno$ci Rada glosuje nad wnioskiem o odrzucenie
wniosku (wnioskdéw) o podjecie uchwatly.

2. Glosowanie nad poprawkami do poszczegodlnych paragrafow lub ustgpow projektu uchwaly nastepuje
wedlug ich kolejnosci, ztym, ze w pierwszej kolejnosci Przewodniczacy obrad poddaje pod glosowanie te
poprawki, ktorych przyjecie lub odrzucenie rozstrzyga o innych poprawkach.

3. W przypadku przyjecia poprawki wykluczajacej inne poprawki do projektu uchwaty, poprawek tych nie
poddaje si¢ pod glosowanie.

4. W przypadku zgloszenia do tego samego fragmentu projektu uchwaty kilku poprawek stosuje si¢ zasade
okreslong w ust. 3.

5. Przewodniczacy obrad moze zarzadzi¢ gtosowanie tacznie nad grupa poprawek do projektu uchwaty.

6. Przewodniczacy obrad zarzadza glosowanie w ostatniej kolejnosci za przyjeciem uchwaty w catosci, ze
zmianami wynikajagcymi z poprawek wniesionych do projektu uchwaty.

7. Rada moze odroczy¢ glosowanie na czas potrzebny do stwierdzenia, czy wskutek przyjetych poprawek nie
zachodzi sprzeczno$¢ pomigdzy poszczegodlnymi postanowieniami uchwatly.

5. Komisje Rady

§ 55. 1. Do wykonywania swoich zadan Rada powotuje komisje state i dorazne.

2. Przewodniczacych Komisji wybiera Rada w glosowaniu jawnym, spos$rdéd cztonkéw Rady.
3. Komisje podlegaja Radzie i zobowigzane sg do przedtozenia rocznego planu pracy.

4. Komisje odbywajg posiedzenia, na ktérych rozpatrujg sprawy nalezace do ich wlasciwosci.

§ 56. 1. Komisje sa zobowigzane do wzajemnego informowania si¢ w sprawach bedacych przedmiotem
wspodlnego zainteresowania.

2. Realizacja postanowien zawartych w ust. 1 nastepuje poprzez:
1) wspolne posiedzenia Komisji,

2) udostepnienie wlasnych opracowan i analiz.
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§ 57. 1. Komisje pracujg na posiedzeniach lub w terenie w zalezno$ci od charakteru sprawy.

2. W posiedzeniach Komisji oprocz jej cztonkdw moga uczestniczy¢ Przewodniczacy, radni nie bedacy
cztonkami Komisji oraz Wojt. Moga oni zabiera¢ glos w dyskusji isklada¢ wnioski bez prawa udziatu
w glosowaniu.

3. Przewodniczacy Komisji moze zaprosi¢ na jej posiedzenie inne osoby, ktérych obecnos¢ jest uzasadniona ze
wzgledu na przedmiot rozpatrywanej sprawy, w tym pracownikoéw urzedu za posrednictwem Wojta.

4.Z przebiegu posiedzenia Komisji sporzadza si¢ protokot, ktéory powinien zawiera¢ krotki opis tematow
omawianych na posiedzeniu oraz wnioski. Wnioski powinny by¢ precyzyjnie opracowywane tak, aby mozna je
byto wykona¢ oraz okresli¢ adresatéw, do ktorych sg kierowane.

5. Opinie i wnioski Komisji uchwalane sg w glosowaniu jawnym, zwykla wickszoscig glosow w obecnosci, co
najmniej polowy sktadu Komisji.

§ 58. 1. Do zadan stalych Komisji Rady nalezy:
1) rozpatrywanie spraw, dla ktorych Komisja zostata powotana,

2) opiniowanie irozpatrywanie spraw zleconych przez Rade, wniesionych przez Wojta oraz spraw
przedktadanych przez cztonkéw Komisji,

3) wystepowanie z inicjatywg uchwatodawcza oraz przygotowanie projektow uchwat,
4) kontrola wykonania uchwat Rady w zakresie zadan danej Komisji.

2. Zakres dziatania doraznych Komisji okresla Rada w uchwale o ich powolaniu.

6. Radni

§ 59. 1. Udziat w pracach Rady i jej Komisjach jest prawem i obowigzkiem Radnego.

2.Do obowigzkow Radnego nalezy w szczegodlno$ci utrzymywanie wigzi z mieszkancami oraz ich
organizacjami poprzez:

1) informowanie mieszkancoéw o sprawach Gminy i konsultowanie istotnych spraw ich dotyczacych,

2) przyjmowanie wnioskow, postulatow iskarg mieszkancow oraz przedkladanie ich organom Gminy do
rozpatrzenia.

§ 60. 1. Radni potwierdzajg swojg obecnos$¢ na sesjach iposiedzeniach komisji Rady podpisem na liscie
obecnosci.
2. Radny w ciggu 7 dni od daty odbycia sesji lub posiedzenia komisji moze usprawiedliwi¢ swoja nieobecnosc,
sktadajac stosowne, pisemne wyjasnienia na rece Przewodniczacego Rady lub przewodniczacego Komisji.

7. Wspolne sesje

§ 61. 1. Rada moze odbywac¢ wspolne sesje z radami innych jednostek samorzadu terytorialnego, ktore dotycza
ich wspolnych spraw.

2. Wspolne sesje organizujg Przewodniczacy Rad zainteresowanych jednostek samorzadu terytorialnego.
3. Zawiadomienie o sesji podpisuja wspolnie Przewodniczacy zainteresowanych Rad.

§ 62. 1. Koszty wspdlnej sesji ponosza rownomiernie zainteresowane jednostki samorzadu terytorialnego.
2. Przebieg wspdlnych obrad moze by¢ uregulowany wspolnym regulaminem, uchwalonym przed przystgpieniem
do obrad.

VI. Zasady i tryb dzialania Komisji Rewizyjnej

§ 63. 1. Komisja  Rewizyjna  sktada si¢  zprzewodniczacego oraz  pozostalych  czionkow.
2. Przewodniczacego Komisji Rewizyjnej wybiera Rada.

§ 64. Przewodniczacy Komisji Rewizyjnej organizuje prace Komisji i prowadzi jej obrady.

§ 65. 1. Czltonkowie Komisji Rewizyjnej moga by¢ wylaczeni od udziatu w jej dziataniach, jesli moze powstaé
podejrzenie o ich stronniczo$¢ lub interesownos¢.

2. W sprawie wylaczenia poszczegélnych cztonkow Komisji decyduje pisemnie przewodniczacy Komisji
Rewizyjnej.
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3. O wylaczeniu przewodniczacego Komisji Rewizyjnej z powoddéw okreslonych w ust. 1 decyduje Rada.

4. Wylaczony czlonek Komisji Rewizyjnej moze odwola¢ si¢ na pisSmie od decyzji o wylaczeniu do Rady -
w terminie 3 dni od daty powzigcia wiadomosci o tresci tej decyzji.

§ 66. 1. Komisja Rewizyjna kontroluje dzialalno$¢ Wojta, gminnych jednostek organizacyjnych i jednostek
pomocniczych Gminy pod wzgledem:

1) legalnosci,
2) gospodarnosci,
3) rzetelnosci,

4) celowosci.
Kontroli gminnych jednostek organizacyjnych Komisja dokonuje takze na wniosek Wojta ztozony Radzie.
2. Przedmiotem kontroli sg zadania wlasne, okreslone w Statucie oraz innych przepisach, zobowiazujacych
Wojta do ich wykonania. Komisja bada w szczeg6lnosci gospodarke finansowa kontrolowanych podmiotow,
wykonanie uchwat Rady i innych zadan, okreslonych przepisami prawa oraz gospodarowanie mieniem Gminy.

§ 67. Komisja Rewizyjna wykonuje inne zadania kontrolne na zlecenie Rady, w zakresie iw formach
wskazanych w uchwatach Rady.

§ 68. Komisja Rewizyjna przeprowadza nastepujace rodzaje kontroli:
1) kompleksowe - obejmujace calos¢ dziatalnosci kontrolowanego podmiotu,

2) problemowe - obejmujace wybrane zagadnienia lub zagadnienie z zakresu dzialalno$ci kontrolowanego
podmiotu, stanowigce niewielki fragment w jego dzialalnosci,

3) sprawdzajace - podejmowane w celu ustalenia, czy wyniki poprzedniej kontroli zostaly uwzglednione w toku
postepowania danego podmiotu.

§ 69. 1. Komisja Rewizyjna przeprowadza kontrole kompleksowe w zakresie ustalonym w jej planie pracy
zatwierdzonym przez Radg.

2. Rada moze podja¢ decyzje w sprawie przeprowadzenia kontroli kompleksowej nie objetej planem pracy
Komisji okreslajac jej zakres.

§ 70. 1. Rada moze nakaza¢ Komisji Rewizyjnej zaniechanie lub przerwanie kontroli.

2. Rada moze nakaza¢ rozszerzenie lub zawezenie zakresu i przedmiotu kontroli.

3. Uchwaty Rady, o ktérych mowa w ust. 1 1 2 wykonywane sa niezwlocznie.

§ 71. 1. Postepowanie kontrolne przeprowadza si¢ w sposob umozliwiajacy bezstronne irzetelne ustalenie
stanu faktycznego w zakresie dzialania kontrolowanego podmiotu, rzetelne jego udokumentowanie ioceng
kontrolowanej dziatalnosci, wedtug kryteriow ustalonych w Statucie.

2. Stan faktyczny ustala si¢ na podstawie dowodow zebranych w toku postepowania kontrolnego.

3. Jako dowody mogg by¢ wykorzystane w szczeg6lnosci: dokumenty, dane ewidencji i sprawozdawczosci,
wyniki ogledzin, zeznania $wiadkow, opinie bieglych oraz pisemne iustne wyjasnienia io$wiadczenia
kontrolowanych.

§ 72. 1. Przewodniczacy Komisji Rewizyjnej dokonuje podzialu czynnosci pomiedzy kontrolujacych przy
kontroli kompleksowe;j.

2. Kontrole przeprowadzane sg na podstawie pisemnego upowaznienia wydanego przez Przewodniczacego
Rady, okreslajacego kontrolowany podmiot, zakres kontroli oraz osoby wydelegowane do przeprowadzenia
kontroli.

3. Kontrolujacy zobowigzani sa przed przystgpieniem do czynnosci kontrolnych okazaé¢ kierownikowi
kontrolowanego podmiotu upowaznienie, o ktorym mowa w ust. 3 oraz dokona¢ wpisu w ksiedze ewidencji
kontrolnej prowadzonej przez jednostke.

§ 73. 1. W razie powzi¢cia w toku kontroli uzasadnionego podejrzenia popetnienia przestepstwa kontrolujacy,
niezwlocznie zawiadamia o tym kierownika kontrolowanej jednostki i Wojta, wskazujac dowody uzasadniajace
zawiadomienie.
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2. Jezeli podejrzenie dotyczy osoby Wojta kontrolujagcy zawiadamia o tym Przewodniczacego Rady.

§ 74. 1. Kierownik kontrolowanego podmiotu zobowigzany jest zapewni¢ warunki i $rodki dla prawidtowego
przeprowadzenia kontroli.

2. Kierownik kontrolowanego podmiotu obowigzany jest w szczegdlnosci przedkladaé na zadanie
kontrolujagcych dokumenty i materiaty niezbedne do przeprowadzenia kontroli oraz umozliwi¢ kontrolujagcym
wstep do obiektéw i pomieszczen kontrolowanego podmiotu.

3. Kierownik kontrolowanego podmiotu, ktéory odméwi wykonania czynnosci, o ktorych mowa wust. 11
2 obowigzany jest do niezwlocznego ztozenia na rgce osoby kontrolujacej pisemnego wyjasnienia.

4. Na zadanie kontrolujgcych kierownik kontrolowanego podmiotu obowigzany jest udzieli¢ ustnych
i pisemnych wyjasnien, takze w przypadkach innych, niz okre§lone w ust. 3.

§ 75. Czynnosci kontrolne wykonywane sa w dniach oraz godzinach pracy kontrolowanego podmiotu.
§ 76. 1. Kontrolujacy sporzadzaja z przeprowadzonej kontroli, w terminie 14 dni od daty jej
zakonczenia, protokot kontroli, obejmujacy:
1) nazwe i adres kontrolowanego podmiotu,
2) nazwisko i imi¢ kontrolujacego (kontrolujacych),

3) daty rozpoczecia i zakonczenia czynno$ci kontrolnych,4) okreslenie przedmiotowego zakresu kontroli i okresu
objetego kontrola,

5) nazwisko i imi¢ kierownika kontrolowanego podmiotu,

6) przebieg i wynik czynnosci kontrolnych, a w szczegdlno$ci wnioski z kontroli wskazujgce na stwierdzenie
nieprawidtowo$ci w dziatalnosci kontrolowanego podmiotu oraz wskazanie dowodoéw potwierdzajacych
ustalenia zawarte w protokole,

7) date i miejsce podpisania protokotu.

8) podpisy kontrolujacego (kontrolujacych), kierownika kontrolowanego podmiotu i gldéwnego ksiegowego jezeli
kontrola obejmowala sprawy finansowe lub notatke o odmowie podpisania protokotu z podaniem przyczyny
odmowy,

9) zastrzezenie, ze stuzy tylko do uzytku stuzbowego.

2. Protokot kontroli moze takze zawiera¢ wnioski oraz propozycje, co do sposobu usunig¢cia nieprawidtowosci
stwierdzonych w wyniku kontroli.

§77. 1. W przypadku odmowy podpisania protokolu przez kierownika kontrolowanego podmiotu jest on
zobowigzany do ztozenia, wterminie 7 dni od daty odmowy, pisemnego wyjasnienia jej przyczyn.
2. Wyjasnienia, o ktorych mowa wust. 1, skltada si¢ na rece przewodniczacego Komisji Rewizyjnej, za
posrednictwem pracownikéw Urzedu Gminy, zajmujacych si¢ obstuga komisji.

§ 78. 1. Kierownik kontrolowanego podmiotu moze zlozy¢ na rgce przewodniczacego Komisji Rewizyjnej
uwagi dotyczace kontroli i jej wynikow.

2. Uwagi, o ktorych mowa wust. 1, sktada si¢ wterminie 7 dni od daty przedstawienia kierownikowi
kontrolowanego podmiotu protokotu kontroli do podpisania.

§ 79. Protok6t kontroli sporzadza si¢ w czterech egzemplarzach, ktore otrzymuja: Przewodniczacy Rady,
przewodniczacy Komisji Rewizyjnej, kierownik kontrolowanego podmiotu oraz Wojt.

§ 80. Komisja Rewizyjna opiniuje wykonanie budzetu i przedktada sprawozdanie Wojta z wykonania budzetu
wraz z wlasng opinig do dnia 10 kwietnia roku nastgpujacego po roku budzetowym, ktorego dotyczy sprawozdanie
Wojta i wystepuje do Rady Gminy z wnioskiem o udzielenie lub nie udzielenie absolutorium Wojtowi z tego
tytuhu.

§ 81. 1. Komisja Rewizyjna obraduje na posiedzeniach, zwolywanych przez przewodniczacego, zgodnie
z zatwierdzonym planem pracy oraz w miar¢ potrzeby.

2. Przewodniczacy Komisji Rewizyjnej zwoluje jej posiedzenia, ktore nie sg objgte zatwierdzonym planem
pracy Komisji w formie pisemne;j.
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3. Posiedzenia, o ktorych mowa w ust. 2 moga by¢ zwolywane z wlasnej inicjatywy przewodniczacego Komisji
Rewizyjnej, a takze na pisemny, umotywowany wniosek:

1) Przewodniczacego Rady,
2) nie mniej niz 5 radnych,
3) 2 cztonkéw Komisji Rewizyjne;j.
4. Przewodniczacy Komisji Rewizyjnej moze zaprosi¢ na jej posiedzenie:
1) Radnych nie bedacych cztonkami Komisji Rewizyjne;j,
2) osoby zaangazowane na wniosek Komisji Rewizyjnej w charakterze bieglych lub ekspertow.

5. Z posiedzenia Komisji Rewizyjnej nalezy sporzadzi¢ protokoét, ktory winien by¢ podpisany przez wszystkich
cztonkow Komisji uczestniczacych w posiedzeniu.

§ 82. Uchwaty Komisji Rewizyjnej zapadaja zwykla wigkszoscia gtosow w obecnosci, co najmniej potowy
sktadu Komisji, w glosowaniu jawnym.

§ 83. Komisja Rewizyjna moze korzysta¢ z porad, opinii iekspertyz osob posiadajacych wiedze fachowa,
w zakresie zwigzanym z przedmiotem jej dziatania.

§ 84. 1. Komisja Rewizyjna moze na zlecenia Rady lub po podjeciu stosownej uchwaly przez wszystkie
zainteresowane Komisje wspotdziata¢ w wykonywaniu funkcji kontrolnej z innymi Komisjami Rady w zakresie
ich wlasciwosci rzeczowe;j.

2. Wspotdziatanie moze polega¢ w szczegdlnosci na wymianie uwag, informacji i do§wiadczen, dotyczacych
dziatalnosci kontrolnej oraz na przeprowadzeniu wspolnych kontroli.

3. Przewodniczacy Komisji Rewizyjnej moze zwraca¢ si¢ do przewodniczacych innych Komisji Rady
o oddelegowanie w sktad zespolu kontrolnego Radnych, majacych kwalifikacje w zakresie tematyki objcte;
kontrola.

4. Do cztonkow innych Komisji uczestniczacych w kontroli prowadzonej przez Komisje Rewizyjng stosuje si¢
przepisy niniejszego rozdziatu.

5. Przewodniczacy Rady zapewnia koordynacje wspotdziatania poszczegolnych Komisji w celu wlasciwego ich
ukierunkowania, zapewnienia skutecznos$ci dziatania oraz unikania zb¢dnych kontroli.

§ 85. Komisja Rewizyjna moze wystgpowa¢ do Rady z wnioskiem o przeprowadzenie kontroli przez
Regionalng Izbe Obrachunkows, Najwyzsza 1zb¢ Kontroli lub inne organy kontroli.

VII. Kluby radnych
§ 86. 1. Radni mogg tworzy¢ kluby, ktore powinny liczy¢, co najmniej 5 radnych.

2. Powstanie klubu nastgpuje z chwila dorgczenia Przewodniczacemu Rady powiadomienia na pismie wraz
z listg cztonkow klubu.

3. Przewodniczacy klubu reprezentuje klub na zewnatrz.

4. Przewodniczacy Rady informuje Rade o powstaniu klubu.

§ 87. 1. Kluby dzialaja przez okres kadencji Rady.

2. Kluby moga ulega¢ wczesniejszemu rozwigzaniu na mocy uchwat ich cztonkow.
3. Kluby dziataja wylgcznie w ramach Rady.

§ 88. 1. Klubom przystuguja uprawnienia wnioskodawcze iopiniodawcze w zakresie organizacji trybu
dziatania Rady.

2. Kluby moga przedstawia¢ swoje stanowisko na sesji Rady wytgcznie przez swych przedstawicieli.
§ 89. 1. Kluby moga uchwala¢ wtasne regulaminy.
2. Regulaminy klubow nie moga by¢ sprzeczne ze Statutem.

§ 90. Na wniosek przewodniczacych klubow Wojt powinien im zapewni¢ warunki organizacyjne w zakresie
niezbednym do ich funkcjonowania.
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VIII. Gospodarka finansowa Gminy
§ 91. 1. Gmina samodzielnie prowadzi gospodarke finansowa na podstawie uchwaly budzetowej Gminy.
2. Budzet Gminy jest rocznym planem dochodow i wydatkéw oraz przychodéw i rozchodow Gminy.
3. Budzet Gminy jest uchwalany na rok budzetowy.
4. Rokiem budzetowym jest rok kalendarzowy.

§ 92. 1. Zgodnie zustalong przezRade procedura, projekt uchwaly budzetowej wraz zuzasadnieniem do
projektu uchwaty budzetowej oraz innymi materialami okreslonymi w powyzszej uchwale, sporzadza Wojt
i przedktada Radzie do dnia 15 listopada roku poprzedzajacego rok budzetowy oraz przesyla projekt Regionalnej
Izbie Obrachunkowej — celem zaopiniowania.

2. Bez zgody Wojta Rada nie moze wprowadzi¢ w projekcie uchwaly budzetowej Gminy zmian powodujacych
zmniejszenie dochodoéw lub zwigkszenie wydatkow i jednoczes$nie zwigkszenie deficytu budzetu Gminy.

3. Rownoczesnie z projektem uchwaly budzetowej Wojt przedstawia Radzie iRegionalnej Izbie
Obrachunkowej — celem zaopiniowania, projekt uchwaty w sprawie wieloletniej prognozy finansowej lub jej
zmiany.

§ 93. 1. Uchwala budzetowa powinna by¢ podjeta przez Rade przed rozpoczeciem roku budzetowego.

2. W przypadku nie uchwalenia budzetu w terminie, o ktérym mowa wust. 1 do czasu podj¢cia uchwaty
budzetowej przez Radg, jednak nie p6zniej niz do 31 stycznia roku budzetowego, podstawa gospodarki budzetowej
jest projekt uchwaty budzetowej przedstawiony Radzie w terminie okre§lonym w § 92 ust. 1.

§ 94. 1. Rada nie moze uchwali¢ budzetu, w ktorym planowane wydatki biezace sg wyzsze niz planowane
dochody biezace powickszone o nadwyzke budzetowa z lat ubieglych i wolne $rodki, o ktorych mowa w ustawie
o finansach publicznych.

2. W uchwale budzetowej okresla si¢ kwote planowanego deficytu lub planowej nadwyzki budzetu Gminy
wraz ze zroédtami pokrycia deficytu albo przeznaczenia nadwyzki budzetu Gminy.

3. Uchwaly i zarzadzenia organéw Gminy dotyczace zobowigzan finansowych wskazuja zrodla, z ktorych
zobowiazania te zostang pokryte.

4. Uchwaly Rady, o ktéorych mowa wust. 3 zapadajg bezwzgledna wigkszoscig gloséw w obecnosci co
najmniej polowy ustawowego sktadu Rady.

§ 95. 1. Za prawidlowa gospodarke finansowa Gminy odpowiada Wojt.
2. Gospodarka finansowa Gminy jest jawna.

3. Wojt niezwlocznie oglasza uchwate budzetowa i sprawozdanie z jej wykonania w trybie przewidzianym dla
aktow prawa miejscowego.

IX. Zasady dostepu i korzystania przez obywateli z dokumentéw Rady, Komisji i Wojta
§ 96. Dokumenty z posiedzen Rady, Komisji ipracy Wojta podlegaja udostepnieniu po ich formalnym
przyjeciu - zgodnie z obowigzujagcymi przepisami prawa oraz Statutem.

§ 97. 1. Dokumenty z zakresu dzialania Rady i Komisji udostgpnia pracownik stanowiska do spraw obstugi
Rady, w dniach i godzinach przyjmowania interesantow.

2. Dokumenty z zakresu dziatania Wojta oraz Urzedu Gminy udostgpnia odpowiednio Sekretarz Gminy
i pracownik zajmujacy si¢ danym postgpowaniem administracyjnym, w dniach i godzinach przyjmowania
interesantow.

§ 98. Z dokumentow wymienionych w § 97 obywatele moga sporzadza¢ notatki, odpisy, wyciagi lub je
kopiowac.

§ 99. Udostepnianie informacji o dokumentach, o ktérym mowa w § 97 jest bezplatne.

§ 100. 1. Czynnosci zwigzane z wykonywaniem kserokopii wykonuje pracownik Urzgdu Gminy odptatnie.
2. Stawki odptatnosci za wykonanie kserokopii ustali Wojt.
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§ 101. 1. Udostepnienie informacji o sprawach publicznych nastgpuje na wniosek zainteresowanego, ktory
okresla  rodzaj zadanej informacji  iforme¢, wjakiej ma by¢ mu ona  udostgpniona.
2. Wniosek o udostepnienie informacji o sprawach publicznych sktadany jest przez zainteresowanego w formie
pisemne;j.

3. Informacja o sprawach publicznych, ktéora moze by¢ udostepniona niezwlocznie, nie wymaga pisemnego
whniosku.

§ 102. 1. Pracownik Urzedu Gminy Biala Podlaska zajmujacy si¢ udostepnianiem dokumentow okreslonych
w § 97 odmowi osobie zainteresowanej wgladu do nich, jezeli osoba ta znajduje si¢ pod wptywem alkoholu,
narkotykow lub innych srodkéw odurzajacych albo swoim zachowaniem stwarza uzasadnione przypuszczenie, ze
moze zniszczy¢ udostgpniony dokument.

2. Osoba, ktorej odmowiono wgladu do dokumentéw ma prawo odwotac sie do Wojta Gminy, ktory podejmie
ostateczng decyzje w tej sprawie.

X. Zasady tworzenia aktéow prawnych w Urzedzie Gminy Biala Podlaska

§ 103. Projekt aktu prawnego przygotowuje komorka organizacyjna merytorycznie odpowiedzialna za sprawy
rozstrzygane w tym akcie.

§ 104. 1. Projekt aktu prawnego w sytuacji, gdy za sprawy rozstrzygane w tym akcie jest odpowiedzialna
merytorycznie wigcej niz jedna komorka organizacyjna, przygotowuje komorka organizacyjna, ktorej tematyka jest
w danym akcie wiodaca.

2. W przypadku, gdy zadna z komoérek organizacyjnych nie uwaza si¢ za wiodaca, decyzje o wskazaniu
komorki, ktorej tematyka jest wiodaca, podejmuje Sekretarz.

3. Pozostate komorki organizacyjne obowigzkowo wspotuczestnicza w przygotowaniu projektu poprzez:
1) zredagowanie wskazanych przez komoérke wiodaca przepisow,
2) zaopiniowanie w kolejnym etapie calego projektu aktu prawnego.

4. Decyzje dotyczaca uwzglednienia poprawek, wynikajacych z zaopiniowania, o ktorym mowa w ust. 3 pkt
2 podejmuje Sekretarz.

§ 105. 1. Projekt aktu prawnego powinien zawierac:
1) tytut aktu prawnego:

a) oznaczenie rodzaju aktu prawnego i jego numer,

b) oznaczenie organu wydajacego akt prawny,

2

¢) datg aktu prawnego, ktdrg poprzedza si¢ zwrotem ,,z dnia ...”, zawierajagcg oznaczenie: dzien (zapisany
cyframi arabskimi), miesigc (stownie), rok (zapisany cyframi arabskimi ze znakiem ,,r.”),

d) zwigzle okreslenie przedmiotu aktu prawnego rozpoczynajace sie od stow
,»W sprawie...”;

ER]

2) podstawe prawng rozpoczynajaca si¢ od stow ,Na podstawie ...”, w ktorej powotuje si¢ przepisy
kompetencyjne i przepisy prawa materialnego oraz miejsce ich publikacji, w przypadku naniesienia zmian - ze
stowami ,,z p6zn. zm.”,

3) merytoryczne przepisy ogdlne i szczegodtowe,
4) okreslenie podmiotéw odpowiedzialnych za wykonanie aktu prawnego,
5) przepisy przejsciowe i uchylajace,
6) termin wejscia w zycie aktu prawnego oraz ewentualnie czas jego obowigzywania,
7) uzasadnienie obligatoryjnie dla uchwat i zarzadzen z wyltaczeniem zarzadzen dotyczacych spraw osobowych,
8) zalaczniki w przypadku, gdy sa czescig aktu prawnego.
2. Oznaczenie organu wydajacego akt prawny pisze si¢ wielkimi literami.

3. Do wskazania osoby odpowiedzialnej za wykonanie aktu prawnego uzywa si¢ zwrotu ,,wykonanie uchwaty
powierza si¢ ...” lub ,,wykonanie zarzadzenia powierzam ...”.
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4. W paragrafie uchylajacym nalezy wyczerpujaco wymieni¢ przepisy, ktore traca moc lub jednoznacznie
wskaza¢ uchylane paragrafy. Nalezy postuzy¢ sie zwrotem:

1) ,,Traci moc ... (tytut aktu prawnego)” — w przypadku utraty mocy catego aktu prawnego;

2),,W ... (tytul aktu prawnego) uchyla si¢ ...” — w przypadku utraty mocy przez czgs¢ przepisow.
5. Przepis o wejsciu w zycie aktu prawnego moze mie¢ brzmienie:

1) ,,Uchwata (zarzadzenie) wchodzi w zycie z dniem ogloszenia”;

2) ,,Uchwata wchodzi w zycie z dniem podjecia”;

3) ,,Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania”;

4) ,,Uchwala (zarzadzenie) wchodzi w zycie z dniem ...”;

5),,Uchwata wchodzi w zycie zdniem podjecia, zmocg obowiazujaca od dnia ... (dzien oznaczony
kalendarzowo)”;

6) ,,Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania, z mocg obowigzujaca od dnia ... (dzien oznaczony
kalendarzowo)”;

7) ,,Uchwala (zarzadzenie) wchodzi w zycie z dniem ogloszenia, zmocg obowigzujaca od dnia ... (dzien
oznaczony kalendarzowo) i podlega ogloszeniu w Dzienniku Urzgdowym Wojewddztwa Lubelskiego”;

8) ,,Uchwata (zarzadzenie) wchodzi w zycie po uptywie 14 dni od dnia ogloszenia w Dzienniku Urzedowym
Wojewodztwa Lubelskiego”;

9) ,,Uchwala (zarzadzenie) podlega ogloszeniu w Dzienniku Urzegdowym Wojewodztwa Lubelskiego z moca
obowiazujaca od dnia .... (dzien oznaczony kalendarzowo)”.

§ 106. 1. Podstawowg jednostka redakcyjng jest paragraf.

2. Kazda samodzielng my$l nalezy ujmowac¢ w osobny paragraf, ktory powinien by¢ w miar¢ mozliwosci
jednozdaniowy.

3. Jezeli samodzielng mys$] wyraza zespot zdan, dokonuje si¢ podziatu paragrafu na ustepy.

4. W obrebie paragrafu (ustgpu) zawierajacego wyliczenie wyrdznia si¢ dwie czeSci: wprowadzenie do
wyliczenia oraz punkty. Wyliczenie moze koficzy¢ si¢ czg$cig wspdlng, odnoszaca si¢ do wszystkich punktow.

5. W obrebie punktéw mozna dokona¢ dalszego wyliczenia, wprowadzajac litery.
6. W obrebie liter mozna dokona¢ kolejnego wyliczenia, wprowadzajac tiret.

7. Ustep oznacza si¢ cyfra arabska z kropka bez nawiaséw z zachowaniem ciaglo$ci numeracji w obrgbie
paragrafu.

8. Punkt oznacza si¢ cyfrg arabska z nawiasem z prawej strony, z zachowaniem cigglosci numeracji w obrebie
ustepu (paragrafu). Kazdy punkt konczy si¢ §rednikiem, a ostatni kropka.

9. Wyliczenia w obrebie punktow (tzw. ,litery”) oznacza si¢ matymi literami z nawiasem z prawej strony
z zachowaniem ciaglosci alfabetycznej w obrebie punktu. Kazda litere konczy si¢ przecinkiem, a ostatniag
srednikiem albo kropka.

10. Kazde tiret konczy sie przecinkiem, a ostatnie przecinkiem, $rednikiem albo kropka.

11. Jezeli wyliczenie konczy si¢ czescig wspdlng odnoszacg si¢ do wszystkich punktow, liter lub tiretow
odpowiedni znak interpunkcyjny stawia si¢ po czgsci wspolnej.

§ 107. 1. Kazda jednostke redakcyjna =zapisuje si¢ od nowego wiersza ipoprzedza jej oznaczeniem
umieszczonym w tym samym wierszu.

2. Paragrafy i ustgpy rozpoczyna si¢ od akapitu.
3. Punkty, litery i tiret rozpoczyna si¢ na wysokos$ci poczatku wprowadzenia do wyliczenia.

§ 108. 1. W celu systematyzacji przepisow aktu prawnego paragrafy mozna grupowa¢ w jednostki
systematyzacyjne wyzszego stopnia.

2. Paragrafy grupuje si¢ w rozdzialy, rozdzialy grupuje si¢ w dziaty, a dziaty laczy sie w tytuly.
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§ 109. 1. Rozdziaty numeruje si¢ cyframi arabskimi, a jednostki systematyzacyjne wyzszego stopnia — cyframi
rzymskimi.

2. Nazwa jednostki systematyzacyjnej wyzszego stopnia sklada si¢ z wyrazu ,tytul”, ,dzial”, ,rozdzial”
z odpowiednig cyfra porzadkowa oraz ze zwiezlego okreslenia treSci lub zakresu regulowanych spraw,
rozpoczetego wielka litera, zapisanego od nowego wiersza.

§ 110. Projekt aktu prawnego (dla uchwal izarzadzen, z wylaczeniem zarzadzen dotyczacych spraw
osobowych) powinien zawiera¢ uzasadnienie wskazujace na konieczno$¢ wywotania aktu prawnego oraz wszystkie
aspekty istotne dla podjecia decyzji. W przypadku, gdy akt prawny wywotuje skutki finansowe dla gminy nalezy
okresli¢ skalg wydatkow oraz skutki decyzji dla przysztych budzetéw miasta. Jezeli konsekwencje finansowe aktu
prawnego dotycza biezacego roku budzetowego nalezy zamiesci¢ informacje, czy istnieje zabezpieczenie srodkow
na ten cel w budzecie gminy.

§ 111. 1. Projekty wszystkich uchwal, a takze zarzadzen, wymagajacych publikacji w Dzienniku Urzedowym
Wojewodztwa Lubelskiego, powinny by¢ sporzadzane w formie dokumentu elektronicznego, zgodnie z przepisami
rozporzadzenia.

2. Projekty pozostatych zarzadzen powinny by¢ sporzadzane w edytorze tekstu.

3. Podstawowymi  ustawieniami  przy  sporzadzaniu  projektow, o ktorych mowa wust. 2
oraz dla wizualizacji dokumentdéw, o ktorych mowa w ust. 1 sg:

a) czcionka — Times New Roman,
b) wysokos¢ — liter 11,

c) interlinia — pojedyncza

d) odstepy przed i po — 6 pkt,

e) tekst — wyjustowany,

f) wszystkie marginesy — 2,5 cm

— za wyjatkiem zatgcznikéw binarnych, ktére powinny by¢ zgodne z przepisami rozporzadzenia w sprawie ,,Zasad
techniki prawodawczej”.

4. W uzasadnionych przypadkach dopuszcza si¢ zastosowanie mniejszej czcionki.

§ 112. 1. Projekt aktu prawnego powinien by¢ zaopatrzony w adnotacj¢ pracownika przygotowujacego projekt,
ktora zawiera skrot ,,Opr.”, a takze imi¢ i nazwisko, stanowisko stuzbowe lub paraf¢ z imienng pieczatkg oraz date
przygotowania projektu (z lewej strony pod tresciag dokumentu).

2. Projekt aktu prawnego wymaga akceptacji potwierdzonych podpisem w nastepujacej kolejnosci przez:
1) kierownika komorki organizacyjnej przygotowujacej projekt aktu prawnego;
2) radcg prawnego pod wzgledem zgodnos$ci z obowigzujacymi przepisami prawa,
3) Skarbnika — jezeli akt prawny wywotuje skutki finansowe dla gminy Biata Podlaska;

4) Zastepcy Wojta, Sekretarza lub Skarbnika (o ile nie zlozyt podpisu wramach pkt. 3) zgodnie
z podporzadkowaniem komorek organizacyjnych.

3. Uzasadnienie do projektu aktu prawnego wymaga akceptacji potwierdzonej podpisem kierownika komorki
organizacyjnej przygotowujacej projekt aktu prawnego.

4. Zalaczniki do projektu aktu prawnego wymagaja akceptacji potwierdzonej podpisem kierownika komorki
organizacyjnej przygotowujacej projekt aktu prawnego.

5. Woijt:

1) akceptuje podpisem projekt uchwaty w celu skierowania aktu prawnego pod obrady Rady (w tym uzasadnienie
i zatgczniki);

2) wydaje zarzadzenia i inne akty prawne poprzez ich podpisanie (w tym uzasadnienia i zatgcznikow).
1. Uchwaly

§ 113. 1. W projekcie uchwaty nagtowek zawiera tres¢:
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LUCHWALA NR ... ... ...
RADY GMINY BIALA PODLASKA
Z dNia .eeeeeeeeeeeeeeeeeeenes r.”.

2. W projekcie uchwaly po tresci podstawy prawnej uzywa si¢ zwrotu wynikajacego ztreSci prawa
materialnego: ,,uchwala sig, co nastepuje:”.

3. W przypadku, gdy projekt uchwaty zawiera zataczniki wowczas na stronie tytulowej kazdego zatacznika
W prawym gornym rogu umieszcza si¢ zapis o tresci:

»Zatacznik Nr ...
do uchwaly Nr.../.../...
Rady Gminy Biata Podlaska

2

zdnia ..ooooooveeiiieiis r.”.

4. W paragrafach uchwaly zapisow postanowien merytorycznych dokonuje si¢ w bezokolicznikach —
,»wyrazi¢”, ,,wprowadzi¢”, lub w osobowej formie czasownika z zaimkiem zwrotnym ,si¢” np. ,,wyraza sig¢”,
»postanawia si¢”.

5. Projekt uchwaty zawierajacy wszystkie wymagane podpisy pracownik przygotowujacy projekt przekazuje do
pracownika obstlugi Rady Gminy w formie papierowej i elektronicznej (sporzadzany w formie dokumentu
elektronicznego zgodnie z przepisami rozporzadzenia) na 16 dni przed planowana sesja. W wyjatkowych
sytuacjach podyktowanych waznym interesem gminy dopuszcza si¢ ztozenie projektu uchwaly nie pdzniej niz na
7 dni przed dniem rozpoczecia sesji Rady wraz z wnioskiem Woéjta Gminy o wprowadzenie do porzadku obrad
najblizszej sesji Rady projektu uchwaty.

§ 114. 1. Uchwalg opatruje si¢ numerem oznaczajagcym numer sesji Rady (cyfra rzymska) tamane przez numer
uchwaty wynikajacy z rejestru uchwat w danej kadencji (cyfra arabska), tamane przez dwie ostatnie cyfry roku
podjecia uchwaty. Data podjecia uchwaly zawiera oznaczenie: dzien, miesigc (stownie) irok. Rejestr Uchwat
prowadzi pracownik obstugi Rady Gminy.

2. Uchwale w formie papierowej podpisuje Przewodniczacy Rady.

3. W przypadku koniecznosci publikacji uchwaly w Dzienniku Urzedowym Wojewodztwa Lubelskiego
uchwale sporzadzona w formie dokumentu elektronicznego zgodnie z przepisami rozporzadzenia opatruje
bezpiecznym podpisem elektronicznym weryfikowanym za pomocag waznego certyfikatu kwalifikowanego
Przewodniczacy Rady.

4. Uchwala sporzadzana jest w trzech papierowych egzemplarzach lub wigcej w zaleznos$ci od tego czy
uchwata podlega przestaniu do RIO lub innego organu nadzoru.

5. Pracownik obstugi Rady Gminy w terminie 7 dni od podjecia uchwaly przesyla jeden egzemplarz do
Wojewody za posrednictwem Wydziatu Prawnego i Nadzoru Lubelskiego Urzedu Wojewddzkiego. Jezeli akt
prawny wymaga przestania dodatkowo innym organom nadzoru pracownik przygotowujacy projekt wysyta
uchwaty do tych organow.

6. Uchwaly podlegajace ogtoszeniu w Dzienniku Urzedowym Wojewddztwa Lubelskiego przesylane sg przez
pracownika obstugi Rady Gminy w formie dokumentu elektronicznego zgodnie z przepisami rozporzadzenia do
Wojewody.

7. W przypadku uchwal w sprawie miejscowego planu zagospodarowania przestrzennego merytoryczny
pracownik referatu przesyta jeden egzemplarz (kopi¢) do Wojewody. Dwa egzemplarze (oryginat i kopi¢) oraz
dokumentacje¢ planistyczng (oryginal) przekazuje do Wydzialu Rozwoju Regionalnego Lubelskiego Urzedu
Wojewodzkiego wraz z wnioskiem o dokonanie oceny zgodnosci z prawem. Na zalacznikach graficznych widnieje
pieczatka 1 podpis Wojta Gminy.

8. Uchwaly podlegaja ogloszeniu w BIP nie pdzniej niz w terminie 14 dni od dnia podjecia. Za ogloszenie
uchwal odpowiada pracownik obslugi Rady Gminy, a za tres¢ uchwat odpowiedzialni sa pracownicy komorek
organizacyjnych przygotowujacy projekty uchwat. Uchwaly przygotowane przez pracownikéw Referatu Budzetu
i Finansow oraz Referatu Rolnego, Geodezji, Ochrony Srodowiska, Gospodarki Przestrzennej i Utrzymania
Czystosci 1 Porzadku w gminie oglaszaja w BIP redaktorzy tych komorek organizacyjnych.
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§ 115. 1. Pracownik przygotowujacy projekt przekazuje uchwaly do innych komorek organizacyjnych
zobowigzanych do ich realizacji, ktére nastepnie przekazuja uchwaly do nadzorowanych jednostek
organizacyjnych.

2. Jezeli organ nadzoru wyda rozstrzygnigcie nadzorcze stwierdzajace niewazno$¢ uchwaly, sprawa wraca do
komoérki organizacyjnej przygotowujacej projekt uchwaly. Komorka ta w porozumieniu zradcg prawnym
przygotowuje stanowisko w sprawie uchwaty, ktore zostaje przedtozone Radzie celem podjecia dziatan
zmierzajacych badz do usuni¢cia niezgodnosci, badz ztozenia skargi do Wojewddzkiego Sadu Administracyjnego.

3. Pracownik obstlugi Rady Gminy prowadzi Rejestr rozstrzygni¢¢ nadzorczych Wojewody.
2. Zarzadzenia
§ 116. 1. W projekcie zarzadzenia nagtowek zawiera tre$c:

»ZARZADZENIE NR .../ ...
WOJTA GMINY BIALA PODLASKA
Z dNia eeeeeeeeeeeeeeeeeeeenes r.”.

2. W projekcie zarzadzenia po tresci podstawy prawnej uzywa si¢ zwrotu: ,,zarzagdzam, co nastgpuje:”.

3. W przypadku, gdy projekt zarzadzenia zawiera zataczniki wowczas na stronie tytutowej kazdego zatacznika
W prawym gornym rogu umieszcza si¢ zapis o tresci:
»Zatacznik Nr ...

do zarzadzenia Nr .../...

Woéjta Gminy Biata Podlaska

2

zdnia .ooooovveeeieeeieen r.”.

4. Do projektu zarzadzenia pracownik przygotowujacy projekt, sporzadza rozdzielnik. Rozdzielnika nie stosuje
sie, gdy zarzadzenie dotyczy wylacznie jednej komorki organizacyjne;.

5.1lo&¢ egzemplarzy zarzadzenia okresla kierownik komorki organizacyjnej przygotowujacej projekt.
Zarzadzenia sporzadza si¢ minimum w dwoch egzemplarzach — jeden dla komorki organizacyjnej przygotowujacej
projekt, drugi dla merytorycznego pracownika do umieszczenia w rejestrze zarzadzen.

§ 117. 1. Zarzadzenie opatruje si¢ numerem zgodnie z instrukcjg kancelaryjng oraz numerem oznaczajagcym
numer kolejny z rejestru zarzadzen (cyfra arabska) tamane przez dwie ostatnie cyfry roku wydania zarzadzenia.
Data wydania zarzadzenia zawiera oznaczenie: dzief, miesigc (stownie) irok. Rejestr zarzadzen prowadzi
wyznaczony pracownik Urzedu Gminy.

2. Pracownik przekazuje zarzadzenia do komorek organizacyjnych zgodnie z rozdzielnikiem sporzadzonym
przez pracownika przygotowujacego projekt, na ktérym adresaci kwituja odbidr poprzez zlozenie czytelnego
podpisu. Zarzadzenia do podlegtych jednostek organizacyjnych przekazuja nadzorujace je komorki organizacyjne.

3. Zarzadzenia podlegaja ogtoszeniu w BIP nie p6zniej niz w terminie 7 dni od dnia wydania, za ich ogloszenie
odpowiedzialni sg redaktorzy komoérek organizacyjnych, ktdrych pracownicy te zarzadzenia przygotowali.

4. Zarzadzenia stanowigce prawo miejscowe lub inne zarzadzenia wymagajace ogloszenia w Dzienniku
Urzedowym Wojewodztwa Lubelskiego, pracownik komorki organizacyjnej, ktora przygotowala projekt
zarzadzenia w formie dokumentu elektronicznego zgodnie z przepisami rozporzadzenia przesyla do Wojewody
w celu ogloszenia.

3. Zmiana aktéw prawnych
§ 118. 1. Zmiany aktéw prawnych dokonuje si¢ odrgbnym aktem.

2. Przedmiot aktu nowelizujacego powinien rozpoczynaé si¢ od stow ,.zmieniajagca uchwale (zarzadzenie)
w sprawie ...”, wymieniajac tylko przedmiot zmienianego aktu.

§ 119. 1. Zmiany dokonywane aktem nowelizujacym ujmuje si¢ w jeden paragraf tego aktu.
2. Kazdy nowelizowany paragraf ujmuje si¢ w oddzielny punkt.

3. Jezeli w jednym paragrafie wprowadza si¢ zmiany w jego jednostkach redakcyjnych nizszego stopnia, kazda
z tych zmian oznacza si¢ odrebng litera.
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§ 120. 1. Pierwszemu paragrafowi aktu nowelizujgcego nadaje si¢ brzmienie: ,,W ..... (tytul aktu prawnego)
wprowadza si¢ nastepujace zmiany: .....”.

2. Jezeli uchyla si¢ tylko jeden przepis aktu prawnego, przepisowi uchylajgcemu nadaje si¢ brzmienie: ,,W .....
(tytut aktu prawnego) uchyla si¢ § ...”.

3. Jezeli zmienia si¢ tres¢ lub brzmienie tylko jednego przepisu aktu prawnego, przepisowi zmieniajacemu
nadaje si¢ brzmienie: ,,W ..... (tytut aktu prawnego) § ... otrzymuje brzmienie: .....”.

§ 121. 1. Jezeli do tekstu aktu prawnego dodaje si¢ nowe paragrafy, zachowuje si¢ dotychczasowa numeracje,
dodajac do numeru nowego paragrafu mata liter¢ alfabetu tacinskiego, z wylaczeniem liter wiasciwych tylko
jezykowi polskiemu, z zachowaniem ciaglosci alfabetycznej, co wyraza si¢ zwrotem: ,,Po § X dodaje si¢ § Xa

ER]

w brzmieniu ..... .

2. Zasad¢ wyrazong w ust. 1 stosuje si¢ odpowiednio, gdy w obrgbie paragrafu dodaje si¢ nowy ustep,
w obregbie ustgpu nowy punkt albo w obrgbie punktu nowa litere, co wyraza si¢ zwrotem: ,,w § ... po ust. X (pkt X,
lit. X) dodaje si¢ ust. Xa (pkt Xa, lit. Xa) w brzmieniu: .....”; jednakze gdy kolejng jednostke redakcyjna nizszego
stopnia dodaje si¢ na koncu paragrafu, ustgpu, punktu albo litery, oznacza si¢ ja odpowiednio kolejng cyfra arabska
lub litera alfabetu tacinskiego, co wyraza si¢ zwrotem: ,,w §. ... w ust. ... dodaje si¢ pkt... (lit. ...) ... w brzmieniu:
..... ” przy czym przed oznaczeniem kazdej kolejnej jednostki redakcyjnej pisze si¢ przyimek ,,w”.

3. W przypadku, o ktorym mowa w ust. 2, w razie wyczerpania si¢ liter, dodawane artykuty lub jednostki
redakcyjne nizszego stopnia oznacza si¢ najpierw dwuliterowo, a nastgpnie wieloliterowo, dopisujac do oznaczenia
wynikajacego z ust. 2 najpierw pierwsza, a nastepnie kolejne litery alfabetu tacinskiego (Xa ..... Xz,..... Xza .....
Xzz, X774 ..... X7227).

4. Jednym aktem nowelizuje si¢ tylko jeden akt. Nowelizuje si¢ zawsze tekst pierwotny lub pierwotny tekst ze
zmianami, a nie tekst aktu poprzednio nowelizowanego.

4. Tekst jednolity

§ 122. Ogloszenia tekstu jednolitego uchwaly dokonuje pracownik komoérki organizacyjnej, ktora
przygotowywata projekt uchwaty.

§ 123. Rada Gminy podejmuje w sprawie ogloszenia tekstu jednolitego uchwale, do ktorej zatacznikiem jest
obwieszczenie w sprawie ogloszenia tekstu jednolitego okreslonej uchwaty.

§ 124. Dzien podjecia uchwaty w sprawie ogloszenia tekstu jednolitego jest dniem wydania obwieszczenia.

§ 125. Rada Gminy uchwalajac uchwale zmieniajaca, moze w niej wyznaczy¢ termin ogloszenia tekstu
jednolitego zmienianej uchwaty, nie dluzszy jednak niz 12 miesigcy od dnia wejScia w zycie uchwaty
zmieniajace;.

§ 126. 1. Tytul obwieszczenia stanowiacy zalacznik do uchwaly w sprawie ogloszenia tekstu jednolitego
buduje si¢ zgodnie z nastgpujacym schematem:

,»Obwieszczenie ... (nazwa organu wydajacego obwieszczenie)... z dnia ... w sprawie ogloszenia jednolitego
tekstu uchwaty ... (czg$¢ tytutu uchwaty)”.

2. W tytule obwieszczenia nie podaje si¢ daty i numeru uchwaty oraz nazwy organu wydajgcego uchwale,
ktorej tekst jednolity si¢ oglasza, ani oznaczenia dziennika urzgdowego, w ktorych zostata ogloszona i jej zmiany
oraz ewentualne wczesniejsze teksty jednolite tej uchwaly i jej zmiany.

§ 127. 1. Tekst jednolity uchwaty sporzadza sie wedlug stanu prawnego obowiazujacego w dniu podjecia
uchwaty o ogloszeniu tekstu jednolitego.

2. Mozna w nim uwzgledni¢ zmiany uchwalone, ktore jeszcze nie weszly w zycie z uwagi np. na vacatio legis
lub pozniejszy czas ogloszenia w dzienniku urzegdowym. Fakt ten nalezy odpowiednio odznaczy¢é w uchwale
o ogloszeniu.

§ 128. W obwieszczeniu w sprawie ogloszenia tekstu jednolitego wymienia si¢ wszystkie uchwaly, ktore
wprowadzity zmiany do pierwotnego tekstu wraz ze wskazaniem miejsca ich publikacji.

§ 129. W przypadku, gdy uchwaly zmieniajace zawieraty przepisy, ktorych nie zawiera tekst jednolity,
zamieszcza si¢ takze tre$¢ tych przepisow.
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§ 130. Jezeli na podstawie przepisu poézniejszego mozna ustalic tekst, w sposob niewatpliwy, Ze przepis
wczesniejszy jez nie obowigzuje — w obwieszczeniu w sprawie ogloszenia tekstu jednolitego czyni si¢ o tym
wzmianke w postaci odrebnej jednostki redakcyjnej, np. w brzmieniu: ,,§ X. Podany w zataczniku do niniejszego
obwieszczenia jednolity tekst uchwaty nr ... zdnia ... w sprawie nie obejmuje przepisu § ... tej uchwaty jako
wygastego”.

§ 131. W miejscu przepisu uchylonego wpisuje si¢ oznaczenie uchylonej jednostki redakcyjnej oraz wyraz
»skreslony”.

§ 132. Formatujac tekst jednolity nie nalezy wprowadza¢ zmian numeracji irodzajow jednostek
systematyzacyjnych przyjetych w pierwotnym tekscie uchwaly. Uwzglednia si¢ numeracje dodane przez uchwaty
zmieniajace, nie wprowadzajac cigglosci numeracji.

§ 133. Przy przepisach, ktorych tres¢ zmieniono i przepisach dodanych podaje si¢ w odnosnikach do nich tytut
uchwaty nowelizujacej oraz oznaczenie dziennika urzgdowego, w ktorym zostata ogloszona uchwata i jej zmiany,
a takze przepis nowelizujacy i date jego wejscia w zycie.

§ 134. W przypadku przepisow wielokrotnie zmienianych, w odnos$nikach podaje si¢ w kolejnosci
chronologicznej wszystkie wprowadzone zmiany.

§ 135. Do tekstu jednolitego nie wprowadza si¢ zmian, ktore nie zostaty wyraznie sformutowane w uchwatach
zmieniajacych, chyba ze zmiany te maja charakter wytgcznie formalny. W takim przypadku wprowadzone zmiany
opisuje si¢ za pomocg odno$nikéw do wlasciwych przepisow.

§ 136. W odnosnikach do tekstu jednolitego omawia si¢ réwniez zmiany inne niz wymienione w § 131-135,
wtym takze zmiany, ktore nastgpilty w uchwatach, do ktoérych odsyta uchwata, ktorej tekst jednolity jest
oglaszany.

§ 137. W przypadku oglaszania kolejnego tekstu jednolitego tej samej uchwaty, w odno$nikach omawia si¢
tylko zmiany wprowadzone po ogloszeniu ostatniego tekstu jednolitego.

XI. Postanowienia koncowe
§ 138. W sprawach nie uregulowanych w Statucie maja zastosowanie:
1. Ustawa z dnia 8 marca 1990 r. o samorzadzie gminnym (Dz. U. z 2001 r. Nr 142, poz. 1591, z p6zn. zm.).
2. ustawa z dnia 21 listopada 2008 r. o pracownikach samorzadowych (Dz. U. Nr 223, poz. 1458, z pdzn. zm.).

3. Ustawa z dnia 20 lipca 2000 r. o oglaszaniu aktoéw normatywnych i niektérych innych aktéw prawnych (Dz.
U.z 2011 r. Nr 197, poz. 1172, z p6zn. zm.).

4. Rozporzadzenia Prezesa Rady Ministrow zdnia 20 czerwca 2002 r. w sprawie ,Zasad techniki
prawodawczej” (Dz. U. Nr 100, poz. 908).

§ 139. Zmiany w Statucie Gminy uchwala si¢ w trybie przewidzianym dla uchwalenia Statutu.
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Zalacznik Nr 1 do Statutu

Gminy Biata Podlaska uchwalonego
uchwatg Nr XXX1/195/2013

Rady Gminy Biata Podlaska

z dnia 26 kwietnia 2013 r.

Mapa Gminy Biata Podlaska
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Zatgcznik Nr 2 do Statutu

Gminy Biala Podlaska uchwalonego
uchwatg Nr XXX1/195/2013

Rady Gminy Biata Podlaska

z dnia 26 kwietnia 2013 r.

Herb Gminy Biata Podlaska
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Zatacznik Nr 3 do Statutu

Gminy Biala Podlaska uchwalonego
uchwatg Nr XXX1/195/2013

Rady Gminy Biata Podlaska

7z dnia 26 kwietnia 2013 r.

Choragiew Gminy Biata Podlaska

A
Y

8

1d: F72ADD25-0FE7-4A49-898E-E4E7TBA76B2AA. Podpisany Strona 24



Zalacznik Nr 4 do Statutu

Gminy Biata Podlaska uchwalonego
uchwatg Nr XXX1/195/2013

Rady Gminy Biata Podlaska

z dnia 26 kwietnia 2013 r.

Flaga Gminy Biata Podlaska
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v
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Zatacznik Nr 5 do Statutu

Gminy Biata Podlaska uchwalonego
uchwatg Nr XXX1/195/2013

Rady Gminy Biata Podlaska

z dnia 26 kwietnia 2013 r.

Sztandar Gminy Biala Podlaska
ptat lewy
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Sztandar Gminy Biala Podlaska
plat prawy

ARty

GMINA
BIALA PODLASKA

LA ARy

L N T

Wymiary ptata bez fredzli 70 cm na 70 cm. Fredzle zlote
5 cm. Litery czerwone. Szerokos¢ czarnego pasa 1/9
szerokosci plata.
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Zatacznik Nr 6 do Statutu

Gminy Biala Podlaska uchwalonego
uchwatg Nr XXX1/195/2013

Rady Gminy Biata Podlaska

z dnia 26 kwietnia 2013 r.

Piecze¢ Gminy Biata Podlaska
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Zatacznik Nr 7 do Statutu Gminy Biata Podlaska
uchwalonego uchwatg Nr XXX1/195/2013

Rady Gminy Biata Podlaska

z dnia 26 kwietnia 2013 r.

Wykaz gminnych jednostek organizacyjnych

. Urzad Gminy Biata Podlaska.

. Gminny Osrodek Pomocy Spotecznej w Biatej Podlaskie;j.
. Gminny Osrodek Kultury z siedzibg w Bialej Podlaskie;j.

. Publiczne Gimnazjum w Ciciborze Duzym.

. Publiczne Gimnazjum w Sworach.

. Szkota Podstawowa w Ciciborze Duzym.

. Szkota Podstawowa w Grabanowie.

. Szkota Podstawowa w Hrudzie.

O 0 9 N »n B~ W NN =

. Szkota Podstawowa w Ortelu Ksigzecym.
10. Szkota Podstawowa w Sitniku.

11. Szkota Podstawowa w Stawacinku Starym.
12. Szkota Podstawowa w Styrzyncu.

13. Szkota Podstawowa w Sworach.

14. Szkota Podstawowa w Woskrzenicach Duzych.
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10
11

12.
13.
14.
15.
16.
17.
18.
19.
20.
21.
22.
23.
24.
25.
26.
27.
28.
29.
30.
31.

Zatacznik Nr 8 do Statutu Gminy Biata Podlaska
uchwalonego uchwatg Nr XXX1/195/2013

Rady Gminy Biata Podlaska
z dnia 26 kwietnia 2013 r.

Wykaz gminnych jednostek pomocniczych

. Celujki

. Cicibor Duzy

. Cicibor Matly

. Czosnoéwka

. Dokudow Pierwszy

. Dokudéw Drugi

. Grabandéw (obejmujacy wsie Grabanow Kolonia i Grabanow Wies)
. Hola

. Hrud

. Husinka

. Janéwka

Jazwiny

Julkoéw (obejmujacy wsie Julkéw i Zacisze)
Kalitow

Krzymowskie

Lisy

Lukowce

Michalowka

Mtyniec

Ortel Ksigzecy Pierwszy
Ortel Ksigzecy Drugi (obejmujacy wsie Ortel Ksigzgcy Drugi i Ogrodniki)
Perkowice

Pojelce

Porosiuki

Polko

Rakowiska

Roskosz

Sitnik

Stawacinek Nowy
Stawacinek Stary

Styrzyniec
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32. Surmacze

33. Swory

34. Sycyna

35. Terebela

36. Wilczyn (obejmujacy wsie Wilczyn i Kamieniczne)
37. Woroniec

38. Woskrzenice Duze

39. Woskrzenice Mate

40. Wolka Plebanska

41. Zabtocie
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