ZARZADZENIE NR 0050.14.2016
WOITA GMINY BIAtA PODLASKA

Z dnia 29 lutego 2016 roku.

w sprawie zasad prowadzenia rozliczen podatku od towaréw i ustug oraz sporzadzania
deklaracji VAT 7 przez Gmine Biata Podlaska.

Na podstawie art.30 ust.1 ustawy z dnia 8 marca 1990 r 0 samorzadzie gminnym (tekst
jednolity Dz.U. z 2015r poz.1515) oraz w zwigzku z Uchwatg Naczelnego Sadu
Administracyjnego z dnia 24 czerwca 2013 r.( Sygn. | FPSI/13) i orzeczeniu Trybunatu
Sprawiedliwosci Unii Europejskiej w wyroku z 29.09.2015 zarzadzam, co nastepuje :

§1. W celu zapewnienia poprawnosci i spojnosci rozliczen podatku VAT w
Gminie Biata Podlaska i jej jednostkach budzetowych ustalam procedury obowigzujagce w
tym zakresie .

§ 2. Procedury okre$lone w niniejszym zarzadzeniu obejmujg Gmine Biata Podlaska oraz
nastepujgce gminne jednostki budzetowe :

1) Gminny Osrodek Pomocy Spotecznej w Biatej Podlaskiej, 21-500 Biata Podlaska
ul. Prosta 31,
2) Szkota Podstawowa w Ciciborze Duzym , Cicibdr Duzy 1, 21-500 Biata Podlaska,
3) Szkota Podstawowa w Grabanowie , Grabanéw 49 A , 21-500 Biata Podlaska,
4) Szkota Podstawowa w Hrudzie , Hrud 33, 21-500 Biata Podlaska,
5) Szkota Podstawowa w Ortelu Ksigzecym , Ortel Ksigzecy Drugi 33 ,
21-500 Biata Podlaska,
6) Szkota Podstawowa w Sitniku , Sitnik 47 , 21-500 Biata Podlaska,
7) Szkota Podstawowa w Stawacinku Starym , Stawacinek Stary 72,
21-500 Biata Podlaska,
8) Szkota Podstawowa w Styrzyncu , Styrzyniec ul. Dworska 29 A ,
21-500 Biata Podlaska,
9) Szkota Podstawowa w Sworach , Swory ul. Szkolna 34 , 21-500 Biata Podlaska,
10) Szkota Podstawowa w Woskrz;:i\cach Duzych , Woskrzenice Duze 91 ,
21-500 Biata Podlaska,
11) Publiczne Gimnazjum w Ciciborze Duzym , Cicibér Duzy 1 A, 21-500 Biata Podlaska,
12) Publiczne Gimnazjum w Sworach , Swory ul. Szkolna 34 B , 21-500 Biata Podlaska,

§ 3. Zobowiazuje sie Dyrektorow / Kierownika gminnych jednostek budzetowych do
dokonywania przegladu dochodéw budzetowych osigganych przez jednostki i
odprowadzanych do budzetu, pod katem ich opodatkowania podatkiem od towardw i ustug
VAT oraz niepodlegajagcych opodatkowaniu w/w podatkiem — zgodnie z obowigzujgcymi
przepisami .



§ 4. Dyrektorzy / Kierownik jednostek budzetowych Gminy Biata Podlaska oraz kierownicy
referatdbw Urzedu Gminy Biata Podlaska sa zobowigzani do postugiwania sie numerem

NIP Gminy Biata Podlaska ( 537-235-47-77) przy zawieraniu uméw kupna/ sprzedazy oraz
na wszystkich dokumentach zwigzanych z rozliczaniem podatku VAT.

§ 5. Dyrektoréw oraz kierownika jednostek budzetowych zobowigzuje sie do:

1) prowadzenia rozliczenn z tytutu podatku VAT zwigzanych z dziatalnoscig
prowadzong przez te jednostki,

2) sporzadzania czastkowych ewidencji (rejestréw zakupu i sprzedazy) VAT, w
ktérych beda ujmowane czynnosci wykonywane przez te jednostki ,

3) sporzadzania tzw. czgstkowych deklaracji VAT dotyczacych prowadzonej
dziatalnosci .

§6. Od 1.04.2016r. sprzedawcyg i nabywcy dla jednostek budzetowych jest
Gmina Biata Podlaska . Faktury wystawiane i otrzymywane powinny zawiera¢ nastepujgce
dane :

GMINA BIAtA PODLASKA
NAZWA JEDNOSTKI
ADRES JEDNOSTKI
NIP 537-235-47-77

§ 7. Deklaracje czastkowe VAT 7 sporzadzane sg dla kazdej jednostki budzetowej
do dnia 15 miesigca nastepujacego po miesigcu ,za ktdry sporzadzana jest deklaracja .

§ 8. W terminie ,0 ktérym mowa w §7 przekazywany jest réwniez na rachunek
bankowy Gminy Biata Podlaska nr 73 8025 0007 0027 6362 2000 0020 podatek VAT
podlegajagcy wplacie do Urzedu Skarbowego.

§9. W przypadku braku w danym miesigcu sprzedazy opodatkowanej, jak réwniez braku
zakupéw od ktoérych podatek VAT podlegatby odliczeniu nalezy sporzadzi¢ deklaracje
» ZErowa,, .

§ 10 Referat Budzetu i Finanséw Urzedu Gminy Biata Podlaska dokonuje konsolidacji
deklaracji czastkowych VAT 7.

§ 11 Zobowigzuje si¢ Dyrektoréw / Kierownika jednostek budzetowych Gminy Biata Podlaska
do dokonania stosowych zmian w polityce rachunkowosci obowigzujacej w danej jednostce, w
szczegblnosci w zasadach funkcjonowania kont zwigzanych z rozliczaniem podatku od
towardw i ustug VAT.

§ 12 Wykonanie Zarzadzenia powierza sie Skarbnikowi Gminy Biata Podlaska oraz
Dyrektorom / Kierownikowi jednostek budzetowych Gminy Biata Podlaska .

§ 13 Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania .
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