Biata Podlaska, 8 stycznia 2020 r.

Wojt Gminy Biata Podlaska
oglasza nabdr na wolne stanowisko urzednicze:

podinspektor ds. dowozenia uczniow, stypendiow i zasitkow szkolnych, dofinansowania

a)
©)
d)

a)

ksztatcenia mlodocianych pracownikow
(petlny wymiar czasu pracy — 1 etat)

Miegjsce pracy:
Urzad Gminy Biata Podlaska, ul. Prosta 31, 21-500 Biala Podlaska

Wymagania niezbedne:

obywatelstwo polskie,

pelna zdolnosé¢ do czynnosci prawnych oraz korzystanie z pelni praw publicznych,
brak skazania prawomocnym wyrokiem sgdu za umyS$lne przestepstwo Scigane
z oskarzenia publicznego lub umyslne przestepstwo skarbowe,

wyksztalcenie wyzsze: administracja.

. Wymagania dodatkowe:

komunikatywnos$¢, doktadnosé,

znajomos¢  ustawy o  samorzadzie gminnym, Kodeksu  postepowania
administracyjnego, ustawy o systemie oswiaty, ustawy prawo os$wiatowe,
ustawy o czasie pracy kierowcow.

Zakres wykonywanych zadan:

prowadzenie spraw zwigzanych z dowozeniem uczniéw do szkét,

prowadzenie dokumentacji dotyczacej stypendidéw i zasitkéw szkolnych,

prowadzenie dokumentacji zwigzanej z procedurg dofinansowania pracodawcow,
ktérzy zawarli z mtodocianymi pracownikami umowe o prace w celu przygotowania
zawodowego praktycznej nauki zawodu,

rozliczanie kart drogowych i czasu pracy kierowcoOw autobuséw szkolnych.

Wymagane dokumenty:

list motywacyjny,

CV z uwzglednieniem przebiegu kariery zawodowej,

klauzula informacyjna dla kandydatéw do pracy,

kwestionariusz osobowy dla osoby ubiegajacej sie o zatrudnienie,

kopie dokumentoéw potwierdzajacych wyksztatcenie,

kopie swiadectw pracy badz innych dokumentéw potwierdzajacych staz pracy,
oswiadczenie kandydata o posiadaniu pelnej zdolnosci do czynnosci prawnych oraz
korzystaniu z pelni praw publicznych,

oswiadczenie kandydata o niekaralnoSci za umys$lne przestgpstwo Scigane
z oskarzenia publicznego lub umyslne przestepstwo skarbowe,

kopie zaswiadczen potwierdzajacych ukonczenie kursow, szkolen, seminaridow itp.

Kopie dokumentéw powinny by¢ poswiadczone przez kandydata za zgodno$¢ z oryginatem.



Informuje, ze wskaznik zatrudnienia os6b niepelnosprawnych w grudniu 2019 r.
w Urzedzie Gminy Biata Podlaska byt nizszy niz 6%.

Wymagane dokumenty aplikacyjne nalezy sktada¢ osobiscie w siedzibie urzedu —
sekretariat lub przesta¢ listownie (decyduje data wptywu do urzedu) na adres:
Urzad Gminy Biata Podlaska
ul. Prosta 31
21-500 Biata Podlaska
w terminie do 22 stycznia 2020 roku do godz. 15:00. Dokumenty powinny znajdowaé sie
w zamknietej kopercie z dopiskiem:
»Nabor na stanowisko podinspektora ds. dowozenia uczniow, stypendiow i zasitkow
szkolnych, dofinansowania ksztatcenia mlodocianych pracownikéw w Urzedzie Gminy Biala
Podlaska”.

Aplikacje, ktore wptyna do urzedu po wyzej okre§lonym terminie nie bedg rozpatrywane.
Informacja o wyniku naboru umieszczona bedzie na stronie  internetowej

nowa.gmina-bialapodlaska.pl w zakladce BIP oraz na tablicy informacyjnej Urzedu Gminy
Biata Podlaska.




