ZARZADZENIE Nr 24/ zdnia .03.4Q. 2044

Na podstawie § 6 rozporzadzenia Ministra Spraw Wewnetrznych i
Administracji z dnia 7 czerwca 2010 r. w sprawie ochrony przeciwpozarowej
budynkdw, innych obiektéw budowianych i terendéw ( Dz. U. Nr 109 poz. 719)
zarzadza sie co nastepuje:

§1.

Wprowadza sie ,Instrukcje bezpieczenstwa pozarowego” dla budynku Urzedu
Gminy Biata Podlaska przy ul. Prostej 31 w Biatej Podlaskiej.

Led

§2
Postanowienia ninigjszej instrukcji zobowiazuja wszystkie osoby
przebywajace w w/w budynku do stosowania zasad bezpieczenstwa
przeciwpozarowego na terenie obiektu.
Przyjecie do wiadomosci postanowienn instrukcji  pracownicy
potwierdzaja wtasnorecznym podpisem.
Nowo przyjmowani pracownicy $3 zapoznawani z Instrukcjg podczas
szkolenia wstepnego.

Zarzadzenie wchodzi w Zzycie z dniem podpisania.

Wojt Gminy Biala Podlaska
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1 INFORMACJE WSTEPNE

1.1 Podstawa opracowania

Podstawg opracowania niniejszej instrukcji sq nastepujgce przepisy prawne :

1. USTAWA z dnia 24 sierpnia 1991 r. o ochronie przeciwpozarowe] (jednolity tekst
Dz.U. 22002 r., Nr 147, poz.1229;: zm.: Dz. 1. 22003 r.. Nr 52. poz. 452: 2 2004 r..
Nr 96. poz.595), z 2005 r.. Nr 100, poz. 835). USTAWA £ dnia 25 lipca 2008 r. o
zmianie ustawy o ochronic przeciwpozarowe) (Dz. U. z 10.09.2008 r.. Nr 163. poz.
1015) oraz Ustawa v dnia 5 grudnia 2008 r. o zmianie ustawy o ochronic
przeciwpozarowej (Dz. U. z dn. 26 stycznia 2009 r.).

2. Rozporzadzenie Ministra Spraw Wewnetrznych i Administracji z dnia 7
czerwca 2010 r. w sprawie ochrony przeciwpozarowe) budynkow. innych obiektow
budowlanych 1 terenéw (Dz. U. Nr 109, poz. 719 z dnia 22.06.2010 1.).

3. Rozporzadzenie Ministra Infrastruktury z dnia 12 kwietnia 2002 r. w sprawie
warunkow technicznych. jakim powinny odpowiadac¢ budynki i ich usytuowanie
(Dz. U. 2 15.06.2002r., Nr 75, poz. 690 z pozniejszymi zmianami).

4. Inne przepisy i normy obowiagzujayce w zakresie ochrony ppoz.:

- PN-92/N-01256.01 Znaki bezpieczenstwa. Ochrona przeciwpozarowa.

- PN-92/N-01256.02 Znaki bezpieczenstwa. Ewakuacja,

- PN-EN 671-1:1999 State urzadzenia pasnicze. Hydranty wewnetrzne. Hydranty
wewnetrzne z wezem polsztywnym.

- PN-EN 671-2:1999 Stale urzadzenia ga$nicze. Hydranty wewnetrzne z wezem

piasko
skladanym,

- PN-EN 60849:2001 Dzwigkowe systemy ostrzegawcze.

- PN-[:-08350-2:1998 Systemy sygnalizacji pozarowej. Centrale sygnalizacji
pOZarowej.

- PN-B-02877-4:2001/Az1: 2006 Ochrona przeciwpozarowa budynkow.
Instalacje grawitacyjne do odprowadzania dymu i ciepla. Zasady projektowania.

- PN-EN 1838:2005. Oswietlenic awaryjne.

- Wytyczne VDS 2221:2001. Urzadzenia do oddymiania klatek schodowych.
Projektowanie 1 instalowanie.

- PN-86/E-05003/01, PN-1EC 61024-1, PN-IEC 62305-2 — dotyczace ochrony
odgromowge;j.



1.2 Przedmiot i zakres opracowania.

Przedmiotem opracowania jest analiza zagrozenia pozarowego lub innych
miejscowych zagrozen w budynku Urzedu Gminy Biata Podlaska oraz okreslenie
zasad postepowania personelu na wypadek pozaru a takze wskazanie zadan i
obowigzkéw osob odpowiedzialnych za ewakuacje ludzi i mienia podczas obstugi
petentow i codziennego funkcjonowania urzedu administracji samorzadowe;j.

Instrukcja obejmuje swoim zakresem :

- informacje wstepne;

- warunki ochrony przeciwpozarowej obiektu;

- wyposazenie obiektu w urzadzenia przeciwpozarowe;

- Sposoby postepowania na wypadek pozaru i innego zagrozenia;

- sposoby zabezpieczenia prac niebezpiecznych pod wzgledem pozarowym:;

- sposoby zapoznania uzytkownikow obiektu z przepisami
przeciwpozarowymi;

- organizacje i warunki ewakuacii ludzi oraz praktyczne sposoby ich
sprawdzania;

- zadania i obowigzki w zakresie ochrony przeciwpozarowej dla oséb
bedacych ich statymi uzytkownikami;

1.3 Uwagi i zalecania w zakresie stosowania instrukgji.

Do zapoznania sig z instrukcjg bezpieczenstwa pozarowego i przestrzegania jej
ustalen zobowiazani sg wszyscy pracownicy zatrudnieni na terenie Urzedu Gminy
Biata Podlaska i pracownicy Gminnego Osrodka Pomocy Spotecznej. Przyjecie do
wiadomosci postanowien instrukcji pracownicy potwierdzaja wiasnorecznym
podpisem wg zatacznika nr 1.

Postanowienia instrukcji zobowigzuja réwniez pracownikow firm wykonujacych
jakiekolwiek prace na terenie obiektu do przestrzegania zasad bezpieczenstwa
przeciwpozarowego wynikajacych z treéci instrukgji.

Jeden egzemplarz niniejszej instrukcji powinien by¢ stale dostepny w pomieszczeniu

Ochrony Obiektu na parterze budynku.



2. WARUNKI OCHRONY PRZECIWPOZAROWEJ OBIEKTU.

21 Przeznaczenie obiektu.
Obiekt jest przeznaczony do prowadzenia dziatalnosci administracyjnej w zakresie
obstugi mieszkancéw gminy Biata Podlaska i realizowania zadan administracji
samorzadowe]. W budynku prowadzony jest 8 godzinny system pracy.

Personel zarzadzajacy w obiekcie stanowia:

1. Wit Gminy Biata Podlaska

2. Sekretarz Urzedu Gminy Biata Podlaska

3. Kierownik Gminnego Osrodka Pomocy Spoleczne;.

2.2. Lokalizacja obiektu.

Budynek jest zlokalizowany bezposrednio przy ulicy Prostej i Przechodniej w
sasiedztwie zabudowy mieszkalnej oraz Zaktadu Karnego w Biatej Podlaskie;.
Z uwagi na charakter ruchu przewidzianc jeden wjazd z ulicy, wjazd na parking
obok budynku gtdéwnego urzedu gminy.

llos¢ parkingdw - 18 miejsc w tym 2 dla osob niepetnosprawnych.

W poblizu budynku usytuowany jest budynek garazowy. Jest to budynek
parterowy, niepodpiwniczony, $ciany zewnetrzne murowane, stropodach o

konstrukcji drewnianej, kryty blacha.

Zestawienie powierzchni
Powierzchnia dziatki objetej opracowaniem — 3447 m?
Budynek gtowny 1179 m?, budynek garazowy 150 m?

Powierzchnia dojéé | dojazdow - 1593 m?

2 3. Charakterystyka pozarowo - techniczna obiektu.

2.3.1. Dane podstawowe.

Budynek wykonano jako obiekt trzykondygnacyjny ( jedna kondygnacja podziemna i
dwie kondygnacje nadziemne). Budynek jest obiektem niskim o wysokosci 8,05 m.
Na kondygnacji podziemnej zlokalizowano magazyny , kottownig olejowa, magazyn
oleju opatowego oraz zaplecze socjalne i sale narad. W czesci nadziemnej budynku
usytuowano na parterze i | pigtrze pokoje administracyjne i pomieszczenia do

obstugi mieszkancow gminy.



Powierzchnie wewnetrzne w budynku :
Piwnice — 358,6 m?

Parter — 385,7 m?

Pietro — 387,4 m?

Ogétem — 1131,7 m?

Powierzchnia zabudowana 3957 m2 .
KUBATURA: 2314,2 m3.

2.3.2. Klasyfikacja pozarowa budynku.

Budynek urzedu Gminy zgodnie ze swym glownym przeznaczeniem
administracyjnym, stuzacym do obstugi mieszkaricow jest kwalifikowany do kategorii
Zagrozenia ludzi — ZL .
Budynek jest obiektem o dwdch kondygnacjach naziemnych i jednej podziemnej
o catkowitej wysokosci 7,80 m.
Wysokosc cafkowita budynku wynosi ponizej 12 m tak, wiec zgodnie z § 8 pkt. 1
[przepisu Nr 1] zostat on zakwalifikowarny do budynkoéw niskich.
Na poziomie kondygnacji podziemnej usytuowano pomieszczenia zaliczone do ZL
stad nalezy klase odpornosci pozarowej budynku ustalono z uwzglednieniem iaczne;

itosci kondygnacii podziemnych i naziemnych.

2.3.3. Konstrukcja obiektu.

Rozpatrywany obiekt jest budynkiem szkieletowym, zaprojekiowanym

w monolitycznej konstrukeji Zelbetowej typu plyta — stup. Podstawowa siatka stupow
projektowanego szkieletu wynosi 6,0 m x 4,8 m oraz 6,0 m x 4,5 m. Stupy
zaprojektowano jako monolityczne, wykonane z betonu B-20 zbrojone stalg klasy A-
IIIN (BSt 500 S). Stupy wejscia zaprojektowano jako okragte o drednicy 4,0cm (2,5 cm
beton + 1,5 cm tynk).

Ze wzgledu na wymagana odporno$é ogniowa stupdw otulina pretow gtownych
wynosi 40 mm.

Sztywnos¢ przestrzenng budynku zapewniajg trzony komunikacyjne oraz $ciany
zewnetrzne.

Sciany piwnic monolityczne z betonu klasy B20 o grubosci 25cm i 20cm.

Sciany zewnetrzne parteru warstwowe grubosci 46,00 cm, murowane od wewnatrz z




2.3.3. Warunki ewakuacji.

Zapewnienie bezpiecznych drég ewakuacji jest podstawowym celem dla

bezpieczenstwa pozarowego budynku.

Z kazdego miejsca przeznaczonego na pobyt ludzi zapewniono warunki ewakuacii
umozliwiajgce szybkie i bezpieczne opuszczenie strefy zagrozonej, lub objetej
pozarem.

2.3.3.1. Wymagania dla pomieszczern i przejs¢ w pomieszczeniach.

Dlugosc przejscia ewakuacyjnego w pomieszczeniach ZL nie przekracza 40 m,

2.3.3.2. Wymagania dla wyjs¢ z pomieszczen.

W budynku zaprojektowano bezpieczne wyjscia ewakuacyjne z pomieszczen

ogolnodostepnych na korytarz usytuowany centralnie na parterze budynku i
asymetrycznie na poddaszu.
2.3.3.3. Wymagania dla poziomych drog ewakuacyjnych.

Dtugosc dojscia ewakuacyjnego od wyjscia z pomieszczenia do wyjscia na zewnatrz
budynku przy jednym kierunku dojscia powinna wynosi¢ max. 30 m a przy dwéch

kierunkach ewakuacji powinna wynosi¢ nie wiecej niz 60 metrow.

Warunek ten jest spetniony zarowno na poddaszu budynku przy istniejgcym jednym
kierunku dojs$cia ewakuacyjnego oraz na parterze budynku gdzie istnieja dwa kierunki
ewakuacji ludzi, prowadzace do dwoch istniejgcych drzwi ewakacyjnych na zewnatrz
obiektu.

2.3.3.4. Wymagania dla pionowych drég ewakuacyjnych.

Pionowa droge ewakuacyjng w budynku stanowi jedyna istniejaca klatka schodowa o
szerokosci biegu schoddw 1,15 m, prowadzgca z poddasza budynku na parter a
nastepnie do wyjscia na zewnatrz obiektu.

Szerokos¢ wyjs¢ ewakuacyjnych z budynku (drzwi) jest dostosowana do liczby oséb
mogacych sig nimi ewakuowag, przyjmujac 0,6 m szerokosci

wyjécia na 100 osoéb, lecz nie mnig] niz 0,9 m w Swietle | wynosi w rozpatrywanym

budynku tacznie 2,0 m.
Przewidywana maksymaina ilo¢ os6b mogacych jednoczesnie przebywad

w obiekcie wynosi 12 0s6b na poddaszu i 12 osdb na parterze statych uzytkownikow.
Uwzgledniajac liczbe interesantéw w ilodci 6 osdb, w budynku moze przebywaé

tacznie do 30 oséb.
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3. WYPOSAZENIE OBIEKTU W URZADZENIA PRZECIWPOZAROWE

3.1.

Podreczny sprzet gasniczy.

Rozmieszczenie podrecznego sprzetu gasniczego reguluje Rozporzadzenie

Ministra Spraw Wewngtrznych i Administracji z dnia 7 czerwca 2010 r. w sprawie

ochrony przeciwpozarowej budynkow, innych obiektow budowlanych iterenow (Dz. U.
Nr 109, poz. 719 z dnia 22.06.2010 r.).

Obiekt jest wyposazony w gasnice przenosne GP 2x i GP 4xspetniajgce wymagania
Polskich Norm, usytuowane po 2 szt. na kazdej kondygnacii.

Jedna jednostka masy $rodka gasniczego 2 kg (lub 3 dm?) zawartego w gasnicach
przypada na kazde 100 m? powierzchni strefy pozarowej w budynku.

Przy ustalaniu rodzaju sprzetu gasniczego nalezy stosowac nastepujace zasady:

a) do gaszenia pozarow grupy A (w ktorych wystepuje zjawisko spalania zarowego

np. drewno, papier, tkaniny (stosuje sie gasnice ptynowe lub pianowe,

b) do gaszenia pozardéw grupy B (cieczy palnych i substancji statych topiacych sie

np. alkoholi, olejow, ttuszczow, lakierow)} stosuje sie gasnice sniegowe, pianowe
lub proszkowe,

c) do gaszenia pozardw grupy C (gazéw painych np. propanu, acetylenu) stosuje

sie gasnice sniegowe, proszkowe,

d) do gaszenia pozaréw grupy D (metali lekkich np. magnezu sodu, potasu)

stosuje sie gasnice proszkowe,

e) do gaszenia pozaréw grupy E (urzadzen elektrycznych znajdujacych sie pod

napieciem) stosuje sie zamiennie gasnice $niegowe lub proszkowe.

Przy rozmieszczeniu sprzetu nalezy stosowac nastepujace zasady :

sprzet powinien by¢ umieszczony w miejscach tatwo dostepnych i widocznych;
oznakowanie miejsc usytuowania sprzetu powINNo byé

zgodnie z PN-92/N-01256/01;

do sprzetu powinien byé zapewniony dostep 0 szerokosci co najmniej 1 m;

sprzet nalezy umieszczac w migjscach nie narazonych na uszkodzenia
mechaniczne oraz dziatanie zrédet ciepta;

odlegtos¢ dojscia do sprzetu nie powinna by¢ wieksza niz 30 m;

w obiektach wielokondygnacyjnych o powtarzalnym uktadzie, sprzet
nalezy umieszczac¢ w tych samych miejscach o ile pozwalajg na to warunki.
Sprzet gasniczy powinien byc nie rzadziej niz raz w roku lub zgodnie z

zaleceniami producenta konserwowany przez uprawnione osoby.

Miejsca umieszczenia gasnic zostaty oznaczone na rzutach kondygnacji

budynku stanowigce zataczniki graficzne do niniejszej instrukcji.
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3.2.  Zaopatrzenie wodne do zewnetrznego gaszenia pozaru.

Zaopatrzenie wodne do celdw przeciwpozarowych stanowi miejska sie¢ hydrantowa -
najblizszy hydrant nadziemny o $rednicy 80 mm jest usytuowany w odlegtosci do 75
m od budynku UG

Wazniejsze instalacje w budynku :

a) instalacja elektryczna - z przylaczem kablowym, o napieciu 220 V z
przeciwpozarowym wigcznikiem pradu znajdujgcym sie przy gtownym wejéciu do
obiektu. Poprzez ten wylagcznik nastepuje odciecie doplywu pradu do catego
budynku.

Zgodnie z obecnie obowigzujgcymi przepisami pomiary kontrolne rezystancji izolacji
instalacji elektrycznych nalezy przeprowadzac przynamniej co 5 lat.
Przeciwpozarowe wylgczniki pradu sg oznakowane zgodnie z Polska Normag
PN-N-01256-4:1997.

b) instalacja piorunochronna - chronigca caty budynek przed wyladowaniami
atmosferycznymi, zgodnie z wymaganiami Poiskiej Normy.

Badania petne stanu technicznego instalacji piorunochronnej nalezy przeprowadzaé
c0 5 lat a na biezgco sprawdzac potaczenia uziomow.

c) instalacja grzewcza - budynek posiada centralne ogrzewanie wodne zasilane
ze zbiornika gazu umieszczonego na zewngtrz obiektu . Zgodnie z obowigzujacymi
przepisami przeglad stanu technicznego przewodow kominowych nalezy
przeprowadzaC co najmniej raz w roku natomiast usuwanie zanieczyszczen z

przewodow kominowych dokonywaé co najmniej 4 razy w roku.

4. SPOSOBY POSTEPOWANIA NA WYPADEK POZARU | INNEGO
ZAGROZENIA.

4.1. Analiza zagrozenia pozarowego i przyczyny jego powstawania.

Zagrozenie pozarowe.

Gtoéwne zagrozenie pozarowe uzytkowanego budynku wynika ze stosowania duze;
ilosci urzadzen elektrycznych i elektronicznych a w konsekwencji duzego obcigzenia
instalacji elektrycznych poborem pradu. Specyfikg obiektu administracyjno-biurowego
jest takze sktadowanie duzej ilosci papieru w postaci dokumentacji i akt

administracyjnych.
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Nie przewiduje sie magazynowania substangji (cieczy palnych) mogacych stwarzad

mieszaniny wybuchowe stagd zadne z pomieszczen nie jest uznawane jako zagrozone

wybuchem mieszaniny palnych par cieczy i powietrza. Srednia gesto$é obcigzenia

ogniowego prognozowana na podstawie dotychczasowej wieloletniej praktyki wynosié

bedzie w granicach od 500 do 1000 MJ/m2.
Pomieszczenia, w ktorych umieszczono kottownie i magazyn oleju opatowego nie
zwiekszajg zagrozenia pozarowego budynku gdyz zostaty one wydzielone pozarowo

wobec pomieszczen sgsiednich i stanowig odrebne strefy pozarowe.

Niebezpieczenstwo zaistnienia pozaru w pomieszczeniach budynku wynikaé

moze z nastepujgcych przyczyn:

m pozostawienie nie wytaczonych odbiornikéw energii elektrycznej
(np. grzejniki) lub ustawianie ich w poblizu materiatéw palnych bez zachowania
wymaganej odlegtosci 0,5 m;

m ustawienie lampy oswietleniowej w zbyt bliskie] odlegtosci od firany, zastony,
kotary, itp. materiatow tatwo zapalnych;

m stosowania prowizorycznych instalacji i urzadzen elektrycznych;

a uszkodzenie instalacji elekirycznej (przecigzenie uszkodzenie mechaniczne itp.)
lub eksploatacja niesprawnych urzadzen elekirycznych;

m uzywanie urzadzen i butli gazowych w sposob nie zapewniajacy bezpieczenstwa
pozarowego,

m przechowywania cieczy tatwo painych w pojemnikach nie przystosowanych do
tego celu;

m prowadzenie prac remontowych w tym np. spawanie bez stosowanych
zabezpieczen,

m niewtasciwe uzywanie ognia otwartego w pomieszczeniach lub umysine
podpalenia przez osoby postronne;

m niewtasciwa eksploatacja urzadzen grzejnych i przewodow kominowych;

m pekniete przewody kominowe, od ktérych zapalajg sie przedmioty paine
znajdujace sie w poblizu komina,

m nieterminowe i Zle wykonane czyszczenie przewoddw kominowych, co powoduje
zapalenie sie nagromadzonej sadzy, a w nastepstwie tego powstaja peknigcia
scianki kominowej i zapalenie sie palnych materiatow w sasiedztwie, palaca sie

sadza na zewnatrz komina stwarza dodatkowe zagrozenie pozarowe,
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m porzucenie niedopatka zapatki lub papierosa na materiaty palne (np. palne kosze);
m Wysypywanie popiotu z popieiniczek do palnego kosza
niewtasciwa i nieterminowa konserwacja urzadzen i instalacji elektrycznych

oraz piorunochronnych;

Mozliwosc powstania wybuchu.

Mozliwos¢ powstania wybuchu a w jego nastepstwie pozaru wynika
z niewtadciwego uzytkowania kuchenek gazowych z butla 11 kg na gaz propan -
butan w pomieszczeniach socjalnych . W przypadku nieprawidiowej
eksploatacji moze dodatkowo stwarzaé zagrozenie wybuchowe.
Stad nalezy zwraca¢ szczegdina uwage na nastepujace elementy :
m sprawdzac szczelnos¢ zaworu odcinajgcego na butli
m nie uzytkowac przewodu gumowego ze sladami peknieé i rys
m zawsze kazdorazowo po wymianie butli sprawdzac szczelno$é potaczen

B CO najmniej raz w roku przeprowadzaé okresowy przeglad instalacji
gazowej

4.2. Przyczyny rozprzestrzeniania sie pozaru.

Najczescie] wystepujgcymi przyczynami rozprzestrzeniania sie pozaru sa:
> palnos¢ elementdw budowlanych i wystroju wnetrz (stropy, $ciany dziatowe,
schody) pomieszczen, w ktorych znajdujg sie duze ilosci materiatdw painych
> niewlasciwie sktadowane wyposazenie, urzadzenia techniczne i inne materiaty
palne
> brak podrecznego sprzetu gasniczego do likwidacji pozaru w zarodku
> nieznajomos$¢ zasad i sposobu likwidacji pozaru w zarodku przez personel
> opo6znione wykrycie powstania pozaru bedace nastepstwem powstania pozaru w
pomieszczeniach zamknietych lub odlegtych od oséb
> op6znione zaalarmowanie strazy pozarnej bedace nastepstwem uszkodzenia lub
> wadliwego dziatania srodka tgcznosci, zwloki w uzyskaniu telefonicznego
potaczenia ze straza pozarng
> opozZnione podjecie opanowania pozaru w zarodku bedace nastepstwem:
o braku podrecznego sprzetu gasniczego
0 nie zadziatania sprzetu gasniczego
0 nieumiejetnosci uzycia sprzetu gasniczego
0 niemoznosci szybkiego i tatwego dostania sie do zamknietego

pomieszczenia w ktérym powstat pozar
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> utrudnione warunki dziatan ratowniczo-gasniczych bedace nastepstwem:
0 braku wody w sieci hydrantowej
o braku odpowiedniego sprzetu pozarniczego

o Zadymienia drég dotarcia do zrodta pozaru
4.3 Zagrozenia dla zdrowia i zycia ludzkiego podczas pozaru

Zagrozenia dla zdrowia i zycia ludzkiego podczas pozaru wynika z
nastepujacych zjawisk i warunkéw:
> zatrucia wydzielajacymi si¢ gazami toksycznymi podczas tlenia i palenia sie
materiatdw palnych, a szczegolnie tworzyw sztucznych,
> oparzen ciata przez ptomienie oraz rozgrzane przedmioty,
> silnego zadymienia drog ewakuacyjnych,
> nie przestrzegania obowigzujacych zasad przygotowania wewnetrznych drég
ewakuacyjnych (zastawianie przedmiotami lub przekroczenia diugo$ci dojscia do
wyj$c),
> uzywania ptynow tatwopalnych do celdéw gospodarczych w warunkach
niedozwolonych, a w szczegdlnosci przy uzywaniu ognia otwartego, iskrzacych
urzgdzen elektrycznych i braku wentylacji,
> braku spokoju i poddania sie psychozie strachu, co moze doprowadzié
do nieodpowiedzialnych zachowan,
> odcigcia przez pozar pomieszczen lub drég ewakuacji i uniemoziiwienia ludziom

wyjscia z budynku.

44, Srodki i sposoby ogtaszania alarmu.
Mozliwosé ogloszenia alarmu w przypadku zagrozenia na terenie budynku :
» telefonicznie lub za pomoca bezposredniego glosu;
» Wykaz telefonow alarmowych" powinien by¢ umieszczony w sekretariacie
urzedu gminy i na korytarzu parteru i | pietra;
Pracownik, ktéry zauwazy zagrozenie powiadamia za pomocg gtosu lub

telefonicznie wtasciwego kierownika referatu o zaistniatym zdarzeniu,

45 Zasady alarmowania stuzb ratowniczych.
+ Kazdy kto zauwazyt pozar lub uzyskat informacje o pozarze zobowigzany jest
zachowac spokdj | nie dopuszczajac do paniki natychmiast:
> zaalarmowac osoby znajdujace sie w sasiedztwie pozaru, narazone na jego

skutki oraz pozostatych pracownikow;
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> powiadomi¢ osobiscie lub telefonicznie Sekretarza Urzedu lub Wéjta
Gminy;

> zaalarmowacé Panstwowa Straz Pozarna - tel. 998

Alarmowanie strazy pozarnej nalezy przeprowadzi¢ z najblizszego telefonu.

* Po uzyskaniu potgczenia ze strazg pozarng nalezy wyraznie podac:
> gdzie jest pozar - doktadny adres i rodzaj budynku,
> co jest zagrozone i wielkos¢ zdarzenia;
> czy istnieje zagrozenie zycia ludzkiego;
> ¢zy w rejonie objetym pozarem lub bezposrednim sasiedztwie znajduja
sie materiaty fatwo zapalne itp.,

> numer telefonu z ktérego sie mowi oraz swoje imie i nazwisko.

UWAGA: po potwierdzeniu przyjecia meldunku przez dyzurnego
telefoniste odfozy¢ sfuchawke i odczekac przy telefonie na ewentualne
sprawdzenie, czy meldunek o pozarze nie jest falszywy.

= Kierownika zmiany w razie potrzeby podejmuje decyzje o

zaalarmowaniu innych stuzb:

o Pogotowie Ratunkowe - tel. 999

o Policje - tel. 997

o Pogotowie Energetyczne - tel. 991
0 Pogotowie Gazowe - tel. 992

5. SPOSOBY ZABEZPIECZANIA PRAC NIEBEZPIECZNYCH
POD WZGLEDEM POZAROWYM

5.1. Zasady prowadzenia prac niebezpiecznych pozarowo.
m Do prac pozarowo niebezpiecznych zaliczamy:
> prace z otwartym ogniem takie jak spawanie, ciecie metalu gazowe i
elektryczne, podgrzewanie instalaci;
> stosowanie cieczy tatwo palnych podczas malowania, lakierowania klejenia
mycia z zastosowaniem rozcienczalnikow;,
> przelewanie cieczy fatwo palnych
m Prace pozarowo niebezpieczne moga by¢ wykonywane w obiekcie
pod warunkiem spetnienia wymagan z zakresu ochrony przeciwpozarowej
obowigzujacych przed, w trakcie ich wykonywania oraz po zakonczeniu prac
m Wymagania te ustalone s3 przez komisje¢ powolang przez Sekretarza Urzedu
kazdorazowo przed rozpoczeciem prac w oparciu o postanowienie niniejszej
instrukcji oraz przepiséw szczegotowych obowigzujgcych w przedmiotowej

sprawie. Podczas sprawdzenia stanu zagrozenia pozarowego nalezy zwrocié
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5.2

szczegolng uwage na nastepujace zagadnienia;

> jakie sa wtasciwosci pozarowe materiatow palnych oraz w jaki spos6b
zabezpieczy¢ je podczas stosowania otwartego ognia

> jakie istniejg instalacje i urzadzenia w miejscu planowanych prac
niebezpiecznych pozarowo oraz w bezposrednim sgsiedztwie np. sasiednie
pomieszczenia

> jaki zastosowac zabezpieczenia migjsc narazonych na powstanie zagrozenia

Komisja ze swoich prac sporzadza ,Protokét zabezpieczenia

przeciwpozarowego prac niebezpiecznych pozarowo” wg wzoru zatgczonego

do instrukgji;

Wydanie zezwolenia na prowadzenie prac niebezpiecznych pozarowo nalezy

dokona¢ na pismie, po uprzednim sprawdzeniu wykonania zalecanych

zabezpieczen ppoz.

Ze wzgledu na zagrozenie wybuchowe zabronione jest wykonywanie prac

spawalniczych w pomieszczeniach, w ktérych wykonywano tego samego dnia

prace malarskie lub impregnacje przy uzyciu wyrobow lakierowych i

impregnacyjnych tatwo zapalnych lub inne prace przy uzyciu substancji fatwo

zapalnych.

Czas po jakim mozna wykonywad prace spawalnicze uzalezniony jest od

szybkosci catkowitego wyparowania rozpuszczalnikéw, ktory producent

wyrobow lakierniczych i impregnacyjnych okresla zawsze jako czas schniecia.

W stosunku do tego czasu nalezy przyjac minimum 12-godzinng rezerwe

bezpieczeristwa.

Przygotowanie migjsca prowadzenia prac niebezpiecznych
poOzarowo.

Przygotowanie budynkow i pomieszczen do prowadzenia prac niebezpiecznych
pozarowo polega na:

oczyszczeniu pomieszczen lub migjse, gdzie beda wykonywane prace z
wszelkich palnych mateniatow | zanieczyszczen;

odsunieciu na bezpieczna odlegtos¢ od miejsca prowadzenia prac wszelkich
przedmiotéw palnych w promieniu ok. 10 m;

zabezpieczeniu przed dziataniem np. odpryskdéw spawalniczych materiatow,
ktorych usuniecie na bezpieczna odlegtose nie jest mozliwe, przez ostonigcie

ich, np. arkuszami blachy, ptytami gipsowymi itp.
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> sprawdzeniu, czy znajdujgce sie w sasiednich pomieszczeniach materiaty lub
przedmioty podatne na zapalenie wskutek przewodnictwa cieplnego badz
rozpryskow spawalniczych nie wymagajg zastosowania lokalnych
zabezpieczen,

> uszczelnieniu materiatami niepainymi wszelkich przelotowych otworow
instalacyjnych, kablowych, wentylacyjnych itp. znajdujacych sie w poblizu
migjsca prowadzenia prac,

> zabezpieczeniu przed rozpryskami spawalniczymi lub uszkodzonymi
mechanicznymi kabli i innych instalacji z palnag izolacjg jezeli znajduja sie
W zasiggu zagrozenia spowodowanego pracami niebezpiecznymi pozarowo,

> sprawdzeniu, czy w miejscu planowanych prac nie prowadzono w ostatnim
czasie prac malarskich lub innych przy uzyciu substancji tatwo zapalnych,

> przygotowaniu w miejscu dokonywania prac m.in. : napetnionych woda
pojemnikow na rozgrzane odpadki, materiatdw ostonowych i izolacyjnych,

zapewnieniu statej droznosci wyj$¢ ewakuacyjnych z miejsc prowadzenia prac.

Przy wykonaniu prac niebezpiecznych pozarowo przy uzyciu cieczy, gazéw i
pyféw mogacych tworzy¢ =z powietrzem mieszaniny wybuchowe nalezy
przestrzegac nastepujacych zasad:

m dazy¢ do zmniejszenia lub eliminacji stref zagrozonych wybuchem poprzez

wentylowanie lub przewietrzenie pomieszczen,

na stanowiskach pracy mogg znajdowac si¢ stosowane tam ciecze gazy i pyty
palne w ilosci niezbedne] do prowadzenia prac, z zapasem umozliwiajgcych

utrzymanie ciggtosci pracy,

zapas substancji znajdujacej sie na stanowisku pracy powinien by¢

przechowywany w niepalnych szczelnych opakowaniach,

po zakofczeniu prac, wszystkie naczynia nalezy szczelnie zamknaé lub
zabezpieczen w inny sposob przed emisjg do otoczenia znajdujacych sie w nich
substancji tworzgcych z powietrzem mieszaniny wybuchowe,
m ciecze, gazy i pyly oraz ich pozostato$ci nie powinny zalegac na urzadzeniach,
w przewodach wentylacyjnych i na podtozu.
s zabronione jest podgrzewanie mas bitumicznych na dachach budynkéw i w
pomieszczeniach,
m Kotty do podgrzewania mas bitumicznych powinny by¢ zaopatrzone w pokrywy i
powinny byC wypetnione najwyzej do 3/4 ich objetosci,

m niedozwolone jest podgrzewanie naczynia z lepikiem bezposrednio na
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otwartym ogniu - podgrzewanie powinno by¢ dokonywane w naczyniach
wstawionych do wody
m w przypadku wykonywania prac malarskich itp. w pomieszczeniach
zamknigtych stosowanie rozpuszczalnikdw i innych cieczy tatwo zapainych
dozwolone jest pod warunkiem zapewnienia odpowiednio intensywnej wymiany
powietrza,

5.3. Podstawowe zasady zabezpieczenia prac niebezpiecznych
poZarowo.

+ Prace niebezpieczne pozarowo powinny by¢ wykonane wytgcznie przez osoby do
tego upowaznione, za$ sprzet uzywany powinien by¢ sprawny technicznie i
zabezpieczony przed mozliwoscig wywolania pozaru.

+ Catkowitg odpowiedzialnos¢ za bezpieczne pod wzgledem pozarowym
prowadzenie prac spawalniczych zleconych osobom obcym ponosi wykonawca
tych prac. Zapis o odpowiedzialnosci wykonawcy za bezpieczne pod wzgledem
pozarowym prowadzenie prac spawalniczych powinien znaleZ¢ si¢ w umowie lub w
oddzielnym oswiadczeniu wykonawcy.

+ Butle z gazami sprezonymi mogg znajdowac sie na terenie obiektu wylacznie w

okresie wykonywania prac i pod statym nadzorem.

+ Miejsce wykonywania prac niebezpiecznych pozarowo nalezy wyposazyc w
podreczny sprzet gasniczy, w ilosci i rodzaju umozliwiajgeym likwidacje
wszystkich zrodet pozaru ( co najmniej jedna gasnica sniegowa 5 kg lub
proszkowa 6 kg.)

» Miejsce prowadzenia prac spawalniczych wyposazyc w.

- pojemniki metalowe wypetnione wodg na odpadki elektrod;

- malenialy izolacyjne i ostaniajgce matenaty palne.

+ Przed rozpoczeciem prac niebezpiecznych pozarowo osoba nadzorujgca wiw
prace wyznaczona przez Kierownika oraz wykonawca sg obowigzani:

> oceni¢ zagrozenie pozarowe w rejonie, w ktérym prace bedg prowadzone;

> ustali¢ rodzaj przedsiewzie¢ majacych na celu niedopuszczenie do powstania
pozaru;

> wskazal osoby odpowiedzialne za zabezpieczenie miejsca pracy, przebieg
pracy i zabezpieczenie miejsca po zakonczeniu prac,

> sprawdzi¢ czy sprzet t narzedzia sa technicznie sprawne oraz tak ustawione w

miejscu pracy, aby istniata mozliwo$¢ szybkiego wytaczenia doptywu pradu;
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> przygotowac i ustawi¢ w poblizu miejsca pracy odpowiednio dobrany i sprawny
podreczny sprzet gasniczy;

* W czasie pracy:

> §cisle przestrzegac zalecen zawartych w protokole komisji zezwalajacych na
prowadzenie prac niebezpiecznych pozarowo;

> przerwac prace w przypadku powstania sytuacji grozacej pozarem |

* Po zakonczeniu prac niebezpiecznych pozarowo:

> w pomieszczeniu prowadzenia prac oraz sgsiednich pomieszczeniach nalezy
doktadnie skontrolowa¢ czy nie pozostawiono tiacych czy zarzacych sie
czgstek, czy nie wystepuja jakiekolwiek objawy pozaru oraz czy sprzet (np.
spawalniczy) zostat zdemontowany, odigczony od zrddet zasilania i
zabezpieczony przed dostepem o0séb postronnych;

> zrosi¢ woda nagrzane palne elementy, w ktorych mogtoby powstac zarzewie

pozZaruy;

v

kontrole takg nalezy ponowié po uptywie 4 godzin;

»

. SPOSOBY ZAPOZNANIA UZYTKOWNIKOW OBIEKTU Z
PRZEPISAMI PRZECIWPOZAROWYM..

1. Nadzor nad ochrona przeciwpozarowg na terenie obiekiu sprawuje
Sekretarz Urzedu Gminy lub Referent do spraw zarzadzania kryzysowegdo.

2. Na terenie obiektu warunki ochrony ppoz. zapewnia kazdy Kierownik Referatu
poprzez swoich wspotpracownikow.

3. Zasady zaznajamiania.
Uwzgledniajac art. 6 Ustawy o ochronie przeciwpozarowej z dnia 24 sierpnia 1991
r. oraz Zarzadzenie Nr 43 Ministra Pracy, Plac i Spraw Socjalnych z dnia 8
wrzesnia 1984 r. mdwiacych o obowigzku organizowania szkolenia przez osoby
zarzadzajace zaktadem oraz o obowigzku odbycia takiego szkolenia przez
pracownikow, ustala sie nastepujace zasady:

3.1. Udziat w szkoleniu ppoz. jest obowigzkiem wszystkich pracownikow
zatrudnionych w obiekcie.

3.2. Szkolenia ppoz. pracownikow organizuja: komorka kadrowa, referent do spraw
zarzadzania kryzysowego.

3.3. Szkolenie przeciwpozarowe organizowane jest w trzech etapach, facznie ze
szkoleniem bhp:
m szkolenie wstepne, dla nowo przyjetych pracownikow,
m szkolenie podstawowe,
m szkolenie okresowe.

3.4, Szkolenie wstgpne polega na zapoznaniu nowych pracownikdw z wystepujgcymi
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w obiekcie, zagrozeniami oraz z obowigzujgcymi w obiekcie przepisami w
zakresie zapobiegania pozarom oraz zwalczania pozarow.

3.5. Szkolenie podstawowe obejmuje cykl wyktadow o nastepujace] tematyce:
a) zagrozenia pozarowe wystepujgce w budynkach i pomieszczeniach,
b) zadania i obowiazki pracownikow na wypadek powstania pozaru,
¢) zadania i obowigzki pracownikow w zakresie zapobiegania pozarom,
d) podreczny sprzet gasdniczy, urzadzenia ppoz. oraz $rodki gasnicze i ich rodzaje,
sposoby ich uzycia w przypadku pozaru,
€} grupy pozardéw i zasady ich gaszenia.

3.6. Szkolenie wstepne przeprowadzajg pracownicy zajmujacy sie sprawami bhp i
ochrony ppoz., odnotowujac ten fakt na zaswiadczeniu.

3.7. Szkolenie podstawowe pracownikow powinno odbywac sie nie pdzniej niz w
okresie 6 miesigecy od rozpoczecia pracy.

3.8. Szkolenie okresowe jest przeprowadzane w terminach przewidzianych
Rozporzadzeniem Ministra Pracy i Polityki Socjalnej z dnia 28 maj 1996 r. w
sprawie szczegotowych zasad szkolenia w dziedzinie bezpieczenstwa i higieny pracy.

3.8. Czas szkolenia powinien wyczerpywac zatozong tematyke. Nie powinien byc
krétszy niz 5 godz. lekeyjnych. Szkolenie nalezy zakonczyé egzaminem.
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6.1 OGOLNE WSKAZANIA PRZECIWPOZAROWE.
Na terenie budynku w celu zapewnienia bezpiecznej eksploatac)i obiektu
nalezy Zapewnic prawidlowe warunki ewakuacgji, tj.:
>  znakowac zgodnie z PN-92/N-01256/02 drogi i wyj$cia ewakuacyjne
>  utrzymywac droznosc drog ewakuacyjnych (korytarzy i przejsé
komunikacyjnych w pomieszczeniach)

. Zabrania sieg .

>  skladowania materiatébw palnych na drogach stuzgcych ewakuaciji;

> ustawiania w korytarzach i w przejsciach jakichkolwiek przedmiotow
utrudniajacych ewakuacje;

>  zamykania drzwi ewakuacyjnych w sposob uniemozliwiajgcy ich
natychmiastowe uzycie;

> ograniczenia dostepu do wyjs¢ ewakuacyjnych;

>  palenia tytoniu w miejscach, w ktérych jest to zabronione;

> uzytkowania uszkodzonych instalacji i urzadzen elektrycznych;

> uzywania grzejnikow elektrycznych w pomieszczeniach.

. Wywiesi¢ w widocznym migjscu instrukcje postepowania na wypadek
powstania pozaru oraz wykaz telefonow alarmowych w budynkach.

. Oznakowaé zgodnie z PN-92/N-01256/01

> miejsca ustawienia sprzetu gasniczego,

> lokalizacje przeciwpozarowych wytacznikow pradu elektrycznego.
Uwaga: Zabrania sie ograniczenia dostepu do urzadzen przeciwpozarowych,
to jest gasnic, wigcznikow i tablic rozdzielczych pradu elektrycznego.

. Instalacje i urzadzenia techniczne uzytkowac i utrzymywa¢ w stanie
zgodnym z warunkami technicznymi i wymaganiami ustalonymi przez
producenta, a w szczegdlnosci nalezy poddawac je okresowym przegladom
i konserwaciji.

. W pomieszczeniach biurowych obowiazuje zakaz palenia tytoniu. Przy
wejsciach do budynku nalezy umiesci¢ tablice informujgce o zakazie palenia
tytoniu zgodne z Polska Norma PN-92/N-01256/01
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Zadania i obowigzki w zakresie ochrony ppoz.

Uwagi ogélne.

Zgodnie z art. 3 i art. 9 Ustawy o ochronie ppoz.. z dnia 24 sierpnia 1991 r. (Dz. U.

Nr 81 poz. 351z 1991 r.):

a) kazda osoba fizyczna korzystajaca ze $srodowiska przyrodniczego, budynku,
obiektu lub terenu jest obowigzana zabezpieczy¢ uzytkowane $rodowisko,
budynek, obiekt lub teren przed zagrozeniem pozarowym lub innym
miejscowym zagrozeniem,

b) za naruszenie przepisow ppoz.. ponosi ona odpowiedzialnoé¢ w trybie i na
zasadach okreslonych w odrebnych przepisach (m.in. Kodeks Wykroczen,
Kodeks Karny.)

¢) kto zauwazy pozar lub inne miejscowe zagrozenie obowiazany jest
niezwiocznie zawiadomi¢ osoby znajdujace sie w strefie zagrozenia oraz
jednostke ochrony ppoz.. lub policje (o zasadach postepowania ww. sytuacji
méwi instrukcja postepowania na wypadek powstania pozaru).

7. ORGANIZACJA | WARUNKI EWAKUACJI LUDZI ORAZ
PRAKTYCZNE SPOSOBY ICH SPRAWDZANIA

7.1 Zasady organizacj akcji ewakuacyjnej.
Jezeli pozar nie zostat ugaszony w pierwszym momencie tj. w zarodku,
niezbedne jest niezaleznie od akcji gasniczej natychmiastowe zorganizowanie
akcji ewakuacyjnej. Decyzje w sprawie ewakuacji osob i mienia podejmuje
Sekretarz Urzedu Gminy lub osoba przez Niego wyznaczona podczas Jego
nieobecnosci.
Po podjeciu decyzji o ewakuacji osob i mienia nalezy:
> Niezwlocznie powiadomic wszystkie osoby przebywajace w budynku o
powstaniu i charakterze zagrozenia oraz koniecznosci ewakuacji. Do
powiadomienia nalezy wykorzystac istniejgce srodki tacznosci wewnetrzne).
> Kierujgcy akcjg ewakuacyjng (Kierownik ) wyznacza osoby odpowiedzialne za
przebieg ewakuacji z poszczegdlnych czesdci budynku | otwarcie drzwi
ewakuacyjnych. Ponadto kierujacy akcig ustala ewentualng potrzebe ewakuacji
sprzetu i mienia, okreslajgc w tym celu sposoby, kolejnos¢ i rodzaj ewakuacji.
> W pierwszej kolejnosci nalezy ewakuowac osoby z tych pomieszczen lub
obiektow, w ktorych powstat pozar lub ktére znajdujg sie na drodze

23



rozprzestrzeniania sie ognia, oraz pomieszczen, z ktérych wyjscie lub dotarcie
do bezpiecznych drég ewakuacji moze zosta¢ odciete przez pozar lub
zadymienie.

W okresie przebywania osob w obiekcie wszystkie drzwi uznane za
ewakuacyjne (odpowiednio oznakowane) powinny by¢ tak zabezpieczone, aby
w kazdej chwili mozna byto je otworzyC od srodka np. poprzez umieszczenie
klucza w specjalnej kasecie obok drzwi. Korytarze i wyjscia nie moga

byé zastawione.

Osoby ewakuowane kierowac nalezy do wyjs¢ oznakowanych tablicami
informacyjnymi.

W przypadku odciecia drog ruchu dla pojedynczych oséb lub grup, nalezy
niezwtocznie dostepnymi srodkami np. telefonicznie, bezposrednio lub przy
pomaocy 0s6b znajdujacych sie na zewnatrz odciete) strefy - powiadomic
kierownika akcji ewakuacyjnej. Ludzi odcietych od drdg wyjscia, a znajdujacych
sie w strefie zagrozenia, nalezy zebrac w rejonie najbardziej oddalonym od
zrodta pozaru i w miare posiadanych srodkoéw i istniejgcych warunkow
ewakuowac na zewnatrz, przy pomocy sprzetu ratowniczego przybytych

jednostek strazy pozarnej lub innych jednostek ratowniczych.

Przy silnym zadymieniu nalezy poruszac sie w pozycji pochylonej, starajac sie
frzymac glowe jak najnizej, ze wzgledu na to, ze w dolnych partiach
pomieszczenia (przy podtodze) panowac bedzie mniejsze zadymienie. Usta i
drogi oddechowe nalezy w miare mozliwosci zastania¢ chustka zmoczona w
wodzie - sposdb ten utatwia oddychanie. Podczas ruchu przez silnie zadymione
pomieszczenia nalezy poruszac sie wzdtuz scian, by nie straci¢ orientacji co do
kierunku ruchu.

Ewakuacja mienia nie moze odbywac sie kosztem sit 1 Srodkéw niezbednych do
ewakuacji i ratowania ludzi.

Ewakuacje mienia nalezy rozpoczac od najcennigjszych urzadzen,
dokumentacji i przedmiotow. Nalezy wykorzystaé do tego celu wszystkich
sprawnych fizycznie pracownikéw i dostepny sprzet ewakuacyny.

Po zakonczeniu ewakuacii osob nalezy doktadnie sprawdzi€, czy wszyscy
ludzie opuscili poszczegodlne pomieszczenia | obiekty. W razie niezgodnosci
stanu osobowego ludzi ewakuowanych z iloscig osob przebywajacych w tym
czasie w obiekcie, nalezy przeprowadzi¢ ponowne sprawdzenie, o ile to

mozliwe, pomieszczen i obiektow z rejonu ewakuowanego.
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> Kierujacy akcjg wyznacza odpowiedzialnych za dokonanie sprawdzenia

poszczegbinych czesci obiektu.

> W przypadku przybycia jednostek strazy pozarnej w trakcie akcji ewakuacyijnej,

kierujgcy przebiegiem akcji zobowigzany jest do ztozenia zwiezlej informaciji o

przebtegu akcji ewakuacyjnej, a nastepnie podporzadkowania sie dowodcy

przybyte) jednostki strazy pozarnej.

W przypadku powstania pozaru w budynku:

kierowac akcjg ratowniczo-gasnicza do czasu przybycia strazy pozarnej wg
wskazan organizacji akcji ewakuacji ludzi i mienia z chwila przybycia do akgiji
ratowniczej strazy pozarnej poinformowac dowddce strazy o sytuacji na
miejscu i 0 podjetych przedsiewzieciach oraz pozostawac w Scistym kontakcie
z dowodzacym akcja ratowniczg udziela¢ mu niezbednych wyjasnien i
wskazan, kierowac czynnosciami pomocniczymi w akcji pracownikow, a przede

wszystkim ich wspotdziataniem w ewakuacji ludzi i mienia ruchomego.

7.2. Obowiazki Sekretarza Urzedu Gminy.

>

Sekretarz Urzedu Gminy zobowiazany jest do zorganizowania, utrzymania |
nadzorowania ochrony ppoz. obiektu oraz do wykonywania i przestrzegania
ustalen wynikajacych z aktualnych przepiséw prawnych w zakresie
bezpieczenstwa pozarowego budynku.
Do obowiazkow Sekretarza Urzedu nalezy w szczegélnosci :
zapewnienie przestrzegania przeciwpozarowych wymagan budowlanych,
instalacyjnych i technologicznych oraz zapobieganie wszystkim zagrozeniom
w nadzorowanym obiekcie,
zapewnienie odpowiedniego wyposazenia obiektu w sprzet pozarniczy |
ratowniczy oraz srodki gasnicze,
zapewnienie osobom przebywajacym w budynku bezpieczenstwa na
wypadek pozaru, a w szczegdlnosci warunkdow technicznych do ewakuacii
(poprzez rozmieszczenie znakow bezpieczenstwa, ewakuacji oraz instrukcji,
przygotowanie obiektu do prowadzenia dziatan ratowniczych,
zapewnienie srodkéw materiatowych i inwestycyjnych niezbednych do
utrzymania obiektéw w stanie zgodnym z wymogami ochrony ppoz..
wydawanie zarzadzen wewnetrznych w celu wiasciwego zabezpieczenia
obiektu,

zaznajamianie pracownikow z przepisami ppoz.,
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7.3.

zarzadzanie okresowych kontroli i analiz stanu zabezpieczenia ppoz. w
budynkach i pomieszczeniach,

uwzglednianie zagadnien ochrony ppoz. i zwigzanego z tym bezpieczenstwa
osobistego ludzi na odprawach,

dopilnowanie uczestnictwa podlegtych pracownikdw w szkoleniu wstepnym i
podstawowym,

przy skladaniu sprawozdan Wojtowi Gminy, uwzgledniac braki i
niedociagniecia w zabezpieczeniu przeciwpozarowym budynku w celu
natychmiastowego usuniecia usterek,

przy przedstawianiu podlegtych pracownikow do wyrdznien i nagrdd brac pod

uwage przestrzeganie przepisdow przeciwpozarowych,

Obowiagzki Kierownikdw Referatéow Urzedu Gminy.

Do zadan i obowigzkow Kierownikow Referatow UG w zakresie
bezpieczenstwa pozarowego nalezy w szczegolnosci:

znajomosc przepisdw, zarzadzen i zasad bezpieczenstwa pozarowego,
organizowanie pracy powierzonego odcinka w sposob gwarantujgcy
Zabezpieczenie przed mozliwoscia powstania pozaru,

inicjowanie  wszelkich dziatan zmierzajagcych do poprawy stanu
bezpieczenstwa pozarowego,

dopilnowanie, aby osoby nowoprzyjete do pracy przystepowaty do niej po
odbyciu stosownych instruktazy, szkolen,

uczestniczenie w uzgodnieniach, przygotowaniach dotyczacych prac
niebezpiecznych pozarowo,

sprawowanie nadzoru nad przestrzeganiem przez podlegtych pracownikdw
zasad i przepisdw ujetych w niniejszej instrukgji,

wycofywanie z eksploatacji urzadzen niesprawnych technicznie, bedacych
zrodiem zagrozenia,

sprawowanie nadzoru nad urzgdzeniami gasniczymi i sprzetem pozarniczym
stanowigcym wyposazenie obiektu,

dopilnowaé utrzymania czystosci i porzadku w pomieszczeniach.
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7.4. Obowigzki Pracownikow Urzedu Gminy.

Pracownicy Urzedu Gminy ponoszg odpowiedzialno$¢ za stan
zabezpieczenia przeciwpozarowego powierzonego mienia, a w
szczegolnosci zobowiazani sa:

> przestrzegac zakazu palenia tytoniu i uzywania ognia otwartego w
pomieszczeniach magazynowych, gospodarczych itp. pomieszczeniach,

> dopilnowac, aby przed wejsciem do tych pomieszczen zostaty umieszczone
oznakowania zakazujgce uzywania ognia otwartego i palenia tytoniu,

> dopilnowac wlasciwego rozmieszczenia podrecznego sprzetu gasniczego,

> przestrzegac zakazu instalowania przenosnych elektrycznych urzadzen
grzewczych z odkrytym elementem grzejnym,

> przestrzegac¢ zakazu przechowywania materiatéw palnych w odlegtosci
mniejszej niz niz 0,5 m. od urzadzen i instalacji, ktdrych powierzchnie
zewnetrzne mogg nagrzewac sie do temperatury przekraczajacej 100°C,

> przestrzegac asortymentowego podziatu magazynowych materiatéw,

> po zakonczeniu pracy dopilnowad sprzatniecia i zabezpieczenia pomieszczen,
wytgczenia spod napiecia wszystkich urzadzen elektrycznych i wygaszania
oswietlenia.

WSZYSCY PRACOWNICY BEZ WZGLEDU NA ZAJMOWANE STANOWISKO SLUZBOWE
OBOWIAZANI SA DO PRZESTRZEGANIA NAKAZOW | ZAKAZOW DOTYCZACYCH
ZABEZPIECZENIA PRZECIWPOZARWEGO POMIESZCZEN, A W SZCZEGOLNOSC!:

+ znac¢ obowigzujace przepisy ppoz. w zakresie zapobiegania pozarom i
zwalczania pozardw, w tym postanowienia niniejsze| instrukcji oraz scisle je
przestrzegaé

« dbac o wtasciwy stan zabezpieczenia ppoz.. na swoim stanowisku pracy

* niezwtocznie zawiadomic osoby odpowiedzialne za stan zabezpieczenia
ppoz.. w jednostce o wszelkich spostrzezeniach, brakach ktére moga by¢
bezposrednio lub posrednio przyczyng powstania pozaru

+ braé udziat w okresowym szkoleniu z zakresu ochrony ppoz..

 bra¢ udziat w akcjach gasniczo-ratowniczych, podporzadkowujac sie w tym
zakresie kierujgcemu akcjg

* umiec postugiwac sie sprzetem gasniczym i ratowniczym.
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7.5. Sposoby praktycznego sprawdzania organizacii i warunkow ewakuacii.

Zgodnie z obowiazujgcymi przepisami przeciwpozarowymi witasciciel lub
zarzadca obiektu zawierajgceqgo strefe pozarowg przeznaczong dla ponad 50
osOb bedacych jej statymi uzytkownikami przeprowadza w cbiekcie co najmnigj
raz na dwa lata praktyczne sprawdzenie organizacji oraz warunkow ewakuacji.
W istniejacym budynku praktyczne sprawdzenie organizacji i warunkow
ewakuacji ludzi bedzie prowadzone na podstawie Zarzadzenia Wojta
Gminy, wydawanego raz na dwa lata w postaci odrgebnego dokumentu
zawierajacego nastepujace ustalenia :

» obowigzkowi sprawdzenia ewakuacji ludzi z budynku podlegaja
wszyscy pracownicy obiektu bedacy ich statymi uzytkownikami;

» Wojt Gminy powiadamia wlasciwego Komendanta Miejskiego Panstwowej
Strazy Pozarnej o terminie przeprowadzenia ewakuacji probnej nie pdznigj niz
na tydzien przed ich przeprowadzeniem;

* w praktycznym sprawdzeniu ewakuacji moze uczestniczy¢ Jednostka
Ratowniczo-Gasnicza Panstwowe] Strazy Pozarnej;

+ ewakuacje ludzi prowadzi sie w oparciu o zaktualizowana instrukcje
bezpieczenstwa pozarowego po wezesniejszym zapoznaniu sie z jej trescig
przez zatrudniony personel,

+ Sekretarz Urzedu Gminy lub osoba przez niego wyznaczona zapoznaje
pracownikow z zasadami ewakuacji ludzi z budynku w ramach cyklicznych
szkolen;

» przed rozpoczeciem ¢wiczen ewakuacyjnych personel techniczny
sprawdza stan oznakowania obiektu znakami bezpieczenstwa i ewakuacji
oraz rozmieszczenia podrecznego sprzetu gasniczego;

» praktyczne sprawdzenie ewakuacji polega na opuszczeniu budynku przez ich
uzytkownikow w sposob bezpieczny i kontrolowany przez personel
do wyznaczonych miejsc poza budynkiem zgodnie z zasadami ewakuacji
okreslonymi w instrukcji oraz zgodnie ze znakami ewakuacyjnymi
umieszczonymi na scianach budynku;

+ w czasie ¢wiczen korzystamy tylko z normalnie uzywanych klatek schodowych
i drzwi wyjsciowych. Nie wolno skakaé z okna i korzystaé z improwizowanych

wyjs¢ ewakuacyjnych;
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na miejscu zbidrki Kierownicy Referatdw sprawdzajg obowigzkowo liste
obecnosci podlegtych pracownikow;.

W razie stwierdzenia nieobecnosci, nalezy ten fakt zglosi¢ natychmiast
Sekretarzowi Urzedu lub strazakom bioragcym udziat w ewakuacji;
éwiczenia koncza sie omoéwieniem wynikéw przeprowadzonych dziatan przez |
sporzadzeniem protokotu lub notatki stuzbowej zawierajace] wnioski i uwagi z
¢wiczen majace wplyw na sprawnos¢ ewakuadgii;

wnioski z éwiczen nalezy uwzgledni¢ przy najblizszej aktualizacji instrukcji
bezpieczenstwa pozarowego obiektu.

8. ZADANIA | OBOWIAZKI W ZAKRESIE OCHRONY

8.1

PRZECIWPOZAROWEJ DLA OSOB BEDACYCH ICH STALYMI

UZYTKOWNIKAMI.

Postepowanie na wypadek pozaru w budynku.

Rownolegle z zaalarmowaniem strazy pozarnej nalezy przystgpic do akgji
ratowniczo - gasnicze] przy pomocy podrecznego sprzetu gasniczego oraz
hydrantow wewnetrznych znajdujgcych sig w obiekcie
Do czasu przybycia strazy pozarnej kierownictwo akcja obejmuje
Sekretarz Urzedu lub osoba przez Niego wyznaczona. Kazdy pracownik
zobowigzany jest podporzadkowac sie poleceniom kierujgcego akcja
Kazda osoba przystepujaca do akgji ratowniczo - gasniczej powinna :
> w pierwszej kolejnosci przystapi¢ do ratowania ludzi, przeprowadzajac
ewakuacje z zagrozonego rejonu,
> wylaczy¢ doptyw pradu elektrycznego do strefy pozaru {nie wolno gasi¢ woda
instalacji i urzadzen elektrycznych bedacych pod napieciem),
> usunacé z miejsca pozaru i bezposredniego sasiedztwa wszelkie znajdujace sig
tam materiaty palne, wybuchowe, toksyczne, a takze cenny sprzet i urzadzeni
oraz wazne dokumenty, nosniki informacji itp.
> nie nalezy otwiera¢ bez potrzeby drzwi i okna w pomieszczeniach, w ktorych
powstal pozar, poniewaz doptyw powietrza sprzyja rozprzestrzenianiu sie
ognia,

v

w razie potrzeby otwierajgc drzwi do pomieszczen, w ktdérych powstat pozar
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nalezy zachowac szczegolna ostroznosc. Wskazane jest schowanie si¢ za
§ciane od strony klatki w drzwiach tub zasfoniecie twarzy,

wchodzac do zadymionych pomieszczen lub przechodzac przez nie, nalezy
ograniczy¢ ilos¢ wdychanych produktow spalania (dymu). Poruszac sie w
pozycji pochylonej, jak najblize] podtogi (gorace gazy i dymy unosza si€ do
gory) i zastaniac usta np. wilgotna chustka

nie dopuszczac do brawury i lekcewazenia niebezpieczenstwa poniewaz
utrudni to i skomplikuje akcje,

prowadzac dziatanie zawsze pamietac o bezpieczne| drodze odwrotu,
prowadzac dziatania gasnicze starac sie dotrze¢ mozliwie najblizej Zrodta
ognia i na nie skierowaé strumien $rodka gasniczego. Podawanie srodka
gasniczego na dym czy widziane gorne ptomienie nie przyniesie efektu

gasniczego, moze natomiast spowodowac wieksze straty pozarowe.

Uwaga : Przybycie strazy pozarnej nie zwalnia pracownikow z dalszej pracy

8.2

przy zwalczaniu skutkow zagrozenia i nakfada obowigzek
bezwzglednego podporzadkowania sie kierujacemu akcjg ratowniczo —
gasniczg.

Obowigzki kierownika akgji ratownicze;.

Za prowadzenie akcji ratowniczo-gasnicze] w budynku do chwili przybycia

jednostek ratowniczych odpowiedzialny jest Sekretarz Urzedu lub osoba

przez Niego wyznaczona, stad zobowiazany jest do:

natychmiastowego udania sie do miejsca pozaru i podjgcia akcji ratowniczo -

gasniczej,

do czasu przybycia zaalarmowane] jednostki ratowniczo - gasniczej strazy

pozarnej, wydania polecen i podjecie innych niecdzownych dziatahn do walki z

pozarem, a mianowicie:

> zarzadzenie w razie potrzeby ewakuacji ludzi i mienia,

> wyznaczenie 0séb odpowiedzialnych za niezwioczne otwarcie wyjsc¢
ewakuacyjnych;

> wyznaczenie pracownikdw, ktérych zadaniem bedzie szybkie podjecie akcji
gasnicze] przy uzyciu podrecznego sprzetu gasniczego t). hydrantéw
wewnetrznych, gasnic; w razie potrzeby wytaczyé doptyw energii
elektrycznej, lub innych mediow zwiekszajgcych zagrozenie pozarem lub

wybuchem,

30



8.3.

> mobilizacji pracownikow do wspédtdziatania w walce z pozarem,
> wprowadzenie na miejsce pozaru jednostek ratowniczych strazy pozarnej,

> nawigzanie statej wspotpracy z dowddcg przybylej jednostki strazy pozarnej
> poinformowanie go o wydanych poleceniach przez osobe dotychczas

prowadzacyg akcje ratowniczg,

> wskazac punkty czerpania wody gasniczej,

> wskazac najbardziej zagrozone miejsca, mogace by¢ przyczyng
gwattownego rozprzestrzeniania sie pozaru lub wysokich strat,

> utrzymac z nim staty kontakt w celu udzielania niezbednej, pomocy w
likwidowaniu pozaru;

> zabezpieczenie pogorzeliska przed mozliwoscig powtdrnego powstania
pozaru,

> zabezpieczenie miejsca pozaru dia przeprowadzenia przez wiasciwe

organy dochodzenia pozarowego,

Zabezpieczenie pogorzeliska po skonczonej akcji.

Po ugaszeniu pozaru nalezy przystapi¢ do wykonania niezbednych prac. Jest
to dopiero mozliwe po zakonczeniu dziatan Policji lub komisji zwotanej dla
ustalenia okolicznosci i przyczyny powstania i rozprzestrzeniane sie pozaru,
czy tez firmy ubezpieczeniowe).

Niemnigj jednak aby nie zniweczy¢ wysitku ratownikdw i nie dopusci¢ do
dalszych strat osoby wyznaczone przez Kierownika akcji musza wykonad

nastepujace czynnosci:

1) Doktadna kontrola miejsca pozaru

g

=

nalezy stwierdzi¢, czy wszystko dokladnie zostato wygaszone, czy nie
pozostato gdzies zarzewie ognia - gorgce miejsce trzeba zbadac (wszelkiego
rodzaju szczeliny, migjsca ukryte itp.)

skontrolowac¢ sasiednie pomieszczenie zardwno w pionie jak i w poziomie.

2) Zabezpieczenie pogorzeliska

=

usuwamy lub zabezpieczamy wszelkie elementy konstrukcyjne grozgce
zawaleniem, przewrdceniem sie lub urwaniem.

Przeprowadzenie kontroli urzadzen i instalacii :

instalacje elektryczne, wodociggowe itp.

nalezy stwierdzi¢ czy wymienione urzadzenia moga by¢ dalej uzytkowane i w
jakim zakresie,

ewentualnie zorganizowa¢ naprawe przed wiaczeniem do eksploatagii.
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3) Zorganizowanie dozoru (obserwacji)
> kazde pogorzelisko w ciggu 24 powinno by¢ stale lub dorywczo
kontrolowane, szczegdlnie poddasza i pomieszczenia rzadziej uzywane,
> taki dozor wyklucza ewentualny nawrot pozaru, co moze zawsze nastapic w
przypadku niedoktadnego wykonania czynnoséci z pkt 1.
4) Uzupetnienie sprzetu przeciwpozarowego
> po kazdym pozarze niezwlocznie przystepujemy do uzupetniania sprzetu,
sprzet uszkodzony nie nadajacy sie naprawic nalezy wymienic,

> uzyte gasnice przekazac do natadowania lub oddaé na wymiane.

Opracowat:

7 EZPIECZEN
y
szneruk
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Zatgcznik Nr 1

Biata Podlaska, dnia .......coeeevevreree v,

Imie i nazwiska pracownika

stanowisko

OSWIADCZENIE

Oswiadczam, Ze zostatem/am/ zapoznany/a/ z przepisami z zakresu ochrony

przeciwpozarowej obowigzujacymi na terenie obiektu, a w szczegdlnosci znane mi sg
zasady i sposoby:

1. Zapobiegania powstawaniu i rozprzestrzenianiu si¢ pozaru na stanowisku pracy w
obiekcie.

2. Postepowania na wypadek pozaru,
3. Uiycia podrecznego sprzgtu gasniczego i urzadzen przeciwpozarowych w miejscu
pracy.

,» Instrukcje bezpieczenstwa pozarowego” przyjmuje do wiadomosci
i zobowigzuje sie przestrzegad jej postanowienia.

podpis skiadajacego oiwiadczenia

Przyjeto do akt osobowych dnia ...............
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Zatacznik Nr 2

Protoko” nr.l.lllllll.
zabezpieczenia przeciwpozarowego prac
niebezpiecznych pozarowo

1. Nazwa, okreélenie budynku-pomieszczenia i miejsca, w ktorym przewiduje sig wykonanie

Prac NiEbezpieCzNYCh POZATOWO .....ovv et e s ree s v e rae s s ea e rr s smenene srasrenesesnnens

2. Kategoria zagrozenia ludzi, obcigZzenie ogniowe oraz wiasciwosci pozarowe materiatow
palnych w pomieszczeniu/migjscu WyKONYWania PIaC .....cuvrreimcremrneiecimnmrserrnesnsesessesseesrensenes

3. Rodzaj elementéw budowlanych, ich zapalno$é wystepujaca w pomieszczeniach lub
rejonie przewidzianym do prowadzenia prac niebezpiecznych poZzarowo .........cccovcvvrniivcnnnnnnnn

4. Sposéb zabezpieczenia pozarowego pomieszezenia, stanowiska, urzadzenia itp. Na okres
wykonywania prac niebezpiecznyCh pOZarowo ...

5. llod¢ i rodzaje podrecznego sprzetu gasniczego do zabezpieczenia toku prac
NiebezpieCzNYCh POZArOWO ........ci it e e sn e sn s eensos

6, Srodki i sposéb alarmowania wspotpracownikow i strazy pozarnej w przypadku powstania
(3 Ts 7.2 | £ 1 R OO OO PO O PP PP PP SO SPPP

7. Osobaly) odpowiedziaina{e} za  caloksztalt przygotowania zabezpieczenia
przeciwpozarowego toku prac niebezpiecznych pozarowo -~ wyniki pomiaréw 2ostaty
umieszczone w tych pomieszCZemiaeR ........ccccvueriivvirciriiiiicriisiie ittt st st s

8. Osoba(y) odpowiedzialna{e) za nadzér nad stanem bezpieczeistwa pozarowego w czasie
wykonywania prac niebezpiecznych poZzarowo ...

9. Osobaly)} zobowigzanale) do przeprowadzenia kontroli rejonu prac niebezpiecznych

POZArOWO PO ICH ZAKONCZENIU ceoreiereieee it s e s

Podpisy cztonkow komisji:
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Zatacznik Nr 3

Zezwolenie nr .........
na przeprowadzenie prac niebezpiecznych pozarowo

1. Miejsce prac: .....coceerevnnsnns O
2. Rodzaj prac: ....ccccemrevnrenirererennnns besassussiaaseassiaaasens eMiesarirreressssesrensisesransrarsransessrensrasseenseanten
3. Czas wykonywania prac, dnia .........ccccevcnivennee. 0d g0dz. oo g0dz.
4. Zagroienie poiarowe w miejscu WykOnywania Prac: .........cccinnincinieine e e

5. Sposdb zabezpieczenia miejsca prac przed moiliwoscig zainicjowania pozaru: .....................

6. Srodki zabezpieczenia:
3) PrZOCIWPOZATOWE L.iiveiieii e reeeerarer v e e vre see s v e s e e saeesatsseseeaa b ena bees s eabbeabn e naee st beassenasasares
o) B 1 T =S O OO USSR PP P
7. SPOSOb WYKONYWANIA PracC: ..o ettt et e e s e e e rne e e s
8. Odpowiedzialni za:
a/ przygotowanie migjsca prac, Srodkow zabezpieczajacych i zabezpieczenia toku prac:
. WYKONANO .o e s e
{imie i nazwisko) (podyis)
b/ wylaczenie spod napiecia:
rreerareannae YAV, o T1T=1 ¢ [
(imie i nazwisko) (podpis)
¢/ dokonano analizy pomiaru par cieczy, gazow i pytow:
. wykonano ...

{(imie i nazwisko) (podpis)

. 9. Zezwalam na rozpoczecie robét:
podpis Dyrektora ........ccovecrvvmieecveeniniiinin
10. Prace zakoficzono diia ....c..ceecvverrnvennes BOUZL 1ottt
. WYKONANGO e rrcre e
(imie i nazwisko wykonawcy) {podpis)
11. Sprawdzono stanowisko pracy i jego otoczenie i nie stwierdzono zaniedban mogacych
zainicjowac pozar.

Stwierdzam odebranie robot: Biata Podlaska, dn.
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Zatacznik Nr 4

Terminy przeglqdu sprzetu przeciwpozarowego

Narwa urzqdzenia finstalacji Typ badait Czasookres badart
Okresowy przeglad i konserwacja | 1 raz wroku
Przegl ~
rzeglad warsztatowy —naprawa 1raz na s lat

Gasnice

ckresowa

Naprawy doraine

Po kazdym uzyciu lub
w wypadku
uszkodzenia gasnicy

Instalacja sygnalizacji pozaru Okresowy przeglad i konserwacja | 1 raz wroku
Ogledziny 1 raz w roku

instalacje odgromowe
Badanie ckresowe lraznablat

Przewody dymowe i spalinowe

Usunigcie zanieczyszczen

2 razy wroku

Przewody wentylacyjne

Usuniecie zanieczyszczen

1 raz w roku
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Zatacznik Nr 4

CZASOOKRESY PRZEGLADOW SPRZETU I NSTALACJT.

Lp. Rodzaj czynnosci Termin Uwagi
1. |Konserwacja i podrecznego sprzetu co najmniej [Czesciej wg
gasniczego (gasnice) 1 raz w roku |zalecen producenta
sprzetu
2. |Pomiar rezystanc]i izolacji przewodow co 5 lat
roboczych
instalacji elektrycznej
Pomiar napie¢ i obciazen w instalacji
elektrycznej.
Sprawdzenie skutecznosci dzialania
3. |Kontrola stanu technicznego co rok
przewodow
kominowych
- wentylacyjnych
4, |Badanie instalacji odgromowej co 5 lat oraz po
kaSdym
5. |Badania hydrantow zewnetrznych z co rok
pomiarem ci$nienia i wydainosci
6. |Badania hydrantow wewnetrznych z co rok
pomiarem cidnienia i wydajnosci
7. |Proby cisnieniowe wezy co 5 lat
8. |Konserwacja urzadzen sygnalizacji pozarowej {co 3 mies. Zgodnie z DTR
9. |Kontrola oswietlenia awaryjnego 1 razwroku |Zgodnie z DTR
10. |Konserwacja stalego urzadzenia gasniczego |Co6m-cy |Zgodnie z DTR
11. |[Kontrola klap przeciwpozarowych - co 6 m<cy Zgodnie z DTR
dokladne sprawdzenie
12. [Wentylacja grawitacyjna co 3 m-ce Zgodnie z DTR
13. |Drogi ewakuacyjne w zakresie codzienn
tarasowania, zastawiania, zamykania wyjsc¢ a
14. |Przeciwpozarowy wylacznik pradu co 2 lata Podczas c¢wiczen
elektrycznego z ewakuaciji
15. i{Praktyczne sprawdzenie organizacji co 2 lata
oraz warunkéw ewakuacji
UWAGA:

Sposo6b oraz szczegdtowy zakres przegladow, badan urzadzen
przeciwpozarowych i instalacji okreslajg Polskie Normy i Dokumentacja
Techniczno Ruchowa producentow tych urzadzen.
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