Zarzadzenie Nr 727 2010
Wajta Gminy
Biala Podlaska
£dnia 31 grudnia 2000 roku

W oAprawie ;
Zmian w instrukcji kontroli wewnetrznej legalnosci i celowosci wydatkow, obiegu

dokumentdw finansowo-ksiggowych | gospodarki materiatowej, inwentaryzacji aktywow i
pasywow, zaktadowego planu kont w Urzedzie Gminy w Biate] Podlaskie]

Na podstawie arl. 10 ustawy z dnia 29 wrzesnia 1984 r. o rachunkowosci (Dz. U. Nr
121, poz 591 wraz z pozZn.zm.) rozporzadzenia Ministra Finansow z dnia & lipca 2010 roku
w sprawie szczegoinych zasad rachunkowoscl oraz planow konl dla pudzetu panstwa,
budzetow jednostek samorzadu terytonalnego | jednostek  budzelowych | samorzadowych
zaktadow budzetowych . panstwowych funduszy celowych oraz panstwowych jednostek
budielowych majacych siedzibe poza gramicami Rzeczpospolite) Polskie) [ Dz U, MNr 128

poz.881) - zarzadzam , co nasigpuje :
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W zarzadzeniu Nr 1/2008 Wajta Gminy Biala Podlaska z dnia 2 stycznia 2008 roku .
wprowadza sig nastépulgse zmany
1 Zalacznik Nr 3 przyjmuje brzmienie jak zalacznik Nr 1 do ninigjszego zarzadzenia

2. Zalacznik Nr 4 przyjmuje brzmienie jak zalacznik Nr 2 do niniejszege zarzadzenia .

§2

Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem wydania
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PLAN KONT DLA BUDZETU GMINY

1. Wykaz kont

I. Konta bilansowe

133 - Rachunek budictu

| 34 = kredyly bankowe

140 - Srodki pienigzne w drodze

222 - Rozliczenie dochodiw budietowwveh
223 - Rozliczenie wydatkdw budzetowych
224 - Rozrachunki budéetu

240 - Pozostale rozrachunki

230 - Naleznosei finansowe

260 - Zobowigzania lnansowe

2690 - Odpisy aktualizujgee nalcznosci
901 - Dochody budzetu

002 - Wydaki budzetu

909 - Rozliczenia migdzyokresowe

960 - Skumulowane wyniki budzetu

961 « Wynik wykonania budzetu

962 — Wynik na pocostatych operacjach

1. Konta puzabilansowe
991 - Planowane dochody budzety
902 - Plancwane wydatki budzetu

993 - Rozlickenia 7 innymi budzelwni

Lalgeenik Nr 1

do Zurzadeenia Ne 72010
Wojta Gminy Biala Podlaska
zdnia 31.12.2010 r.

BIALA PODLASKA



IL. Opis kont

1. Konta bilansowe

Konto 133 - "Rachunek budietu”

Konte 133 stuzv do ewidencji operac)i pienigznych dokonywanych na bankowym rachunku

budzetu. Zapisv na koncie 133 dokonywane sa wylacznie na podstawie dowoddw bankowych i
muszg byé zgodne z capisami w  Ksiggowosci banku. W razie stwicrdzenia  blgdu
w dowodzic bankowvm, ksigguje sig sumy zgodnie z wyciggiem, natomiast ré#nice wynikajaca z
bledu odnasi si¢ na konto 240, jako "sumy do wyjasnienia”. RoFnicg tg wyksiggowuje sig na
podstawie dokumentu bankowego vawicrajacego sprosiowanie bigdu,

Ma stronie Wn konia 133 ujmuje sie wphonoy drodkdw picnigenyeh na rachunkach budiety
gminy do ktdrych zaliczamy:
I. Dachody realizowane wylacznic poprzez r-k budzetu:

- podatki. oplaty oraz inne niepodatkowe naleenosci budzetowe pobicrane przez urzedy
skarbowe na rzecz jsi.

- udzialy jst we wplywach z podatku dochodowego od osob fizvesnych,

—  subwencje ogoing skladajg sig 7 crgsel wyrdwnawczej, rownowazgcej | oswiatowe).

- dotacje celowe » budietu pansiwa na zadania z zakresu administrac)) rzadowe].

- dotacje celowe na dofinansowanie zadan wiasnveh, na zadania realizowane na podstawie
porczumien ¢ organami administracii rzadowej lub z innyvmi jst. na usuwanie
bezpodrednich zagrozen dla berpiecsenstwa i porvgdku publicenggo.

- drodki pochodeace 2z budzete Unii Europejskiej | z innych Zrodet zagranicznych
niepodlegajgeych zwrotowi.

~  dotagje ¢ funduszy celowych,

- odsetki od srodkaw na r-ku podstawowym budzetn i odsetki od lokat terminowyeh.

—  odsetki od poryerzek udzielanveh ze srodkow hudzetu,

2. Operacje & tytulu przychodow w tym:
—  wphwy 2 tytutu kredytow bankowych i pozyezek.
= splaty pozvezek udzielonyeh ze srodkdow budzeiu,
3. Operacjc wewngtrzne takie jak;

- pwrol Srodkdw ¢ rachunku lokat terminowych na r-k podstawoewy,

= wphyw srodkdw na r-ki lokat terminowyeh ¢ ke podstawowega,
4. Inne przelewy, do kidryveh nalery:

—  okresowe przelewy dochoddw realizowanych przez urzad jako jednostke budzetows i

inne jednostki budiretowe.

—  ewrol drodkow preckasanveh na wydatki urzedu i innveh jednosick budietowyeh,
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—  preelewy dochoddw zwiazanyeh 7 realizacia zadan # zakresu adm. readowej oraz innych
zadan zleconyeh ustawami zrealizowanyeh preez urzad 1 inne jednostki budzetowe,
Na stronie Ma konta ujmuje si¢ wplaty 2 rachunku budzetu, ktore deaelimy na:
I. Rozehody:
- wyplaty udzielonyeh pozyezek.
—  splaty kredytow bankowych.
—  splaty faciagnictveh pozyezek.
2. Opecracje wewnetrzne:
= przekazanie srodkdw £ r-ku podstawomweso na r-ki lokat terminowych,
—  zwrot srodkdw lokat terminowych na r-ku podstawowym organu.
~  ewrot odsetek od Srodkdw na r-ku podstawowym i odsetek od lokat werminowych,
3. Inne przelewsy:
—  okresowe przelewy na wydatki uezedu 1 innveh jednostek budictowych.
= gwrotv dotacji celowych,
- przelew dochodow ewigzanych 2 realizacjy zadan z zakresu administracji regdowe) orac
innych zadan sleconych ustawami naleznyeh innyvm st oraz budzetowi panstwa,
Konto 133 mozna wykazaé saldo Wn lub saldo Ma.
Salde Wn konta 133 oznacza stan Srodkdw pieniginyveh na rachunku budizete, a saldo
Ma konta 133 - kwote wykoreyslancgo kredytu bankowego udaclonego preer bank na
rachunku budzetu,
Prowadezi sie komputcrows cwidencje 7 podzialem na subkonta:
133-1 — rachunek budzetu
133-15 - Wyodrgbniony rachunck - projekt indywidualizacja nauczania
133-16- Wyodrgbniony rachunek - punkty przedszkolne
133-17- Wyodrebniony rachunek - ksztalcenic mindocianych

Woprzypadku zakladania lokat nastepuje rozbudowanic analitvki dla kazdej lokaty.

Konto 134 - "Kredvty bapkowe"
kento 134 shuxy do ewidencii kredvtow bankowych zaciagnigtveh na finansowanic budizeru.
MNa stronie Wn konta 134 uimuje sig splaig lub umorcenic kredyiu.
a stronie Ma konta 134 wimuje sie kredyt bankowy na finansowanie budzetu oraz odsetki
o kredyiu bankowesn, stanowiace wydatki prevszbyvch okresdw, w korespondencii 2 kontem 909,
Konto 134 meoie wykazywac salde Ma oznaczajace stan kredytu przeznaczonego na

finansowanic budietu.

Prowadzi si¢ komputerowa ewidencig z podzisfem na subkonta wedlug zawartych umow
Kredytowych:
[34-]1 = kredyty bankowe - BS Biala Podl. = umowa 2006
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1 34-2 - kredyty bankowe - BRE Bank - umowa 2009
§34-3 - kredviy hunkowe — BOS - Lublin

134-4 - kredvty bankowe - BRE Bank = umowa 2010
134-3 - kredysty hankowe - BS Biala Podl. - umouwa 201 |

Konto L4l - "Srodki

Konta |40 stuzy do ewidencii srodkow pieniganveh w drodze w tym:

—  srodkow preckazanveh preex US pod koniee roku z tytudtu dochodow srealizowanych na
rzecz eminy. w przypadke pdy drodki e sostaly preekacane wopopreednim okresie
sprawtrdawesvm 153 objete wiciagiom  bankewym 2 daty nasiepnego  okresu
spravmogdiam crego,

Podstowowe zapisy na koncee |30 stanowia wewnetrzne operacje doluesace lokat terminowsch:

Wn

= preekaranic srodkaw 2 rachunku podstawos cgo na rachunki lokat termanow yeh,

- ewrol srodhow 2 rachunku fekat eominowych na rachunck podstawowy.

Ma

= wpbyw drodkow na rachunek loka terminos veh.

= pwrol srodkow g rachunko lokat werminowsch na rachunek podstan ow,

Na koniee roku Ront 140 mose wikasswad saldo Wi omaveajace stan Srodkén

pienigznych w drodee. Krore ulega lkw idacji na poveatku steznia nostepneeo roku.

nto 222 - "Hoz

Konto 222 sluzy do ewidenc)i rozliczen 7 jednostkami budzetowsymi ¢ tylelu erealizowanych
prees e jednosiki dochodow budzetowych.

Na stronie W konta 222 uimuje siy dochody budzetowe zrealizowane przez jednostki
budzetowe w wisokosci wanikajace) 7z micsiceznyeh sprawozdan jednostek  budzetowach.
w korespondencyi # kontem 9407,

Sastronie Ma keonta 222 wimuje s preglewy dochodiw budsctowych na rachunek
budzetu, dokonane preey jednostki budsctowe, w korgspondengji z kontem 133,

Prowads s1¢ komputerowa ewidencie « podeiaterm na subkenta:

222-1 = rozliczenia dochodiw SAPO
2000 peehcsenmia dochodaw GOPS
222-3- rovliesenia dochodow Ureedu Gy

2324 - rozliczenia dochodow GEk

Konto 222 moise wyhazywad dwa salda.



Salde Wn konta 222 oznacen stan dochodow  budzetowsch  srealizowanseh proce
jednostki budzetowe i objenveh kwartalnymi sprawozdaniami. lecz nieprzekianych na rachunek
hudzetu.

Salde Ma konta 222 oznaces stan dochoddw budeetowyeh preekazanych przes jednosthi

hudzetowe na rachunck budzetu. lecr mieobjetveh okresowsmi spraw crdaniami

kontn 223 - " Roaliczenie wydatkow badietowych”

Konto 223 shuiry do ewidencji rosliceen ¢ jednostkami budzetowymi 2 tviutu dukonanych pries te
jedinostki wydatkow budretowyeh,

Sacstronie Mo konta 223 ujmuje sic Srodhi praclane ¢ rachunku budzety na pokncic
wivdatkow jednesiek hudzetom seh, w korespondencji # kontem 133,

Na stronic Ma konta 223 uimuje sig wydathi dokonane prece jednostki budzetowe
wowvsekosol wynikagaee] £ miesigeznyveh sprawezdan 1veh jednosiek, w korespondenci ¢ kontem
9z,

Proveads si¢ komputerowa ewidencie 2 podziatem na subkona -

223-1 = rozliczenia wydathow SAP()

223-2 - rozlicrenic wydatkow GOPS

223-3- rozliczenic wydatkow Urzad Giminy

2234 - rozliveenic wydatkow  GAK

223-5 - rozliczenic widatkow - GUPS - projekt

223-15 - rovhcrenie wydatkow SAPO projekt - indywidualizacja procesu nuuczania
223-16 — roglicsenic wydatkdw SAPU - projekt — punkiy preedszkolne

223-18 = rozlivsenie wiadatkdw Lrgad Gminy — projekt - budewa kanalizacii Czosnowka

223-20 — rozliczemie widatkow Uread Gminy - projebt budowa wodociagow

Saldo Wn konta 223 oznacza stan preelanych srodbhow na rachunki biczice jednostek

budzetowweh, lecr niewvkorzystanyveh na pokeveie wydatkow budzetow veh

konto 224 - " Rorr:

Konwe 224 sluzy do ewidencji rograchunkin « innymi budsetami. a w szezegolnodel:
I} rozliczen dochodiw budsetowych realizowanyeh preer urgedy skarbowe na rzccz budzetu
Jednostek samorsadu lervtorialneeo,
2y rozrachunkow « tvluto udeinddn w dochodach innach budzetow
3y rozrachunkow 7 tvtutu dotacii i subsencii.
4) rozrachunkdw # tytutu dochodow pobranych na rzecz budzetu panstwa.
Ewidencia seczegdlowa do konta 224 prowadeona jest komputerowos 2 podzialem na
subkonta wedtug poszezepding ch taulom i budzetin,

Ronio 224 mode wikazy wae dwa salda.
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Saldo Wn konta 224 ognacza stan naleznosci. a saldo Ma konta 224 - stan zobowigzan
budzetu z tylutu pozostatych rozrachunkdw,
Fwidencja szezegdlowa do koma 224 prowadszona  jest komputerowo  wedlug

poszczegalnych budzetdw (US) lub poszczegolnych tytutow.,

Konto 240 - "' Pozostale rozrachunki'
Konts 240 sluzy do ewidencji innych rosrachunkéw zwiazanmych z realizacjs budictu,
7 wyjatkiem rozrachunkaw i rozlicsen ujmowanych na kontach 222, 233,334, 250, 260,
Fwidencja szezegdlowa do konta 240 prowadzona jest  komputerowa wedug
poszezegilnych tytulow.
Kento 240 moze wykagywad dwa salda.
Saldo Wn konta 240 ognacza stan naleznofel. a saldo Ma konta 240 stan zobowigzan «

ity pozostatych rozrachunkdw,

Konto 250 - "Naleinosci finansowe”

Komte 250 stuzy  do  ewidencji  nalcznosci  zaliczanych  do  naleznosci  finansowych,
aw szezegolnosei 2 tytutu udziclonych pozyczek.

Ma stronie Wn konta 2530 ujmuje sie powstanie i zwickszenie naleznosei finansowych, a
na stronic Ma - ich zmnigjsrenic.

Konto 250 moze wyvkazywad dwa salda. Saldo Wn oznacza stan naleznosei finansowyveh,
a saldo Ma stan nadpiat z tytulu naleznosdei finansowych.

Ewidencie szczegdtowa prowadsi sig komputerowo wg umiw udzielonych poryczek.

Kontw 260 - " Zohowigrania finansowe"

Konto 260 shuzv do ewidenc) zobowigran  waliceanveh do  zobowiazan  finansowych,
z wyjgtkiem  kredvtow  bankowych, a w sacecgdlnosci « tywhu zaciggnigtych  pozyczck
i wyemitowanych instrumentow finansowych.

Na stronie Wn konta 260 uimuje sig wartosc splaconych zobowigzan finansowwvch, a na
stronie Ma ujmuje sie wartosd waciagnietyeh sobowigean finansowych.

Ewidengj¢ szczegotowg prowadzi sie komputerowo we zaciagnigtych pozyczek.

Konte 260 moic wykazywad dwa salda. Saldo Wn oznacza stan nadplaconych

zobowigzan finansowych. a saldo Ma stan zaciggnictych zabowigzan finansowych,

Konto 290 - Odpisy aktualizujace naleznosei

Konto 290 sty do ewidencii edpisow aktualizujacych naleznosci, Na stronie Wn

konta 290 ujmuje sig zimniejszenis wartosci odpisow aktualizijacveh naleznoscl, a na stronie Ma
konta 290 wartosd odpisow akiualizujacyeh naleznodei. Saldo Ma konta 290 oznacza warlodd

odpiséw aktualizujacych naleznosci.



Ewidencji szczepdiowej do koma 290 nie prowade sig.

Konto - "Dochody budietu”
Konte 901 shay do ewidenci osiggnietyeh  dochodéw  budzetu  jednostki  samorzadu
terviorialnego.
Na stronie Wn konta 901 ujmuje sic przeniesienie. w koncu roku, sumy osiggnietych
dochodow budzetu jednostki samorzadu tervtorialnego na konto 961,
Ma swronie Ma konta H11 ujmuje sig dochody budZzetw:
1. na podstawic kwartalnvch sprawoedan jednostek  budsetowyeh, w o korespondencji
z kontem 222,
2. na podstawie kwartalnych sprawozdan innych organow, w korespondenc)) z kontermn 224,
3. 7 tywhu rozrachunkow z innymi budzetami za dany rok budzetowy, w korespondencii
z kontem 224,
4. zinnych tvtuldw, w szezegdinosel subwencje 1 dotacje. w korespondencyl z kontem 133,
5. pochodrgee ze zroded zagranicznych niepodlegajace zwrotowi w korespondencii z kontem
133,
. pochodzace z budzeru Unii Europejskie). w korespondencji 2 kontem | 33,
Ewidencja szezegidowy do konta 901 sa sprawczdania  poszczepolnveh jednostek
budietowyeh.
Saldo Ma konta 901 oxmacsa sumg osiagnietych dochoddw budietu jst za duny rok.
Ped daty ostatniego dnia roku budzetowego saldo konta Q01 przenosi sie na konta 96|,
Prowada sig komputerowa ewidencjc 7 podziatem na subkonta
0= - dochody budzetu - SAPO
901 -2 - dochody budéetu - GOPS
901-3 - dochody budetu — Urzad Gininy
Yib1-4 - dochody budzeru - GEK
901-5 - dochody budietu — Organ

Kwaralne sprawosdania RB 27 sporzaden sie po otceymaniu sprawordan 2z Urzedow

Skarbowych a w prevpadku rocenego takze » Ministersiwa Finansow.

Konto HI2 - “Wydatki budzetu”

Konto 902 sluzy do ewideneni  dokonanyeh wydatkow  budzetw  jednostki  samorzadu

terylorialnego.
Ma strome W konta 902 gymuge sig wydatki:
1} jednostek  bud7etowych na  podstawie ich  kwartalnych sprawozdan  finansowych,

w korespondencii z kontem 223,



2y realizowane z kredytn uruchomionego w formie realizacji zlecen platniczych. w
korespondenci z kontem 134,
Saldo Wn konia Y02 oznacza sume wydatkéw budzetu jst za dany rok
Na stronie Ma konta 902 ujmuje si¢ przeniesienic, w koncu roku. sumy dokonanych
wydatkow budzetu jst na konto 961,
Cwidencja secregdlowa do konta 902 sy sprawesdania poszezegolnych jednostck
budzetowvch wedlug podzialek klasyfikacji budzetowe.
Saldo Wn konta 902 oznacza sumg dokonanveh wydatkow budzetu za dany rok.
Prowadzi sic kompulerows ewidencje 2 podziatem na subkonta :
902 -1 - wydatki budiciu - SAPD
902- 2 - wydatki budietu - GOPS
2 -3 wydatki budsetu - Urzgd Gminy
902 -4 wydatki budzetu - GZK

Koato 909 — , Rozliczenia miedzyokresowe™

Konte 909 shuzy do ewidencji rozliczen migdzyokresowych.

Na stronie WN konta 909 ujmuje si¢ w szezegalnosci koszty finansowe stanowigee
wydatki przysztvch okresow { npo odsetki od zaciggnigtych Kredytow 1 poZyczek w
korespondencji 2 kontami 134 [ub 260}, a na stronie Ma - przychody finansowe stanowigee
dochody przyszhveh okresow ( npo subwencije | dotacji przekazane w grudniv dotyvesgce
nastepnego roku budzetowego).

Ewidencia scczegdlowa do konta 909 prowadsona  jest  komputerowo | powinna
umozliwiad ustalenie stanu rozliceen miedeyokresowyeh wedlug ich tytuliow

Konto 909 moke wykazywac saldo Wn i Ma.

Konto 960 - "Skumulowane wyniki budzetu”
Komo 960 shwy do ewidencji stanu skumulowanyeh wynikow budéelu jednosiki samorzadu
erviorialnggo.

W ciggu roku konto 960 pregenaccone jest do ewidencji operacji  dotyczacych
zmnicjszenia lub swigkszenia skumulowanych niedobordw lub nadwyzek budzetw jednostki
samorzgdu lerylorialnego.

W oszczegoinosei na stronie WN lub MA konta 960 ujmuje sie, pod daty zatwierdzenia
sprawozdania 2 wykonamia budzetu. cdpowiednio przeniesienie sald kont 961 § 962,

Konto 960 moze wykasywad salde Wn lub saldo Ma.

Saldoe Wn konta 960 oznacza stan skumulowancgo nicdoboru budzetu, a saldo Ma konta

960 - stan skumulowane] nadwyzki budzetu.

Konto 961 - "Wynik wykonania budietn”




Konto 961 shuzy do ewidencji wyniku wykonania budizetu. czyli deficytu lub nadwyzki.

Pod datg ostatnicgo dnia roku budzctowego na stronie Wn konta 961 ujmuje sig
przeniesienie poniesionych w ciagu roku wydatkow budzetu, w korespondencji z kontem 902.

Pod data cstatniego dnia roku budzetowego na stronie Ma konta 961 ujmuje sig
prrenicsienie zrealizowanyeh w ciagu roku dochodéw budzetu, w korespondencji z kontem 901.

W ewidencji szezegdlowe] do konta 961 wyedrebnia sig érddla zwigkszen i rodzaje
zmniejszen wyniku wykonania budzety stosownic do potrzeb sprawozdawezoscl.

Na koniee roku konte 961 moze wykazywaé salde Wn lub Ma. Saldo Wn oznacza sian
deficytu budizetu, a saldo Ma stan nadwyiki.

W roku nastepnym, pod datg zatwierdzenia sprawozdania, saldo koma 961 preenosi sig na
komito 260,

Konto 962 — ., Wynik na porostabye jach ™
Na koncic tym ksigguje sie przede wszysikim operacje nickasowe wplywajace na wynik
wykonania budzet np. koszty i przychody finansowe ewigzane 7 operacjami finansowymi, takic
jak odsetki 1 dyskonta, skutki zmian kursdw walut oraz pozostate koszty i przvehody (np.
umorzenie zobowigzania lub naleznoscl zwiazanyveh z operacjami finansowania budietu).

Na koniec roku konto 962 moze wykazvwai saldo Wn ornaczajace nadwyikg Kosztow
nad preyvchodami fub saldo Ma oznacsajace nadwyzke przyvchodow nad kosziami.

W roku nastepnym. pod daty zatwierdzenia sprawozdania z wykonania budzetu. saldo
konta 962 przenosi sig na konto 960,
Prowadzi sic komputerows ewidencie z podzialem na subkonta dts kazdego rodzaju

wyniku na tvch operacjach.

2. Konta pozabilansowe

Konto 991 - "Planowane dochody budietu”
Konto 991 shuzy do ewidenc]i planu dochoddw budzetowyeh vraz jego zmian.

Na stronie Wn kenta 991 wjmuje sig smiany budietu zmnigiszajgee plan dochodow
budzetu.

MNa stronie Ma konta 991 ujmuje sie planowane dochody budietu orae emiany budietu
awickseajace planowane dechody.

Saldo Ma konta 991 ckresha w ciagu roku wysokosé planowanych dochodow budZetu,

Pod datg ostatniego roku budzetcvwego sume rowng saldu Konta wimuje si¢ na stronie Wn
konta 991,

Konto 992 - “"Planowane wydatki budaetn”

Konto 992 shuzy do ewidencji planu wydatkdw budzetu orae jego zmian,



MNa stronie Wn konta 992 ujmuje sig plancwane wydatki budzein oraz zmiany budzetu
zwigkseajace planowane widatki.

Na stronie Ma konta 9492 wimuje sig zmiany budiviu amnicpszajace plan wydakow
budectu lub wadatki zablokow ane.

Saldo Wn konta 992 okresla w ciggu roku wysokosé planowanych wydathow budzetu.

Pod datg ostatnicgo dnia roku budsctowego sume rdwna saldu konta ujmuje sie na stronie

Ma konta 99,

penia 2 inny mi budietami®

Komte 993 sluzy do pocabilansowe) ewidencji regliczen 2 innyimi budsctami w ciaeu roku. klore
nic podlegaja ewidencii na kontach bilansow vch,

Ma stronte W wgmuje sig naleznosci od innyeh budacton oraz splate zobowigzan wabee
inmvely budzeton,

Na stromie Ma konta 995 ujmuie sig zobowiazania wobee innyel budzeton oraz wplan
naleznosel otrzvmane od imyeh budzetow

Konto 993 mose wikazs wad dwa salda.

Saldo Wn konta 993 oznacza stan naleznodet od innveh budzetow. a saldo Ma konta 993 -

a1n pobow igran.



Latacznik Nr 2

dio Zarzadzenia W T2 10
Waojta Gminy Biala Podlaska
Zdnia 31.12.2000r.

PLAN KONT DLA URZEDU GMINY BIALA PODLASKA

I. Wykaz kont
1. Konta bilansowe
Lespol 0 - Majarek trwaly
011 - Srodki trwale
013 - Porostale srodki traale
020 - Wartosci niematerialne 1 prawne
030 - Hupoierminowe akiywa finansowe
(171 - Umorzenie srodkaw trwatyeh oraz wartosei niematerizlnych i prawnych
(72 - Umorzenie pozostalych srodkow trwatyeh oraz wartodei niematerialnyeh i prawnyeh

080 - Inwestyeje (srodki rwate w budowie)

Zespil 1 - Srodki pienigzne i rachunki bankowe

101 - Kasa

130 - Rachunek bicracy jednostki

135 - Rachunki érodkdw lunduszy specjalnego przeznaczenia

139 - Inne rachunki bankowe

140 - Kritkoterminowe papiery wartosciowe 1 inne $rodki prenigine

141 - Srodki pienigzne w drodze

Fespil 2 - Rozrachunki i rozliczenia

200 - Rowrachunki z odbiorcami i dostaweami

221 « Nale#Fnodel 7 tylulu dochoddw budzetowych

222 - Rozliczenie dochodow budzetowych

223 - Rozliczenie wydalkdw budxetowvch

224 — Rozliczenie dotaci budzetowych oraz platnosel £ budzetu Srodkow europejskich

225 - Rograchunky 2 budzetami



226 - Diugoterminowe naleznosel budietowe
229 - Pozostale rozrachunki publicenopravwne
231 = Rowrachunks # 1vivfu wanagrodzen

234 - Pozostate rosrachunki 2 pracownikami
240 - Pozostale rozrachunki

290 - Odpisy aktualizujace naleznosei

Zespol 3 - Materialy i towary

310 - Materialy

Zespid 4 - Koszty wedlug rodzajow i ich roslicecnic
400 - Amorty zacia

4] = Luzyeie malerialow 1 cnergii

402 - Usiugi obee

402 — Podatkr 1 uplaiy

F04 - Wynagnwdrenia

403 - Ubezpicerema spolecene 1imne swiwderenia
409 - Pogostale kosay rodrajowe

410 = Inne swiadersenis Mnansowane z budsctu

417 - Pozostale obeigrema

Fespil 6 - Produkty

640 Rogliczenin migdzyokresowe hosziin

Zespol 7 - Prevchody i koszty ich uzy skania

720 - Przvchody # tytubu dochoddw budectowveh

731 - Kosziy Nnonsowe

76{ — Pozostate preychody operacyine

761 - Pozostale kosaty operacy jne

Zespdl 8 - Funduosze, rezerwy i wynik finansow

K00 - Funduse jednosik

810 - Dotacje budzetowe, platnosci 2 budzetu srodkow europejskich oraz srodkiow
7 budiemn na inwestveje

B31 - Zakladowy funduse swiaderen socjolweh



860 - Wynik finansowy

2. Konta pozabilansowe

975 - Wydatki strukturalne

080 - Plan finansowy wydatkow budzetowych

99% - Zaangazowanie wydatkow budzetowych roku biezgeego

999 - Zaangazowanie wydatkow budzetowych praysziych lat

1I. Opis kont

1. Konta bilansowe

Zespol 0 - "Majatek trwaly”

Konta zespotu 0 "Majatek trwaly” stuza do ewidenc)i:
1} rzeczowego majgtku trwalcgo,

23 wartosei miematerialnych i prawnych,

33 finansowego majatku trwalego,

4) umorsenia majatku.

5) inwestyci,

Konto 011 - "Srodki trwale”

Konto 011 stuzy do ewidencji stanu oraz zwigkszen i zmnicjszen wartosel poczatkowej

srodkow trwalych zwiazanych z wykonywang deialainodeia jednostki, ktore nie podlegaja

yjcein na kontach 013,

Na stronie Wn konta (11 ujmuje sie zwigkszenia, a na steonic Ma - 7mniejszenia stanu

i warlosei poczatkowe) srodkow trwatyeh, z wyjatkiem umorzenia srodkow trwalych, ktore

ujmuje sig na koneie 071,

Na stronie Wn konta 01| ujmuje sie w szezegolnosci:

1) prevehody nowych lub uzvwanveh srodkow trwatyeh pochodzacyeh  zakupu gotowych

srodkaw trwalyeh lub inwestyve)i oraz wartost ulepszen swigkszajaeveh wartosé poczatkows

srodkdw rwalveh,
2) przychody srodkow trwaiyeh nowo uwiawnionych,

3) nicodplatne przyjecie srodkow trwalych,



4) zwickszenia wartosci poczatkowej Srodkow wrwalych dokonywane na skutek akrualizacii

ich wyceny,

Na stronic Ma konta 011 ujmuje sic w szezegdnosei:
I} wycotanie srodkow trwaiveh z uzywania na skutek ich likwidacji. z powodu zniszczenia
lub zuzvcia. spreedazy oraz nieodplainego preekazania,
2 ujawnione niedobory srodkdw trwatych.
3) emniejszenia wartosel poczatkowe) srodkow trwatveh dokonvwane na skutek aktualizacji
ich wyceny.

Ewidencia seesepdlowa prowadsona do konta 011 wmozliwia:
1) ustalenie wartosci poczatkowe] poszezepolnych obiektow srodkow trwalych.
2) nalezyte oblicszenie umorzenia 1 amorlyveaci,
3) zaliczenie srodkow trwatyeh do grup prezentowanych w aktvwach bilansu. 1), w podziale
na grunty, budynki. lokale 1 obiekty iniynierii lgdowe) 1 wodne), urzadzenia techniczne i
maszyny. stodki transportu. inne srodki trwale,
W ramach konta prowadz sie subkonta ;

011-1 - srodki rrwate prupa 1-VIIN

011-2 - srodki trwale prupa O

011-3 - drodki trwate adebrane 7 inwestyeli | przekazane jednostkom

Konto 011 moere wykazywal saldo Wn, ktdre oznacza stan Srodkdw trwabych

w warlosci poczatkowe].

kKonto 013 - " Pozostale srodki trwale”

Konto 013 sluzy do ewidencji stanu oraz zwickszen | smniejszen wartoici poczatkowe]
pozostalych Srodkow trwalych, nie podlegajacveh uvjeciu na komach 011, wydanveh do
wrywania na potrzeby drziatalnosci podstawowej jednostki. kidre podlegaja umorzeniu w
pelne] warloscl w migsigon wydania do veywania,

Na stronie Wn konta 013 ujmuje sie zwiekszenia, a na stronic Ma - zmniejszenia stanu
i wartosci poczatkowe] pogostalych drodkdw trwalych znajdujgcyveh sic W uibvwaniu,
z wyjatkiem wmorzenia gimowancgo na koncie 072,

Na stronie Wn konta 013 uimuje sie w szezegdlnoden
1) srodki trwale preyjere do uzywania 7 zakupu Jub inwestveji.

21 nadwyrki srodkdw trwatveh w usvwaniu,



3) nieodplame otreymanie srodkow trwalych.

Na stronie Ma konta 01 3 ujmuie sig w szczegdinaser:
L wyeofanie srodkow trwabveh 7 usvwama na skutek hbwidacii. snisecsenia lub zuzs o,
sprzedazy. mieodplanego preehazania oraz edjecia 2 ewndenggi synietvezne).
2y ujawnione niedebory srodkow trealych w uzywaniu,
Ewidencya seveegdlowa prowadzona do konta 013 wmozliwia ustalenie wartosel

poczatkowej srodkow trwabveh oddanyeh do ey wania

Ustala sig nastgpujoce zasady ewidencji:
- podlegaja ewidencji ilosciowo-wartasciowe] srodki tnwale o warntosel preckraczajace)
100 ziotveh
- ewidencja iloseiowo-wartosciond w tormie ksiazhi inwentarzone] 2 nustepujacsym
podziatem : - 1 read Gminy
- Jednostki OSP
- Swietlice
W oramach konta prowadzi sie subkonta
013-1 - wyposazenie budynek Urzedu G
U13-2 - wyposazenie jednosiek OSP
013-3 - swietlica terapeulverna
013-4 - swietlica Creihar Do
Konte 013 moze wykazywad saldo Wno ktdre wiraza wartasd srodhow trwabveh

smjdacyveb sie w uzywanio w wartosei poczgtkowy).

honte 020 - "Wartosei niematerialoe i prawne'

Konto 020 stuey do ewidencii stanu oraz zwickssch | zmnigjszen wartose: poczatkowe
wartosc niemuaterialnyveh | prawnveh,
Wartesci niematerialne | prawne sa wycemane w cenie nabyeia, Nie dokonuje sig
aktualizacii wartesei niematerialnveh i prawnyeh ani nie dokonuje sig ich ulepszen.
Stopniowo umarza sic wartosel niematerialne i prawne o wartosel poczatkowe] od
3S00 7 Wantosci niematerialne 1 prawne o wartoscr poczathkowe] meprzekraczajace) e

kwoty sg umarzune jednorazowo w micsigeu pravigeia do uzywania.



Na stronie Wn Komta 020 wimuje siv wseelkic zwickszenia, 2 na stronie Ma - wszelkie
Zmnicjszenia stanu wartosel poczatkowe] warlosel niematerialnyeh | prawnych. z wyjatkiem
umoezenia uymowancgoe na koncie 071 0072,

Konto 020 moze wykaryvwal suldo Wi klore oenaces stan wartodel niematerialnyeh
1 prawnych w wartoscl poczatkowy),

Prowadzi sie podzial na subkoniu:
020 -1 - .. Wartosei niematerialne i@ prowne ™ umarzane w calosel w momencie przyjccia
do uzyvtkowania

1020-2 - . Wartodel miemateriabne | prawne = umarzane stanka 30 %

Konto 34 - "' Diepoterminowe aktywa finansowe”

Ronto 034 stuzy do ewidencii diugotraalveh akivwow finansowsyeh. a w szezegdlnoscl:

1y akeji i udziatow w obeveh podmiotach gospodarces ch.

2y akep 1 oinnyeh diugoterminessveh papierow wartosciowsch, traktowanveh jako lokan
o terminie wykupu dhuzseym mz rek.

3y innych dhugotrwaltyeh akiywiow linansowyeh.

Ma stronte Wn konta U340 ujmuje siv swickssenia, o na stronie Ma - zmnigjszenia stanu
dlugoterminowyeh aktywow finansowyel.

Ewidencja seczegolowa prowadzona do konta 030 powinna zapewnic¢ ustalenie
warlosei  poszezegdlnveh  skladmkow  dhugeternnnowyeh  aklywow  finansowyvch wedlug
tvtutow. W ednosice prowadzona jest w formiv ksival kontowe).

Konto 030 moze wikasywad salde Wa, ktdre oenacza wartosé dlugoterminowsch
akivwdw finansowsch,
konto 071 -

Umorzenie Srodkiw trwalych vras wartesel niematerialnyveh i prawnveh

Komo 071 shuzy do ewidencji smniejssen wirntosei poczatkowej Srodkow trwabveh orar
wartosci  niematerialnych 1 prawmyeh.  Kore  podlegaja  umorzeniu wedlug  stawcek
amortyzacyinyveh stosowanyveh preez jednosthy.

Srodki trwale oraz wartodei nicmaterialne i prawne umorzone sa jednorazowo za okres
calego roku., pod data 31 erudnia.

Odpisy umorzeniowe sy dokonvwiane w korespondenc)i 7 kontem 400,

Na stronie Ma konta 071 ujmuje siv swickszenia. a na stronie Wn - zmnigjszenia
umerzema  wartoscl  poczatkowe]  Srodkaw  irwabveh oraz waredel  niematerialnych i

prawnych.

f



Fwidencje szezcpolows do konta 071 prowadzs s wadlog zasad pedanyeh w
wyasmienigch do komt 01110200 Kemo 07] moze wykarywad saldo Mo, Ktore wyraza
stan umorzenia warlosel srodkow trwalveh oraz warlosel mematenialnych i prawnych,

Stoxuje sic subkonta @
071-1 - umorzenic wartosel niematenalnyeh ) pravwnych

071-2 - umorzenic srodhow trwatyeh Gr |-V

konto (172 - "Umorzcnie pozoustabvch Srodkow trivabyeh oraz wartosei niematerialoveh i

prawnveh'

Konto 072 shuzy do ewidencn smnigiszen wartosei poczatkowe] srodkdw irwalych oraz
wartosel niematerialnyeh 1 praanveh. podleasjacveh umorzenio jednorazowo w pelne;
wirtosch. w miesigeu wydania ich do uzywania.

Limorgenic ksiegowane jest w korespondencii z kootem 401

Na stronie Ma konta 072 wimuje sie 2wickszenia, @ na stronic W - zmnigjszenia
umorzenia  wartosci  poczathowej  srodkow  trwatveh  ors wartoscei  niematerialnveh i
prasnveh.

Na stronie Wi konta 072 ujmuje sic umorzenic srodkdw trwatveh oz wurlosci
nicmaterialnveh i prawnych zlikwidowanyeh z powodu zuzycia lub sniszezenia, sprzedanyeh.
preckazanyeh nicodplitnie oraz zdjgtyeh z ewidencji syntetyezng). a takic stanowigeych
niedobor lub sehode.

MNa stronie Ma konta 072 wmuje sie odpisy umorzenia nowyveh, wydamveh do
wsvwania  srodkéw  trwalveh oraz wanodei  niematerialmych § oprawmsch  obcinzajace
odpowiednic koszty, dotyezace nadwy zek Srodkow trwabyveh oraz wartosel mematerialnych i
prawnych. dotvezace  srodkiw  trwalveh oray wartesel  nicmuterizlnych 1 prawnveh
otrzvimanyeh meodplatinie.

Konto 072 moze wykurywad salde Mo, Kidre wyraza stan umorsenia warledel
poczatkowe) srodkow trwabveh oraz wartesci nicmaterialnach 1 prawnyeh umorzonyeh w
peling) wartosci w micsiac wydania ich do uzywania,

Stosuje sl podzial no subkonta ;

072-1 - umorsenie warlosei niematerialnych i prawnych

072-2 — umorsemie pozostabveh srodkow trwalveh jednostki OSSP

072-3 - umorzenie pozostalych srodkow invalyeh Urzad Gminy

072-4 - umorzenie pozostaiveh srodkow traalyveh swietlice wrapeutyezne

072-5- umorzenie pozostabveh swietlica Cicibor Dusy,



Foonto 080 - " Inwestveje (Srodki trwale w budowic

Konto 080 shuzy do ewidencji kosaow inwestye]i rovpocegtyeh oraz rozliczenia kosstow
imwestveli na uss skane efekty.
Do kosetow inwestycji. ujmowanyeh na stronie Wn konta 080, zalicza sie w
seczegolnodel kosey:
—  nabveia gruntow i innveh skladnikach majathu trwalege oraz ich budowy | montazu.
—  dokumentacii projekiowej dotvezace] hudowy lub ulepszenia obiehtow  majatku
trwadeso,
- ophata 7a uzytkowanic gruntow i erendw w okiesie realizacyi inwestyji oraz 2 tytul
uzyskanych lokalizacii pod budows.
- zalozenia zicleni i stret ochrony.
- nadeorl autorskicgo. inwesturskiego 1 wynagrodsenia peneralnego wykonawey.

—  preyeotowania terenu pod budow,

~  badan geelogicrnych. geolizyesnych oraz pomiarow geodesynych,
= uberpiecsen majatkowych budowanyveh srodkdw trwalyveh.
- napraw i remontow wykonansch przed przekazaniem srodka trwalego do eksploatacii.
—  konieeznyeh prob montazowsch vraz rozruchu technologicznego. jezeli naleznosc: za
e czvnnosei nie zostaly uweglednione w cenie robaot,
—  prezebudivas . rekonstrukei. Torbudowy lub modernizacy 1stigjacego srodka trwalepo.
Litore powoduja podmiesionie wartosen uzvikowe) dunego Srodka traalego.
= ulepszen w obeych srodkow trwabveh, polegimpaeveh na przebudowie. rozbudowi,
maodernizacii lub adaptacii tveh obiektow na potreeby jednostek organizacynyeh
samorzadu tervionalnego.
Na stromie Ma konta 080 wimuje sic wartosc uzvshanveh efekiow inwesiveyvinyveh.
oW sacFesolnosel:
1) srodkow trwalyeh.
2) wartosci niematerialnyeh 1 prawnyeh.,
3) wanosé sprzedanych i nieodplatnie preekazanych imwesiveji.
Na koncwe 080 mozna ksicgowad rownicz rozlicvenie kosztow dotveraeyeh zakupow
potowveh srodkin trwalych.

Ewidencia szezegidowa do komta 080, prowadzona jest na subkontach wedlup

posgezegoloveh sadun inwestieypnveh, co zapewnio waodrchnionia koszlow wynworzen

poszezegalnyeh obickow srodkow tirwalyveh lub cen wh nabyeia,



Konto 080 moze wikazyvwad saldo Wn. kore oznacza  koszty  imwesiveji

niczakonczonyeh.

Konte 1 - "kKasa"”

Konto 101 stuzy do ewidenc)i krajowe] gotowki znujdujace] siv w kasie Urzgdu Gminy.

Na stronic Wn konta 101 gimuje sic wpivey gotowhi oraz nadwyzki Kasowe, a na
stronie Ma - rozehody gotdwkn 1 nicdobory kusowe,
Ewidencia szezcettowa prowadzona do konta 101 powinna umoeeliwié ustalenie:
1) stanu gotdwki w walucic polskie.
2) wartosci  gotdwki powierzonel  poszczepolnym osobom osa nig
odpowiedzizlnym.
Konte 101 moze wykazywad saldo Wi, ktore ornacsa stan gotowks w kasie,

Prowadzi sie oddzielnic raporty dla dechodow 1 wydatkow,

= "Rachunek bickyey jednosthi™

Konto 130 shury do ewidencji stanu srodkow pienigznveh oraz obrotdow na richunku
bankowvm Urzedu Gminy 2 totuhe waydatkow 1 dochodow (wplhvwow ) budicetonveh

Na strome Wn kontu |30 ujmuje sie wplvwy srodkow pieniganych:

1. otrzymanyeh na realizacje wydatkow budzctowyeh zpodnic 7 planem finansowym
w korespondencji 2 kontem 223,

207w mreabizewanyeh preey Jednostke dochodow budzetowyveh  (ewidencja
seceegilowa wedlug  podnatek  klasvRkacii dochodow  budzetowschi.
w korespondenct 2 kontern 101, 221 Tub mnym wlascivym kontem,

Na stronie Ma konta 130 ujmuje sig:

1. zrealizowane wydatki budzetowe zgodnic 2 planem finunsowsym jednostki, w tvm
rdwniez srodki pobrane de kisy na realizacie wydatkow budzctowyveh (ewidencja
szezegolwa  wedlug  podeaieh Rlasviikacih  wvdwikow  budézerowach),
w korespondenci 7 wlasciwymi kontami zespobu 1.2, 3,4, 7 lub K.

2. okresowe przelewy dochoddw budzetowyeh do budzetu. w korespondenci » kontem

B

Zapisy na koneie 130 sa dokonywane na podstawie wyciagdw bankowych. w swigzku.

7 cvym musi zachodzic pelna zgodnos¢ zapisdéw migdzy jednostka a bankiem.



Nu koncie 130 obowigzuje zachowanie zasady ceystosc obrotow. co oznacea, ze do
blednych zapisow, zwrolow nadplat, zwrotdw wydatkéw 1 innveh korekt wprowadza sig
dodatkowo obustronny techniczny zapis ujemny.

W ramach konta prowadel sic subkonis |

1301 = ruchunek dochodow hudzelowyeh LG,

130-2 - rachunek wydatkdw budzetowych TG,

130-3 - wplvwy do wyjasnienia

130-4 - dochoddw zwiazanc 7 realizacjy zadan £ zakresu administracji rzadowe] .

130-5 — saldo poczatkowe

Konto 130 mo#e wykazywaé saldo Wi, kiore oznacza stan srodkow pienigznych na
rachunku biczacym jednostki budzetowe), Saldo konta 13 jest rowne saldu sald
wynikajacych ¢ ewidenc)i szeregotowej prowadaonei dla kom:

- wydatkow  budizetowweh, konto 130w zakresie  wydatkow  budietowych moze
wyvkazywad saldo Wn, kidre oznacza stan srodkow pienigznych otrzyvmanych na
realizacje wydatkow budzetowyeh, a niewykoreyvstanyeh do konea roku.

- dochoddw budzetowyeh: komto 1300w zakresic dochoddw  budzetowych moie
wykazywaé saldo Wn. kiore oznacea stan Srodkow pienieznych z tviuhy zrealizowanych

dochodow hudzetowyeh, kidre do konea roku mie zostaly przelane do budzetu.

Konio 135 - "Rachunki srodkdw funduszy specjalnego przcznaczcenia"

Konta 135 shluzy do ewidencji érodkow funduszy specjalnego przeznaczenia, a w
srezegilnosei zakladowepo funduseu Swiadeser specjalnych i innveh funduszy, Kidrymi
dysponuje jednostka.

Ma stronie Wn koenta 1335 ujmuje sie wphvwy srodkow pienigznvch na rachunki
bankowe. a na stronie Ma - wyplaty srodkdw 2 rachunkdw bankowych,

Ewidencja seceegdtowa do konta 135 powinna umozliwicé ustalenie stanu $rodkow
kazdego Tunduszu,

kontwe 135 mose wykazywad saldo Wi, kiore oznacea stan srodkow pienieznych. na
rachunkach bankowyeh funduszy.
Prowada sig ewidencjg komputerowa nastepujacych kont:

135-1 — rachunek zakladowego fundussu swiadesen socjalnych



Konto 139 - "lane rachunki bankowe"

kKonto 139 stugy do ewidencji operacji dotveracyeh Srodkow pieniesnyeh wydziclonyeh na
innyveh rachunkuael bankowyeh nié rachunks hiveave | rachunkach specialiego preesnaczenia.

Na honcie 139 dokenuje sic ksiegowan ws lacenic na podstawie dowodow bankowyeh.
7z zwiazku. z ¢7zvm musi zachodzic petna zgodnosc zapisow konta 139 miedzy ksiegowosciy
jednosiki a Ksigeowoscia bunku.

Na stronic Wn konta 139 ujimuje si¢ wplywy wydzielenyeh snodkow pienieznych 2
rachunkdw biesgeveh oraz sum depozytowyeh | na slecenie.

Na stronic Ma konta 139 ujmuje sie wplvwy drodkow picniginseh dokonywane 7
widzielonych rachunkow bankowsch.

koontw 139 move wikazvwad sulde W kiore oznacza stan srodkow pleniezaveh
znajdujgcyeh siv na innyvch rachunkach bankowyveh.

W edposiee prowadz sig rachunek sum deporytowsch.

Konto 140 - " Krithoterminowe papiery wartosciowe i inne Srodki pienicine"

Konto 1460 sluey do ewidencii kedtkotermines ol paprerow wartosciovwveh 1 mnveh srodkom
pienicznveh, Ktarveh wartosé jest wiarazona sarowno w walucie polskivy. juk 1 walueie obeej
w v ezekl 1 weksle obee).

Na stronie Wn konta 140 uimuije siy 2wickszenia stanu kedtkoterminowych papierdw
wartedciowyeh 1 innveh drodkow pileniganveh, 2 na stronic Ma - sminigjszenia slanu
krotkotermimowyeh papierow wartesciowyeh i innyveh srodkow pienicanyeh.

LEwideneia seczegolowa do konta 140 powinna umozliwic ustalenie:

1) poszezegolnveh skludnikow Kritketerminowyeh papierow wartosciowveh i
innveh srodkow pieniesnseh. W jednostee prowadsn sie e recenie w [omue
kart kantowych.

Konto 140 mose wyvkazvwad saldo W, kiore osnacya stan keotkoterminowyeh papierow

wartosciewych | innveh srodkow preniginyeh.

Konto 141 - "Sradki pieniezne w drodze™

Konto [41 slugy do ewidenci srodhow picnivenveh znajdujacyeb sie miedzy Kasa Urzedu a

jezo rachunkicm bankowwm,

Na stronie Wn konta 141 wimuje sig #wicksezenia stanu srodkow picnigznych w

drodze. a na strome Ma - amnicjszenia stanu Srodkow pieniemnyveh w drodec,

1t



Srodki pieniezne w drodze ewidencjonowane s3 na biezaco.
Na stronie Wn konta 141 uimuje si¢ w szczepolnosci:
. wplaty 7 kasy na rachunki bankowe w korespondenc)i 7 kontem 101,
2. pobranie z rachunkéw bankowych do kasy w korespondengji ¢ kontami 130, 135, 139,
Ma stronie Ma kenta ujmuje sig:
1. odprowadzenia wplat z kasy w korespondencji i z kontami 130, 135, 139.
2. wphyw srodkow picnigznych do kasy w korespondenci £ kontem 101.
Stosuje sig nasigpujgce subkonta:
141 - | - Srodki pieniezne w drodze

Konto 141 moze wykazywad saldo Wn, ktdre oznacza stan srodkdw pienieinych w drodze.

Zespol 2 - "Rozrachunki i rozliczenia™

Konta zespolu 2 "Rorzrachunki i rozliceenia” sfuza do ecwidencji krajowych i
zagranicznych rozrachunkdw oraz rozliczen.

Konta zespoiu 2 shuzg takze do ewidencji i rozliczen srodkow budzetowych, srodkow
curopcjskich | innyveh srodkéw pochodzacyeh ze irddel zagranicznych niepodicgajacyh
zwrolowi, wynagrodzen. rozliczen niedoborow, szkod | nadwyzek oraz wszelkich innych

rozliczen zwiazanych z rozrachunkami 1 roszezeniami spomymi,

Konto 201 - "Rozrachunki z odbiorcami 1 dostawcami”

Konto 201 stuzy do ewidencji rozrachunkdw 7 tvtuhu dostaw, robdt i usbug, w tym réwniez
caliczek na poczet dostaw. robdt 1 ustug orez Kaucji gwarancvijnych. a takze nalefnosci z
iviuiu preychodow finansowych,

Komo 201 obciaza sic za powstale nalesnosel 1 roszczenia oraz za splatg 1
zmniejszenic zobowigzan. a uznaje za powstale zobowigzania oraz splatg | zmniejszenie
naleinodel 1 rosecsen.

Konto 201 moze micé dwa salda. Salde Wn oznacza stan nalcznosci | roszczen. a
saldo Ma - stan zobowiazan.

Prowadzi sic kemputerowo analitverna ewidencie do konta 261 wg poszezepolnyeh

kontrahentow,

konto 221 - "Naleinosci z tytuba dog
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Konto 221 slurey do cwidencii nalesnescr jednostek budzetowveh » tvtulu dochodow
budzetowveh.

Na stronie W Ronta 221 uimuge sie wsevstkie przypiss, W Lvm prespisy zobowiazan
podatkowvch na podstawie dorcezonsch decsan ustalajacveh zobowigzanie podatkowe.
deklarach podakowseh. W prevpisy ksicgowane sa w okresach kwartalnyeh na podstawic
sprawozdan £ ewidencji analityezne). Prevpis odsetek za zwloke 1 kosetdow upomnicnia w
wysokosel kwoty wplacone) w dacic wpliny . Na stronie Wn Ksiggowune sy rdwniez zwroty
nadptat.

Ma stromic Ma konta 221 ujmuje sie wplaty naleznoscl ¢ tveh dochodow provpisanyeh
oraz wszysthic odpisy zminigjszajace naleznose ¢ 1wl przemicsicnia whisnoscei. umorzenia.
zmian z ewidencii gruntowm,

Na koncie 221 wimuje sie rownies malesnosel 7z tviulu podinkow pobieranyeh przez
inne organy/ Uregdy  Skarbowe /. Japisy 2 tego ivibdue dekonvwine sy ona Konlec
kwartalnyeh okresiw sprawozdawezyeh, na podstawie sprawozdan tyeh organdw . Ewidencje
szczegdlowy stunowiy ich sprawozdania.

Na koncie 221 nite ujmuje si¢ nalesnsch subwenc)i 1 dotacy zalicranyveh do dochoddw
budzetu.

Fwidencia seceepdlowa do konta 221 prowadeona jest wedlug podaalek Klasy fikaci
budzetowe] oris w odrgbne) ewidenci podatkowe) wedhig dtuznikow.

Konte 221 move wykazywad dwa salda. Saldo Wn oznacza stan naleznosei z tytubu
dochodow budzctowyvch, a saldo Mu - stan zobowigzan jednostki budzetowe] 2 tytulu nadplan
w tveh dochodach.

Stosuje sig nastepujacye subkonta:

221-1 - podatek wd nivruchomosei - jgu

22122 — podatek rolny - jgu

221-3 = podatek lesny - juu

221-4 — podatek od srodkow  transportowyeh - jou
221-3 — podmiek od srodkow transporiowyeh  osoby fizvezne
221-6- uzvitkowanic wieczyvste . zarzad.

221-7 = czvnsy dveriawm

221-8 = spreedas micnia

221-9 — wplaty  na oezysrezalnie

221-10 = Matleznoser sp. Urzedow Skarbowweh

221-11 - pudatek od nieruchomosel - osoby Hsyesne



221-12 - podatek rolny - osoby fizyczne

221-13 - podatck lesny - osoby fizyezne

221-13 - podaiek lesny - osoby fizyczne

221-14 — odserki / wplywy /

221-15 — koszly egzekucy]ne

221-16 - optata za wyd. zez. na sprzed. Alkoholu
221-17 - oplata za zajgcic pasa drogi . oplata scaleniowa
221-19 - oplata eksploatacyjna

221-20 - odplatnosé  za wynajem sali

221-21 - naleznodei z 11, realizacyi wychowania przedszkolnego
221- 23 — optata za pozwolenie na transport

221-24 - odszkodowania

221-25 — sprzedar  makulatury

221-26 - spreedaz previaczy

Dochody budzetowe opodatkowane podatkiem VAT (z tyudu pospodarowania
rasobami nieruchomoscl w postaci wplvwow ve sprsedary. oplat z tytutu trwalego zarzadu,
uzvtkowania wieczysiego, crynszu dzierzawnego 1 najmu) sa zaliczane w wartoscl brutte do
odpowiednich podzialek klasyfikacji budzetowe] w momencic ich wplywu na subkonto
dochodow. Zmnigjszenie dochoddw nastepuje na koniec kaidego m-ca w kwocie naleinego
nodatku VAT, kidry zostaje preckazany na rachunek Urzedu Skarboweypo do 25 nasigpnego

m=Lil.

Konip 222 - "Rozliczenie dochodow budietowyeh
Konto 222 sluzy do ewidencji rozliczenia zrealizowanych preez jednostke dochodow
budzetowych,

Na stromie Wn konta 222 wmue sig dochody budietowe preelane do budzetu,
w korespondencil z kontem 130

Na stronie Ma konta 222 umuje sie roczne przcksiggowania zrealizowanych
dochoddw budzelowveh na konto B0U, na podstawie sprawozdan budzetowych,

Podstawa sporzadzenia sprawozdan Rb-278 sa ksiegl rachunkowe urzedu 1 budzetu,

Konto 222 moize wykazywad saldo Ma, kidre oznacza stan dochoddw budzetowych

zrealizowanyeh. lecz niepreelanych do budzer.



Salde konta 222 ulega likwidacji poprzez ksiegowanic przelewu do budzetu dochodow
budzetowych pobranvch. lecz nieprzelanyeh do konca roku. w korespondencji z kontem 130,
Stosuje sig naslepujace subkonta:
222-1 - rozliczenie dochoddow budzetowyeh — UG

222250 - rozliczenie dochoddw budzetowveh — organ

konto 223 - " Roezliczenie wydathéw budzetowveh"

Konto 223 slury do ewidencji rozliczenia srealizowanych preer jednostke wydatkdw
budzetowyeh, w tym wydatkéw w ramach wspolfinansowania programdw i projektow

realizowanych se Srodkow europejskich.

INa stronte Wn konta 223 ujmuje sig:

1) rocene preeniesienia, na podstawic sprawozdan budzctowych, zrealizowanyveh wvdathow
budzetowych, w tym wydatkdw budzetn panstwa w ramach  wspiHinansowania
programow i projektéw realizowanych ze Srodkow europejskich na konto 800,

Na stronie Ma konta 223 yymuje sie okresowe wphywy Srodkow budizetowyeh otreymanych

na pokrveie wydatkdw budzetowveh Urzedu Gminy, w tym wydatkow budzetu panstwa w

ramach wspotfinansowania programow 1 projektow realizowanveh ze Srodkow europejskich,

w korespondenc)i z kontem 130,

Konto 223 more wyvkarvwad saldo Ma. kidre osmacea stan Srodkdow plemieznyeh
otrzvmanych na pokrycie wydatkow budzetowych, lecz niewyvkorzystanych do konca roku.

Saldo konta 223 ulega likwidac)i poprzer ksiegowanie preelewu na rachunek budizetu
gminy srodkdw pienigzaveh  nigwvkorzystanveh do kenca roku, w korespondencil z kontem

130,

Stosuje sig nastgpujgee subkont:

223-1 - rozliczenie wydatkéw budictowyeh — UG

Konto 224  Rozliczenie dotacji _budzetowyvch oraz platnosci 7 budietu  srodkdw

curopejskich™
Konto 224 stury  do  ewidencpi  rozliczenia udzielomych dotacji  budzetowych.
Ma stronie Wn konta 224 ujmuje sie wartodd dotaci preekazanyeh, g na stronie Ma -
wartosé dotacyi uznanyeh za wykorzystane 1 rozliczone. w korespondencji 7 kontem 8140,
Za wykorgysiane 1 rogliczone dotacje uenaje sie dotagje na realizacje wychowania

prredszholnego , dotacje do wozokilomelrdw prey transporcie zhiorowym , dotacje na



realizacje zadan w zakresic opieki nad dzieémi zdrowymi w wicku do 3 lat /zlobki/.

Ewidencia szezegdtowa prowadezony jest komputerowo i umozliwia ustalenia
wartoscl przekazanyeh dotacji wedtug jednostek oraz przeznaczenia dotacii.

Saldo Wn konta oznacza wartos¢ niewykoreyvsianych, nierozliczonych dotacji lub
wartodd dotacii naleznych do zwrotu w roku, w ktorvm zostaly preekazane.

Rozliczone i preypisane do swrotu dotacje, zalicza si¢ do dechodéw budzetowych |

ujmujc sig na kongie 221,

Konto 225 - "Roezrachunki z budzetami”

Konto 225 stuzy do ewadencji rozrachunkow 7z budzetami w szezegolnosct 2 tylulu podatkow.
Na stronie Wn konta 225 ujmuje sie wplaty {przelewy) do budzetn, a na stronie Ma
zobowiazania wobec budizetow { naliczenic).
Konto 225 moze mied dwa salda, Saldo Wn oznacza stan naleznosei. a saldo Ma - stan
zobowigzan wobec budzetdw.
Stosuje sig subkonta:
225-1 - podatck dochodowy od oséb fizveznyveh
225-1 - podatek VAT
225-3 . uread skarbowy — podatek FSS

Konto 226 - ., Dlugoterminowe nalednosei budzetowe™

Konto 226 stuzy do ewidencji diugoterminowych naleznosei lub dlugoterminowyeh rozliczen
2 budzetem.

Ma stronie Wn konta 226 uimuje sig w srerepdlnode! dlugoterminowe nalefnosel, w
korespondencii = konta B40. a takse preenicsienie naleznoder krotkoterminowych do
diugoterminowych, w korespondencyi 7 kontem 221,

Na stronie Ma konta 226 umuje sie w szczegdlnosci przenicsicnic nalednosci
dtugoterminowych do krdtkoterminowych w wysokodel raty nalerne] na dany rok, w
korespandencii 2 kontem 221. Konto 226 more wykazywad saldo Wn, kidre oznacza warlosé

dtugoterminowych naleznosct.

Konto 229 - "Pozostale rozrachunki publicznoprawne"”

Konto 229 sluzy do ewidencii, innych niz z budzetami, rorrachunkow publicznoprawnych, a

w szezegolnosci z tytuhu uhezpieczen spotecznyeh i zdrowolnych a takze sktadek na PFRON.



Na stronie Wn konta 229 uymuje sig przelewy skladek ZUS, PFRON oraz wyplaty list
zasitkowych, a na swonic Ma - naliczenie skiadek ww 7 tvtulu rozrachunkow
publicznoprawnych.

Ewidencja szczegotowa prowadzona do konmta 229 zapewnia uslalenie stanu
naleznosci i zobowigzan podmiotéw. z kidrymi dokonywane sg rozliczenia.

Konto 229 moze wykazvwaé dwa salda. Saldo Wn ognacza stan nalcznosci, a saldo
Ma - stan zobowiazan.

Stosuje sie subkonta:
2291 - ZUS
2292 - PFRON

Konto 231 - "Rozrachunki z tviulu wynagrodeen"

Konto 231 stuzy do ewidencji rozrachunkow z pracownikami jednostki § innym osobami
fizveznymi z tvtuly wyplat pienieznych a w szezegolnosc naleznosel za pracg wykonywang
na podstawie stosunku pracy, umowy zlecenia, umowy o dzieto, umowy agencyjne).
Na stronie Wn konta 231 ujmuje sie w szczegdlnoscl:
1) wyplaty pienieine lub przclowy wynagrodeen.
2) wyplaty zaliczek na poczet wynagrodzen,
3) potracenia wynagrodzen obeigzajgee pracownika.
Na stronie Ma konta 231 ujntuje sig zobowiazania jednostki 7 tvtutu wynagrodzen,
Kaonto 231 moze wykazywaé dwa salda. Saldo Wn oznacza stan naleznosei, a saldo
Ma - stan zobowigzan jednostki 7 tytutu wynagrodzen.
Slosuje sig subkonta:
231-1 - Rozrachunki z tvtube wynagrodzen - umowy zlecenia, umowy o dziclo |
AZENCYIN0 — Prowizyjne

231-2 - Rozrachunki 2 iytulu wynagrodzen - umowy o prace

Kanto 234 - "Pozastale rorrachunki z pracownikami”

Konto 234 shuzy do ewidenc)i naleznosci, roszczen 1 zobowigzan wobec pracowmkow
7 innych tvtutdw niz wenagrodzenia.

Na stronie Wn konta 234 uimuje si¢ w szezegdlnodei:
1) wyplacone pracownikom zaliczki i sumy do rozliczenia na wydatki obeigzajaee jednostke,
) naleznosci 7 tytuhu pozverck 7 zakladowepo funduszu swiadezen socjalnych,

3} nalernosci 1 rosrezenia od pracownikow z tvivdu niedobordw i szkad,
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4) zaptacone zobowiazania wobec pracownikow,

Na stronie Ma konta 234 uimuje sic w szczegolnosei:
1t wvdatki wylozone przez pracownikow w imieniu jednostki,
2y rozliczone aliczki 1 zwroty Srodkow pienieznych.
3) wptywy naleznosci od pracownikow,

Ewidencja srezegtlowa prowadzona do konta 234 prowadzona jest na subkontach |
ZApewnia
ustalenic stanu naleinodcl. roszezen i robowiazan 2z poszezegolnvmi pracownikami wedlug
tytutow rozrachunkdw.

Konto 234 mode wykazvwad dwa salda. Saldo Wn oznacea stan nalenosei | roszezen,
# saldo Ma - stan zobowigzan wobee pracownikdw,

Stosuje sig podzial na subkonia z podziatem na osoby .

Konto 2410 - " Pozostale rozrachunki”

Konto 240 shuzy do ewidencji krajowych | zagranicznych naleznosel 1 roszezen craz
cobowiazan nieobjctvch ewidencia na kontach 201-234. a takze do rozliczen 7 tvtutu
nicdoborow 1 sekid.

Ma koncie 240 ewidencjonuje sig w szezegdlnosci:

- rozrachunki dotyezace sum depozyviowych, moin. takich jak: kaucje, wadia przetargowe,
zabezpieczenic nalezytego wykonania umow,

- rozrachunki z tviulu sum potrgeonych pracownikom = list plac. takich jak: skiadki i
povezki 7 pracownicze] kasy zapomopowo-pozyczkowe, pozvezkl z zakladowego
funduseu Swiadezen socjalmych i odsetki od wveh pozyezek. skiadki zwigzkowe.
ubezpieczenia osobowe, zajecic na mocy prawomoenyeh wyrokdw sadowyeh i innyeh
tytulow cgzekucyjnych.

- rozliczenia niedobondw, szkod i nadwyzek,

- rogliczenia spome,

— rorrachunki 7 tytehu sum na clecenie,

—  korekwy 7 wvloulu myloyeh obelaZzen | wveznad  rachunkow  bankowwveh  Jednostek
budzetowyeh i zakladow budictowych.

—  wplaty sohvsow do czasu rozliczenia wplat na poszezegolne podatki.

Na stronie Wn ksigguje sie naleznosci i roszezenia oraz splale 1 zmnicjszenie

robowigzan. a na stronie Ma powstale zobowigzan oraz splate 1 zmnigjszenic naleznoded i

[OSZCZEn,



Ewidencia szczegolowa prowadzona do konta 240 umozliwia  ustalenic  stanu
rozrachunkow, roszezen 1 roeliczen # poszezegolnyeh tviulow.

Kont 2H moze wvkaeywad dwa salda. Saldo W oznacza stan naleenose | roszezen
u saldo Ma - stun cobowiazan.

Ewidencja szezegotowa do konta 240 sg subkonta. ktore umozliwiaja ustalenie stanu

rozrachunkow, rossczed i rozliczen 2 poszezegdlinyeh tvtubow,

Konto 29 - "Odpisy aktualizujace naleinosci”

konto 290 sluzy do ewidencji adpisow akioalizuiacs ch naleznosei. Na stromie Wn konta 24910
wimuje sig zmicssenie warosel odpisow aktualizujseyeh naleznodcl, a na stronie Ma -
rwigkszenie wartosci odpisow aktualizujacyeh naleznoser.

Saldo kento 290 ognacza wantos¢ odpisow aktualizujacyeh naleanosg,

LZespol 3 - "Materialy i towary™

honta 7espodu 3 _Matenaly 1 twowany™ sluza do ewidencii zapasow  materialow  orig
rozliczenia sukupow materiaton, Proschody 1 oroschods  zapasu materialow wicenia siv
wedhug con zakupu

konto 310 - "Materiahv"'

Kontwo 310 sluzy do ewideneii zapasow materialow.

Ustala sie nastepujace zasady ewidenc)i reeceowsch skladnmkow majatku obrotowepn.

Materialy bivrowe takic jak. pupier. zesavir. kulka, wnery. whlady do drukarek itp.-
podlegaja zalicreniu w koszty jednostki bezpodrednio po ich zakupie. Paliwo, oleje. smary, -
podlegaja caliczeniv w koszty jednosiki bezposrednio po  ich zakupie. Faktyezne zuzveic
paliva ustala sie metoda remanentowa -spis 2 onatury na konice kavdepo roku prev
zastosowaniu ostainich cen zakupu (nie przewiduje i odehylen od cen ewidencyinvehy. o
warlosd spisu » natury pomniejszt sic koszty zuzvein materialow precksiceowujac na konio
materialdw na skladzie. Mg pocratku kazdego reku wiw materialy preeksiggowuje sic
ponownic w kossty. Materialy kupowane na zapas ujmuje sie w momencie zakupu na koncic
A0 Prowadezic nalery szezepdalovg ewidencje w postuet lufnveh kart 7 podzialem na zadania
iwestveyvine. Matenaly sa ewidencpumowane ilosciowo-wartosciowo proy zastosowaniu cen
akupu.
Ewidencia analitvezna podlegs na koniec m-ca uzgodnicniu z Kontem  svntetvernym,

Zuzvele materialinn zalicza sic w koszty na podstawie protokolu whudowania,

1%



Konto 310 moze wykazywaé saldo Wn, ktore wyraza wartos¢ zapasow materialdw
w magazynach.

Prowadzi sie podzial na:

30-1 -, Materialy ** z dziatalnosci biezgoe)

310-2 - paliwe samochod UG,

310-3 - paliwo jednostki OSP

Zespol 4 - "Koszty wedtug rodzajow i ich rozliczenie"”

Konta zespolu 4 _Koszty wedlug rodzajow i ich rozliczenic” shuzg do ewidengji
kosztow w ukladzie rodzajowymi ich rozliczenia. Ponicsione koszty ujmuje sig w ksiggach
rachunkowych w momencic ich powstania niczaleznie od termmu ich zaplaty, Zmniejszenia
uprzednio zarachowanych kosztow dokonue sig na podstawic dokumentow korvgujacych
koszty (np. lakiur korvgujacveh)

Mie ksigguje sig na komtach zespotu 4 kosztow finansowyeh, zgodnie 2 odrebnymi
przepisami z lundusey celowvch i innych oraz XKoszidw inwestyeji, pozostalvch kosziow

operacyjnych, kosztow operacji finansowych 1 strat nadzwyczajnveh.

Konto 408 - " Amorivzacja'

Konto 400 stuzy do ewidencji naliczonyeh odpiséw amortyzacyijnych od Srodkow rwatyeh i
warlosei niematerialnych 1 prawnveh, od ktdrveh odpisy umorzeniowe sa dokonvwane
stopniowo wedtug stawek amortvzacyinyeh stosownych przez UG.

MNa stronie Wn konta 400 ksieguje sie naliczone odpisy amortyzacyjne a na stronie Ma
zmnigjszenia odpisow amortyzacyjnych oraz preeniesienie w koncu roku salda konta na
wynik finansowy (860}

W jednostee umorzenic srodkow trwalyeh oraz wartosel niematerialnveh i prawnych

nalicza sig¢ jednorazowo za okres calego roku.

Konto 401 - "Zuiyeie materialdw i energii"

Konto 401 shuiy do ewidencji zuzycia materiatdw 1 cnergii na ecle dzialalnosci podstawowe.

Na stronie Wn ujmuje si¢ poniesione koszty 2 tytuhu zuzyeia materialdw i energii.

MWa stronie Ma uimujc sig zmniejszenic poniesionych kosztow 7 tytudu zuzveis
matenatow | energil oraz na dzen Wlansowy prezeniesienie salda pomesionyveh w cigen roku
kosziow zuzyeia materialdéw i energii na konta 860,

Do konta 401 prowadzi sig ewidencig szezepotowy wedlug nastepujgeveh



§ klasyfikac) budzetowej:
= §4210 - ,Zakup materiatow 1 wyposazenia®
= E4220 - Aakup srodkéw Fvanosc
~ B 4260 - Zakup energii”
Wprowadza sig uproszezenia dla [akiur dotyezacych vslug obejmujacveh dwa okresy

sprawozdawcze (energia). W momencic zaplaty beda stanowity koszty danego roku.

Konto 402 - "Uslugi o
Stuzy do ewidencji kosztdw ¢ tytulu ushug obeveh wykonywanych na rzecz dzialalnosci
podstawowe] jednostki.

Na stronie Wn ujmuje sie poniesione kosely uslug obeyeh a na stronie Ma uimuje sig
zmniejszenie poniesionych kosgow oras na deden bilansowy przeniesienie kosztow uslug
obeyeh na konto 860,

Do konta 402 prowadzi sig ewidencje szeregotowa wodiug  nastopujacych §
klasyfikacji budzetowe):

—  § 4270 - Zakup ushug remontowych”™
- 54300 - _Zakup uslug pozostalych”
- §4330 - Zakup uslup dostepu do sieci Interner”™
—  §4360 - _Optlaty 2 tytulu zakupu uslug telekomunikacyinyeh Swiadezonyeh w ruchomej
publicznej sieci stacjonarne]™
- § 4370 - Oplary z tvihe zakupu uslug telekomunikacyjnyeh swiadczonych w
stacjonarne] publiczne; sieci telefoniczne)”™
~  § 4380 - Zakup ustug obeimujacych tumaczenia™
- §4390 - Zakup ustug obejmujacych wykonanie ekspertve, analiz i opinii™
- § 4400 - Oplaly za administrewante i ceynsze 72 budvnki ™
Wprowadza sig uproszezenia dla faktur dotyczacyeh ustug obejmujacych dwa okresy
sprawordawcze (zakup ustug telekomunikacyinych). W momencie zaplaty bgda stanowity

kozsy daneso roku.

Konto 403 - "Podatki i oplaty
Stuzy do ewidencpi kosziow £ Ivtuty podatkow 1 oplat o charakterze kosztowym

Do komta 403 prowadzi sie ewidencje szezesolowa wedlug nastepujaevch §
klasyfikacji budzetowej:

- §4480-  Podatek od nierechomosci |,



- § 4490-,, Pozostale podatki na rzecz budzew panstwa ,,
- §4500-, Pozostale podatki na rzecz budetu jst
—  §£4310-, Oplaly na rzecz budzetu panstwa ..

— B 4520-, Oplaty na rzecz jst.,

Konto 4 - "Wynagrodzenia"

Stuzy do cwidencji kasztow dzialalnoscl podstawowej ¢ vty wynagrodzen ¢ pracownikami
i innymi osobami fizvernymi zatrudnionymii na podstawie wnmowy o prace, umowy glecenia,
umowy o dzicto, umowy agencying) | innveh umow zgodnie £ odrebnymi preepisami.

Ma stronie Wn ujmuje sie kwote naliczonego pracownikom 1 innym  osobom
fizveznym wynagrodzenie brullo (. bez potrgeen z roinvch tytulow dokonywanyeh na
listach plac).

Na stronie Ma ksigguje si¢ korckty uprzednio zacwidencjonowanych kosztow
dzizlalnosel podstawowej 2 tyiulu wynagrodzen oraz na dzien bilansowy preenosi sig je na
konto 860.

Do koma 404  prowadsi sie ewidencie seczepdtowa  wedlug  nasigpujacych
§ klasytikacji budzetowe;:
= §4010 - . Wynagrodzenia osehowe pracownikow”

- §4040 - Dodatkowe wynagrodszenie roczne”
— 54100 - Wynagrodzenia agencyjno - prowizyjne”

= § 4170 - Wynagrodzenia bezosobowe™

Konto 405 - "Ubezpieczenia spoleczne i inne swiadczenia”

Komo 405 stuiey do ewidencii kosztow dzialalnosci podstawowej 2 tylulu edinepo rodeaju
swiadczen na rzecy pracownikow 1 0s0b fizyeenveh zatrudnionyeh na podstawie umowy o
prace, umowy o dricto L inmveh umow, kiore nie sg zaliczone do wynagrodzen,

Ma stronie Wn wimuie sie poniesione koszty 7 tytulu ubezpicczen spoleczayeh i
swiadezen na rzecz pracownikéw 1 0sob flizyeenyeh zatrudnionych na podstawie umowy o
prace. umowy o dzielo 1 innyeh, ktore nie sa zaliczone do wynagrodren

Na stronie Ma ujmuje sig mnigisFenie koszidw ¢ ylulu uberpiccrenia spotecznesy 1
swiadczen na rrecz pracownikow 1 osob fizveznych zatrudnionyeh na podstawie umowy o
prace, umowy o dzielo 1 innych umdaw. & na dzien bilansowy przenosi sig je na konto 8640,

Do konta 405 prowadzi sie ewidencjq szezepodowy wedlug naswgpujacveh  §

klasyfikacji budzetowej:



—  § 3020 - Wydatki osobowe niezaliczone do wynagrodzen”
—  § 4110 - Skladki na ubczpieczenie spoleczne™

= § 4120 - .Skfadki na Fundusz Pracy™

—  &4280 - _Zakup ustug rdrowoinych”

- § 4440 - _Odpis na zaktadowy fundusz $wiadczen socjalnych”

Konio 409 - "' Pozostale kosetv rodzajowe"

Konto 409 sluzy do ewidencji koszidw dziatalnoscl podstawowe], kuore nie kwalifikuja sig do
ujeeia na kontach 400 - 405
Na koncie tym ujmuje sie w szezepalnosei Kosaty krajowych 1 zagranicznych podrizy
sluzbowvch, koszty ubezpieczein majgtkowych 1 osobowych, odprawy z tytulu wypadkow
prey pracy orde innveh koszidw niegliceonych do kosztow dzialalnosel finansowej i
pozostabyeh kosztow operacyjnych. Na stronie Wn konta ujmuge si¢ poniesione koszty z wiw
tytuldw, a na stronie Ma ich zmniejsezenie oraz na dzien bilansowy ujmuje sie przeniesienie
ponicsionych kosztdw na xonto 864,

Do konta 409 prowadzi sie ewidencje szeregolows wedlug nastepujgeyvch §
klasyfikacji budzetowe):
- § 3000 - . Wptaty jednostek na panstwowy [unduse celowy™
= 3030 -, Roene wydatki na reecr osob fizyvernych”™
- §4410 - Podréze krajowe sluzbowe”
—  §4420 - Podroze stuzbowe zagraniczne™
- §4430 - Rézne oplaty iskladki™

— 54610 - Koszly postepowania sadowego | prokuratorskiego”

=  Konto 410 - "Inne swiadczenia finansowane ¢ budictu ..

—  Konto 410 sluzy do ewidencjt innych obcigzen, ktore me mopg byve ujmowane na
kontach 401 - 403 1 409.
Ma stronic Wn ujmuje sie poniesione koszty a na str. Ma ich zmnigjszenia oraz na
dzien bilansowy preeniesienie kosztéw na konto 860,
Do konta 410 prowadzi si¢ ewidencie szezepotowsy wedlug nastepujgcych §
klasyfikac)i budzetowe):
—  §3110-_Swiadezenia spoleczne”

§ 3240 - .. Stypendia dla uczniow ™

]
Lad



= § 3250 - . Stypendia rorne ™

Konto 411 - " Pozostale obeintenia”
Konto 411 stuzy do ewidengji innve

S0 - 405 1 09410,

1 obeizen. kiore nic moga byvd ujimowune na kontach

MNa stronie Wnoypmuje sig ponicsione hossiy a na sir. Ma ich smniciszenia oraz na
dzien bilansowy preeniesienie kosztow na konto 8600
Do konta 411 prowadzi sie ewldencjy  seczegdlows  wedlup nastepujacych §
klasviikacii budzciowey:
- § 2850 - Wplaty gmin na rzecz izb rolmceveh ©
32900 - Awret dotachl oraz plainosel
—  § 4140 - Wplaty na PFRON”

= § 4700 - Ssholenia pracownikow nmie bedacyeh calonkami korpusu stuzby cywilne)™

Zespol 6 - "Produkty™
Konta zespidu 6 produkis ™ sluza do cwidencji produktéw  witworzonveh przez

jednosthe oy kosglow rogliczonveh wocasiv

Konto 640 - "Rosliczenia migdzyokresowe Kisztow"”

kKonto 640 stuzy do ewidencji kosatow prevseyeh okresdw oraz sohowiazan na wydatki
preyvsetveh okresow. LEwidencji podlegaja ubcspreczenia majatku . prenumeraty .

Na stronie Wi gymuje sie wydimki pomestone w biezacvm roku budzetowym a
dolyezace Kossow  nastepnego roku ore Koszty  ponicsione w  poprzednim  okresic
sprawordawezym zalicrone na wiydalki pravssdego okresu,

Na stronie M wimuje sig 2aliczenic do kosztow okresu sprawosadawesego wydatkow
poniesionych w poprsednim roku oraz Koszty biczacego roku ( zobowigrania) stanowiace
wydatki preyszhego okresu,

Saldo Wi wyraza kossty provssveh okresow a saldo Ma wvdatki presseveh okreson
{ zobowigzania),

Ewidencia seczegtlowa do konta 640 sa subkonta kidre umaozliviagy ustalenie stanu

7 poszezegolnyeh tviulon.



Zespol 7 - "Przychody, dochody i koszty"
Konta zespolu 7 preychody, dochody i kosav™ sluzag do ewidencyi:
1. przychodow i kosztow operac finansowvch oraz pozostatyeh preychodow 1 kosztow

operacyjnych,

0

dotagyi 1 subweneji otrzymanyveh, ktore wphywaja na wyimk finansowy.

Kaonto 720 - "Preychody 7 tviulu dochodiw budzetowyeh”

Do Przvchoddw ¢ tytulu dochoddw budzetowveh™ zalicza sie miedzy innymi dochody 2

tyrud;

~ podatkéw od osob fizveznyveh | osab prawnych, optat naleznosci nie opodatkowanvch,

—  ewrolu wydatkow poniesionyveh w latach ubieghveh,

— dochody nieprzypisane { np. oplata skarbowa)

—  dochodv budzetowe zwiazane z realizacjy zadan ¢ zakresu administracji rzadowe] i
innych zadan zleconych ustawami.

—  dochody budietu /organu / jst - ujete na koncie - 901-5 - Dochody budietn  Organ

L dochedy budzety kesowo zrealizowane wodinem roky bodzetowvm, dechody budaetn kasown zrealizowans w
pupezzdnim rokw, ale zabiczone do dochodon itk Dievaoego (ceesd oawiatowa subwencji ogolnej 1 dotecic celowe
prechazane w arudniu roke popreediiege 2a dvezen rohu budzctimvepo )

< dechody Pudzet Basovo grealizoware w nastepnvm roky budzeiowesm ale zoliczone o dochoddw wykonanveh
Mmczacegs roki budseowege ( edzishy w podatku dochedowym od osib Azycaaech 1 dochody pobicranc an rrecy
Jedmostek samorsadu terviorialnego poeer wripds sharbowe preghasme wosiecemiu nastepreio roku s bergey rok
hudzemnwsy

Mt strionie MA konia 721 ksieguie sie kwaraine provehudow @ oot dochodin srealizowanveh na podstawie

ewidencyl analitvezngg do kent 901-3 w korespondenci 2 komtem 222450

Na stronic Wn konta 720 ujmauje si¢ odpisy # tyiubdw dochodow budzetowyeh, a na
ste. Mu prevehody 7 tvinde dochodow budzetowveh w zakresie dochoddw preyvpisanveh
I niepreypisanych . Ewidencia szczegolowa prowadzona jest wedlug zasud rachunkowosc
podatkowe). natomiast w zakresie podatkow pobieranych przez US  MF | Dochody  budizet
Organ . ewidencje stanowia sprawozdania o dochodach budzetowych sporzadzone prees 12
organy.
Do konta 720 prowaded sie subkonta w podeiathach klasylikacji budietowe) .

Ma konice roku konto 720 nic wykazuje salda. przenosi sig je na konto 8640,

Konto 751 — . Kkosziy finansowe™

Konta 751 stuzy do ewidencji kosztow finansowyeh.

bt
L



Na stronie Wn konta 751 ujmuje sie w szczegolnosct wartosé sprzcdanyeh udziatow,
akcji { papierow wartosciowych, odsctki od obligaci, odsetkl od kredytow i pozvezek, z
wyjatkiem obcigzajgeveh inwestyeje w okresie realizach, dyskonto przy sprzedazy weksli.
czekow obeveh 1 papierdw  wartosciowych, ujemne roznice kursowe, z  wyjgtkiem
obcigzajacyvch inwestycje w okresie realizacii. Odsetki od  innych zobowigzan | a takze
wvmagalne .
W ramach konta prowadzi sie subkonta :

751-1 —odsetkl od cobowigzanh finansowych .

751-2 - odsetki od pozostatych zobowigzan

W koneu roku obrotowego przenosi sie Koszty operacji finansowyeh na strone Wn
konta 860 {Ma konto 751).

Ma konice reku konto 721 nie wykazuje salda.

kontoe 760 - " Pozostale pravehody operacyine™

Konto 760 stuzy do ewidencji przychodow nic podlegajacyeh ewidencji na koncie 720.
Dotvezy to otrzymanyveh darowizn oraz. nieodplatnie preejetych materiatow .

Na koniec roku konto 760 nic wykazuje salda , przenosi sig je na konto 8640,

Konto 761 - "Pozostale koszty operacyine”

Konto 761 stuzy do ewidenc)i kosztdw niczwigzanyeh berposrednio ze zwloka dzialalnoscia
jednostki.
W oszezegdlnoscl na stronie Wn konta 761 ujmuje sig:
—  pozosiale kosety operacyine. do ktdrych zalicza sie odpisane przedawnione. umorzone
i niesciagalne naleznosci, odpisy aktualizujgee od naleznosci od  dluznikéw | kosaly
postgpowania  spornege 1 egzekucyjnego oraz nicodplatnie  przekazane  srodki
obrotowe.
- zaphlacone kary . greywny oraz odszkodowania
W koncu roku obrotowego prrenosi sig porosiale kosziy operacyine na strong Wn
xonta a0,

Na komiec roku konto 761 nie wykazuje salda.

Konto 808 - "Fondusz jednostki"

Konto 800 shuzy do ewidenci rownowartosei majatku trwatego i obrotowego jednostki i ich

Zmian.



Na stronie Wn konta 800 ujmuje sie zmnigjszenia [unduszu, a na stronie Ma - jego
swigkszenia,

Na stronie Wn konta 800 yjmuje si¢ w szczegolnosci:
1} preeksiegowanie, w roku nastgpnym pod data preyjecia sprawozdania finansowego, straty
bilansowe) roku ubicglego z konta 860,
2} preeksiegowanie, pod data sprawozdania budietowego, zrealizowanych dochodow
budzetowych  konta 222,
3) preeksiggowanie. w korieu roku obrotowego | srodkow budzetowyeh wykorzystanych na
inwestycje z konta 810,
4) wartos¢ nieumorzona sprzedanyeh. zlikwidowanyeh i nieodplatnie preekazanych drodkow
trwabych oraz warlosci niematerialnveh 1 prawnych,
5) wartosé ewidencyvina sprzedanych 1 niendplatnie preekazanyeh podstawowyceh Srodkow
trwabveh 1 inwestyei bez efektosw gospodarczyveh.

Na stronic Ma konta 800 ujmuje sie w szezegolnosei:
It preeksicpowanie. w roku nastgpnym pod data przyvigeia sprawozdania finansowego, 7ysku
bilansowego raku uhiegheoo 2 konta 860,
2y przeksiegowanic, pod datg sprawozdania  finansowego, zrealizowanych  wydatkow
budzetowych 7 konta 223,
3y wphyw Srodkiow przeznaczonveh na finansowanie inwestyeii.
4} réznice z aktualizac)i drodkow trwalveh,
5 mieodplatne otrzymanie srodkéw trwalych i inwestyeji.

Ewidencja szccepdlowa prowadzona do konta BOO powinna zapewnié mozliwosé
ustalenia preyczyn zwickszen | zmniejszen funduszu jednostki.
W ramach konta stosuje sie subkonta :
B00-1 Fundusz jednostki —$rodki na inwestycje
BO0-3 Fundusz jednostki - BO
800-4 Fundusz jednostki — przeksiegowanie wyniku finansowego
800-6 TFundusz jednostki - srodki trwale — otrzymane 7 inwestycji
800-7 Fundusz jednostki - drodki irwale - preekazane innvm jednostkom jst
800-8 Tundusz jednostki - wydatki br,
800-4% Funduse jednesiki - dochody br.
800-10 Fundusz jednostk: — srodki trwale nabyvte w drodze komunalizach
800-11 Fundusz jednostki — sprzedaz | darowizna

800-12 Fundusz jednostki — srodki trwale otrzymane od innveh podmiotow



onto 810 - “"Ihtacje budietowe, platnosei z budizetu Srodkiw curopejskich oraz

srodkiw 2 budicty na inwestyeje”

Konto 180 slusy do ewideneyi dotacii objciveh planem finansowym wyvdatkow urzedu, a w

szezegdinusel;

dotacji podmiotowych udziclanyeh samorzgdowym instytucjom kolury,

dotachi celowveh przekazvwanveh innvm jednostkom samorzgde tervtonalnego na

zadania bicswe oraz na inwestygje # zakupy inwestveyjne realizowane na podstawic

cawartyeh umdéw 1 porozumien.

— dotaen celowyeh udzielansveh inmym jednostkom scktora finansow publicznyveh oras
podmivtom mezaliczanym do sekiora Hinansow publiczny ch.

= romnovartosc srodkow budzetowyeh wyvkorzyvstywanveh na finansowanic inwestye]i.

Ma strome Wao honta 810 gjmuje sig:

Iy wantosé detac)i preekazanveh ¢ budzctu w cresel uznane] #a wyvkorzysiane lub

rozlicrone, w korespondencii 7 kontem 224,
21 rownowartose wydatkaw  dokonvwumeh przez jednostki budsctowe 7o srodiiw
hudzetu na inansowania inwestvei
Na stronie Ma konta 810 upmuje siv preehsiegowanic, w koncu roku obrotowego,
salda konta 810 na konto 800,

Na konice roku konto 810 nie wykazuje salda,

Konto 831 - "Zakladowy fundusz swiadczen socjalnveh"”

Konto 831 stuzy do ewidencii stanu orias swichszen 1 emniejszen wakladowego funduseu
swiadezen socglnveh,

Srodki prenigane tego funduszu, wyodiebnione na specjalnym rachunkn bankowym
ujmuie sig nt koneie 135 "Rachunki srodkdw Tunduszy specjalneso preconaceenia®.

Saldo Ma konta BS 1 wyraza stan zakladowego funduszo swiaderen socialnyeh,

Kaonto 861 - "W nik linansowy™

Konto 864 stuzy do ustalania wymku finansowego jednostki,
W koacu roky obrotoweso na stronie W konta 86{ ujmuje sig sume:
1} poniesionyeh kosztow. w korespondencii « kontem 400,401 402 404405 409,41 (1411
2y kosetow operacii finansowveh, w karespondencii » kontem 751, oray. povostalveh kosridw

operacyinych, w korespondenc)i z kontem 761,



Na stronie Ma konta 860 ujmuje si¢ w koncu rohu obrolowego sume:
Dy usvskanyeh przvehoddw, w korespondenci z kontem 720 760

Saldo konta 864 wyraza na Koniee roku obrotwege wynik finansows jednostki. saldo
Wi - stratg netto, saldo Ma - zysk netio. Saldo preenoszone jest w roku nastegpnym pod datg

przyigcia sprivozdania finansowego na konto 800,

2. Konta pozabilansowe

Vevdatki strukturalne”

Konte 973 sluzy do ewidenci wydatkdw strekwralnveh w jednostkach, w ktdrveh ewidencia
wyditkow strukmralnveh nie jest owzgledniona w ewidencii analinvesne] prowadzone) do
kont bilansowych,

Ma stronie Wn konta 973 upmuje sie wartose srealizowanveh wvdatkéw sirukturalnveh
wedlug Klasy fikacji wydiwtkdw strukturalnyeh.

Na stronie Ma konta 975 uimuje siy aczna wartosci wydatkow strukturalnveh.

Konty 980 — . Plan finansowy wydailkdw budZzetowyeh”

Konto 980 sluzy do ewidencji planu finansowego wadatkow budzetowy ch.

Na stronie Wa konta 980 uymuje siv plan tinansowy wvdatkow budzetowyeh oraz jego
korekiy,

Na stromie Ma Konta 980 wyymuje sie¢ rownowartosd srealizowanyeh wydatkow na
koniee roku budzetowe o, wartes¢ planu mezrealizonanego.

Konto 980 nie wykazuje na koniee roku salda.

Konto 99§ - " Zaangazowanie wydathow budzetowyeh roku biezacego”

Eonto 998 slusy do cwidencii prawnego sangazowania wiydatkow budzetowych ujetveh w

planie finansowym jednostki budzetowej dunego roku budzelowego.
Na stronic Wn konta 998 ujmuje sig:
1y rosvnowartose sfinansovwanyveh s datkow budzensaveh w dunym roku budzetoaym
Prreksivpowania dokonuje sig jednormizowo wa okres celego roku,
Na stronie Ma konta 998 upmuje siv zaangrowanie wydatkow, czvll wartosé umow.
decysi 1 innych postanowien, ktorveh wykonanie spowoduje koniecrnode dokonania

wyditkow budsctowveh w roku hiezacyvin,



Wprowadza siy zasade, ze na stronie Ma konta 99R wimuje st zapisem czerwonyvm
znany umow polegajgee na amniepszeniu ich wartosci, preesunicciu erminu wykonania tveh
umow na lata przyvszie Jub korekty z tviddu zminiejssenia srodkdw na dany cel w planie
(inansovvm wydatkow roku bicsacepo.

i koniee roku konto 998 nic wykuzupe salda.

Konto 99 - "Zaangazow anie wvdathiw budietonych preyseb oh bat'’

Konto 999 shuzy do ewadenc)i prawnepo raangazowania wyvdatkow budzetowych prevsziveh
lat.

Na stronie Wn Konta 999 ujimuje sie réwnowartose saangarowanmych wvdathon
Budzetowych w latach poprzednich. a obciazajacy ch plan finansowy roku biczacepo jednostki
budieowe],

Ma stronie Ma konta 999 wimuje sie wiysokosé zaangazowanvch wydatkow lat
preysziveh,

Fwidencja  srezegidowa do koma 999 prowadzona  jest wedlug  podzialek
klasviikacvinveh planu finansowepo.

Na koniee roku konte 999 moze wykaeywad saldo Ma ognaczajgce zaangazowanic

widathdw budzetonm veh lat preyvsayveh



