Zarzgdzcenie Nr 73 /2010
Wajta Gminy Biala Podlaska
z dnia 31 grudnia 2010 r.

w sprawie prowadzenia rachunkowosci wykorzystania funduszy pomocowych dla Projektu ,, Rozbudowa
sytemu wodociggowego w Gminie Biata Podlaska realizowanego w ramach Regionalnego Programu
Operacyjnego Wojewddztwa Lubelskiego na lata 2007-2013.

Na podstawic art. 4 ust. [ ustewy = 29 wrzesnia {994 v o rachunkowosei (D= U 2 2002 v Nr 76, poz. 694 2

2000 v Nr 157, poz. 1240 =
poiniefszymi zm. ). rozporzgd-cnia Minisira Finansow = 2 marca 20010 rovw sprewvie scezegolowe) klasyfikacii
dochodow. wydatkdw, provehoddw i rozehoddw oraz srodkow pochodzgoyeh e Zrodef zagranicznyeh iDz U Nr 38,
poz 207 £ pdinieiszvmi smy oraz rozporsgd-enia ministra Finansdw 2 3 Hipea 2010 r. w sprawie szezegdlowych
zasad rachunkowosci oraz plandw kont dlo budzetu punsiwa, budietdw jednostek samorzgdu tervtorialnego oraz
niektirych jednostek sektora finansow publiczayeh iDz UL Nr 128, poz. 861) na podstawie wmowy Nr 10/09-UDA-
ROLL06.01.00-06-070:09-00-0433 o dofinansowanic Projekr zarzqdzam, co nastgpuje.

§ 1. 1. Sluzby finansowe prowadza rachunkowosé, odnosnie realizowanego Projektu nr 19/09-UDA-
RPLU.06.01.00-06-070/09-00-0433 | Rozbudowa systemu wodociagowepo w Gminie Biata Podlaska ",
ewanego dalej Projektem, zgodnie 7 praktyky dobre) rachunkowosci (wyodrebnienie ksiggowe od innych zrodel
nansowania), by mozliwe byto przy kazdej kontroli wykazanie petnej ewidenc)i odnosnie Projektu
dofinansowanego ze $rodkow funduszy unijnych.

2. Stuzby finansowe zobowiazanc sg stosowac okreslone ustawa zasady rachunkowosei dla jasnego, rzetelnego i
wiernego wykorzystania i zarzadzania funduszami pomaocowymi,

§ 2. W celu jednakowego ksiggowania i grupowania operacji istoinych dla wykorzystania srodkéw vaangazowanych
w realizacje Projektu. stuzby finansowe zobowiazane sy do stosowania rozporzadzenia Ministra Finansow w
sprawie szezegdtowe] klasyfikacji dochodow, wydatkéw, przvchoddw i rozchodow oraz srodkéw pochodzacyeh ze
7rédet zagranicznych z 2 marca 2010 1. (Dz.U. Nr 38, poz. 207} i Zakladowego Planu Kont wprowadzonego
Zarzadzeniem Nr 172008 Wojta Gminy Biata Podlaska z dnia 2 stycznia 2008r. w sprawie

prezyjecia instrukeji konwroli legalnosei i celowosct wydatkdw | obiegu dokumentdw finansowo — ksiegowych i
gospodarki materiatowe) | inwentarvzacji aktywow i pasywow | zakladowego planu kont |, zmienionego
Zarzadzeniem Nr 38/2008 z 30 czerwea 2008 1. Zarzadzeniem Nr 6/2009 7 dnia 30 stvcznia 2009 r,
Zarzadzeniem Nr 72 22010 zdnia 31 grudnia 2010 ¢ .

§ 3.1. Rachunkowos¢ wykorzystania funduszy pomocowych dla Projektu prowadzona jest w ksiegach Urzedu
Gminy przy pomocy programu komputerowege Ksiggowosé Budictowa .

2 Dostep do wyze] wymienionego systemu ma 0s0ba zajmujgca sie wprowadzaniem danych i jest on
zabezpicczony hastem.

3. Do ewidencji wykorzystania funduszy pomocowych stosuje sie nastgpujace konta » zaktadowego Planu Kont:

01t - Srodki trwate
080 Inwestveje (Sradki trwale w budowic)

W ramach Konta stosuje sie subkonta dla zadan .

080/4 - Wodociag Zablocie - Swory



080/6 - Wodociag Pdlko - Pojelce
080/15 - Wodociag Sycyna - Styrzyniec
(80/18 - Wodociag Krzymowskie
08024 - Waodociag Hola
080/30 - Modernizacja sieci w Sworach
080/32 Ujecie wody Swory

130  Rachunek biezacy

133 — Rachunek budzetu

223 Rozliczenie wydatkdw budzetowych

800 — Fundusz jednostki

810 Dotacje budzetowe oraz srodki z budzetu na inwestycje

901 — Dochody budzetu
902 — Wydatki budzetu

4. Dla oznaczenia operacii w danym projekcie wprowadza sig wyodrebniony rachunek bankowy
o nr 79 8025 0007 0019 2415 2000 0210 oraz wyodrebniony dziennik .
5. Ksiggowanic operacji 2 udziaten funduszy curopejskich dotyezace realizacji Projektu:
a) Ujmowanic w ksiggach rachunkowych budzetu:
1} Przelew srodkdw na wydatki .

Wn 223720 - Rozliczenie wydatkéw budzetowych
Ma 133 - Rachunek budzetu

2} I'rzeksiegowanie wydatkow na podstawie sprawozdania Rb -285

Wn 902 - Wydatki budzetu
Ma 223720 — Rozliczenie wydatkdw budzetowych

b) Ujmowanie w ksiggach rachunkowych jednostki;
1) Wplyw srodkdw z budzetu na wydatki .

Wn [30/20 — Rachunek biczaey | wyodrebniony rachunek )
Ma 223720 — Rozliczenie wydatkdw budzetowych

2) Faktura ‘nalezy podzieli¢ na udzial srodkow whasnych i srodkéw podlegajacych refundacjis:

Wn 080 - Inwestycje( 7z podzialem na poszczegélne zadania )
Ma 201 — Rozrachunki z odbiorcami | dostawcami

3) Zaptala laktury VAT wykonawcey :

Wn 201 — Rozrachunki z odbiorcami i dostawcami

Ma 13020 — Rachunek biezacy

t rownolegle

Wn 810/20- Dotacje budzetowe oraz Srodki 2 budzetu na inwestycje

Ma 800/1 — Fundusz jednostki / inwestycyiny /

4) Przeksiegowanie wydatkéw na podstawic sprawozdania;

Wn 223/20 — Rozliczenie wydatkow budzetowych
Ma 800/8 -- Fundusz jednosiki / przeksiegowanie wydatkdow dancgo roku ¢

53 Srodki trwale otrzymane z inwestveyi,

Wn 011-1 -Srodki trwate grupa 1-VIII
Ma 080 - Inwestycje ( $rodki trwale w budowie)

-



i rownolegic
Wn 800/ 1- Fundusz inwestycyiny
Ma 800/6 — Fundusz ‘$rodki trwale otrzymane z inwestycjis

6) Przeksiegowanie dotacji:

Wn 80075 — Fundusz jednostki
Ma 810/20 — Dotacje budzetowe craz $rodki 7 budzelu na inwestycije

§ 4. Procedura dokonywania platnosci za roboty odebrane w ramach realizowanego Projektu powinna obejmowaé
nastepujace etapy:

1) Rejestracja wptywu fakiury wraz protokotem odbioru,

2) Kontrola meryloryezna faklury — polega ona na sprawdzeniu, czy zdarzenie gospodarcrze przedstawione w
dokumencie ksiegowym jest zgodne z rzeczywistoscia, zawartymi umowami, procedurami wynikajacymi z ustawy o
camowieniach publicznych 1 innych, Wazne znaczenie meryvtoryczne maja takie szczegdly kontroli, jak:

- prawidlowe nazewnictwo dokonanych operacji, ich symbolika klasyfikacyina,

- pomiar ilodciowy | wartosciowy (w tym ceny. stawki itp.),

- informacje o platnosci,

- dane o rachunku bankowym,

- identyfikacja podmiotowa i przedmiotowa,

- informacje dodatkowe (np. $rodki transportu, opakowania, atesty jakosciowe),

3t Kontrola formalna faktury  dokument ten musi spetniaé okredlone wymogi formalne zgodnie z
Rozporzadzeniem Minisura Finansow 2 dnia 27 Kwietnia 2004 r. w sprawic zwrotu podatku niektorym podatnikom,
zaliczkowego zwrotu podatku, zasad wystawiania faktur, sposobu ich przechowywania oraz listy towardw 1 uslug,
do ktdrych nie maja zastosowania zwolnienia od podatku od towardw i ustug (Dz.LU. 7 2004 r. nr 97 poz. 971).

4) Kentrola rachunkowa faktury — pelega na dokfadnym sprawdzeniu, czy dane liczbowe na dowodach ksiggowych
sa prawidlowo wyliczone rachunkowo. zgodnie z zasadami dziatan matematycenych i obowlazujgcymi normami
{normy zaokraglen, obliczen podatkowych itp.) oraz czy odpowiadaja kwotom wynikajacym # harmonogramu
rzeczowo-finansowego. Osoby dokonujace kontroli rachunkowej powinny przeprowadzi¢ obliczenia od poczatku w
sposob prawidlowy, niezaleznie od danych wynikowych na dowodzie ksiggowvm. Kontrolujgey nie moze z gory
akceptowad sposobow obliczef bez wzgledu na to, kto je uprzednio wykonywal. Dowad po kontroti rachunkow;
nie moze juz zawtera¢ zadnych bledéw rachunkowych,

Przeprowadzenie powyzszych kontroli musi by¢ odpowiednio uwidocznione za pomoca daty i podpisdw osob
sprawdzajacych. Dokumenty, ktdre nie zostaty poddane kontroli | nie spetniaja wymienionych wymogdw, nie moga
by¢ ani zadekretowane. ani dopuszezone do ewidencii ksiegowe|. Kontrolg prreprowadza sie zgodnie z zasada
dwoch par oczu przez dwie osoby 7 stuzb finansowych,

W razie ujawnienia w toku kontroli nieprawidtowosei, kontrolyjacy:

- zwraca bezzwiocznie nieprawidtowe dokumenty wystawcy lub wiasciwym komorkom z wnioskiem o dokonanis
zmian Jub uzupetnien,

- odmawia podpisu dokumentdw nierzetelnych lub dotyezacych operacji sprzecznych z obowiazujacymi prrepisami,
- 0 odmowig podpisania dokumentu i jej przyczynach glowny ksicgowy zawiadamia pisemnie kierownika jednostki.
Kierownik jednostki moze wstrzymac realizacje zakwestionowane) kwoty lub operacjt albo moze wydac w formie
pisemnej polecenie jej realizac)i.

53 Stuzby linansowo - ksiegowe sporzadzajy dyspozycje przelewdw, Na kazdej takturze nalezy wskazaé proporeje
udziatu wlasnego oraz pomocy funduszy strukwralnych .

6) Po zakofczeniu czynnosci kontrolnych dowody ksiggowe (faktura wraz z dyspozycjami przelewOw) uznane za
prawidiowe sa kierowane do fazy dekretacji. a nastepnie przechodza do akceptacji. Akceptacji dokonuje Woijt

(kierownik jednostki) oraz Skarbnik Gminy (gfowny ksiggowy) .

7) Przygotowane przelewy po akceptacji przez osoby upowaznione sa przekazywane droga elektroniczng w
celu dokonania ptatnosci wykonawcom, zgodnie 2 harmonogramem platnosci.

8} Po otrzymaniu z wyciagu z rachunku bankowego Projektu nastepuje zgodne z dekretem ksiegowanie.

§ 5. Wszystkie dokumenty zwiazane z realizacia Projektu przechowywane sa w sicdzibie Urzedu Gminy. w
odpowiednio zabezpieczone] szafie. w oddzielnym segregatorze,

[y Dokumentacja mervtoryczna - Referat Inwestyeji i Gospodarki Przesirzenne)

L



2) Dokumentacia finansowa - Referat BudZetu 1 Finansow.,

$ 6. Zarzadzeniv wchodzi w zycie 2 dniem podjecia.

W Q.J T
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inz. Wieslaw Panasiuk



