Zarzrydzenie Nr 74 /2010
Wojta Gminy Biata Podlaska
Zz dnia 31 grudnia 2010 r.

w sprawic prowadzenia rachunkowoéci wykorzystania funduszy pomocowsch dla Projektu ., Rozbudowa
i modernizacja $wietlicy wiejskiej w Ciciborze Duzym™ realizowanego w ramach Programu Rozwoju
Obszarow Wiejskich na lata 2007-2013.

Na padstawic art. 4 ust T ousteny 2 29 wrzesma 19N v rachunkenvoscl (D202 2002 v Ne 76, poz. 694 2

pezaiefssvae s, wsteovy 2 27 sivrpiia 2009 oo tinansach publiccnveh 1Dz U 2 2009 0 N EET poz 1240 -
pairigfssvm 2 g, rosporsgdzonie Ministra Finansew 2 2 marca 20Hrow spravowe szezegofowey Aasvithacy
dochodow wydathow, provehodow | rozchodone oraz srodiow pochodzgoveds ze Zrodel zagramicznveln 1Dz L0 Nr 348,
poz. 207 o painiciszvmi zon) oraz rozporcgdtenia miistra Fioensow 2 3 dipea 2010w sproanvie scezegolowyoh
zusod rachunkowolel orez planow kont dia budzetu panstva, budzeton jednosiek samorzgdu tervtoriainegeo oraz
miekiorveh fednostek sektora fhraisow pubficzinclr e 00 Nr 128 poz 8611 na podstanvie wmeowy Nr J009-00D4-
RPLE 0601 tHI06-070 Y-T0-004 53 o dofinansawanie Projebie zarlgdzam, co nastepiife.

§ 1L Stuzby finansowe prowadza rachunkowosc, odnosnie realizowancgo Projektu nr 005333-6922-
LMO300394:10 . Rozbudowa i modernizacja $wictlicy wiejskie] w Ciciborze Duzyvm 7, zwanego dale
Projektem. zeodnie z praktyks dobrej rachunkowosci (wyodrebiienie ksiggowe od innveh zrodel linansowania), by
mozliwe bylo przy kazde| hontroli wykazanic pelnej ewidencji odnoinie Projekiu dofinansowanesw 7e srodkdw
funduszy unignach.

2. Stuzby finansowe zobowigzane sa stosowac vkreslong ustusy zasady rachunkowoser dla jasnego. rzetelnego i
wiernego wykorzystania i zarzadzania funduszani pomocowy i,

$20W celu jednakowego hsiceovwania i grupowania operacji istotnvch dla sy korsy stania srodhéw zaangazowamch
w realizacje Projektu, shizby fimansowe zobowinzane sa do stosowania rozparzadzenia Ministra Finansow w
sprawie szesvgotows) klasvithac) dochodow, wadatkdw, przs chodow i rozchodow oraz srodhow pochodzacveh s
zrodet zagramicznyeh z 2 marca 2010 1. (D2 1) Nr 38, poz 20711 Zakladowego Planu Kont wprowadzonego
Zarzadzeniem Nr 172008 Wojta Gminy Biata Podlaska 2 dnia 2 styeznia 20080 w sprawie

przyvigcia instrukeji kontroli legalnosei 1 celowosei wydatkow | obiegu dokumentow finansowo  ksiegowych i
cospodarki materialowe) . inwentar zaci ahty wow i passwon L sahtadowego planu kont . zmicnionego
Zarzadzenicm Nr 38 2008 2 30 czerwea 2008 1 Zarzadzeniem Nr6 2009z dnia 30 sneeznta 2009
Zarzadzeniemy Nr 72 2040 2 dma 31 grudnia 2010 ¢ .

§ 5.1. Rachunkowosé wykorzy stania funduszy pomocowyeh dla Projektu prowadzona jest w ksicgach Urzedu
Gminy przy pomocy programu komputerosceo Ksiegowosd Budsctona .

2 Desigp do wyzej wamicnionego systemu ni 0soba zapmujiaca sie sprosadzaniem danyeh i jest on
zabezpiccsony hastem.

3. Do ewidencii wykorzystania funduszy pomocowsch stosuje sie nastepujace honta 7 zakladowego Planu Kont:

011 = Sradki trwate
080 Inwestycje (srodhi trwale w budowie)

Woramach konta stosuje sie subkooto dla progran - 080-28

1530 - Rachunek biezacy



W oramach konta stosuje si¢ subkonte dla programu - 130-22

33 - Rachunek budzetu

23 - Rozliczenie wydalkow budzetowych

800 Fundusz jednostki

810 Dotacje budzetowe oraz srodki 7 budzetu na inwesty ¢je
901 — Dochody budzetu

902 Wydatki budzetu

1 —

3. Ksiggowanie operacji # udzialem funduszy europejskich dotycsace realizact Projehtu:
a) Ujmowanie w ksiggach rachunkowych budzetu:
1) Przelew srodkow na wydatki .

Wn 2233 Rosliczenie wydatkow budzetowych
Ma 133 - Rachunek budzetu

2y Przeksicgosanic wiydatkaw na podstawie sprawozdania Rb =285

Wn902/3 - Wydatki budzetu
Ma 2237 3- Rovliczenie wyvdatkow budzetowsch

b} Ujmowanie w ksi¢gach rachunkowych jednostki:
) Wphow drodhow z budzetu na wvdatki

Wn 130:22 — Rachunek biczacy ( wyodrebnions rachunek )
M 2253/1 — Rozliczenie wydatkdw budzctowych

2) Fuktira nalezy podziclié na udzial srodkow wlasnych isredkow podlegajacs ch refundacji -

Wn 08028  Inwesiyciel z podzialem na posszezegolne sadania )
Ma 201 — Rosrachunki 7 vdbiorcami i dostaweam

3y Zaplata faktury VAT wykonawey

Wn 201 — Rosrachunki z odbiorcami i dostawcami

Ma 130 22 Rachunek biczacy

i rownolegte

Wn 810/1- Dotacje budzetowe oraz srodki z budzctu na inwestycje
Ma 800/1  Fundusz jednostki - inwesiveviny

4y Prreksiegowanie wydathow na podstawie sprimozdania:

Wi 2233 - Rovliczenie wydatkdw budzetow veh
Ma 800 8 - Fundusz jednosthi przeksiegowanic wydatkow  danego roky

IpSrodki trwate ofrzymane 2 inwestygji

Wn011-1 =Srodki trwake grupa 1-VIII

Ma 08028 - Inwesthje ( srodki trwale w budowie)

i rownolegle

W B0/ 1= Fundusz inwesivexiny

Ma 808 6 — Fundusz srodki trwale otrzamane 7 inwesty dji

6) Przeksiggowanic dotac)i;

Wi 8003 - Fundusz jednostki
Ma 810:1 — Dotacje budzetowe oraz srodki 7 budsctu na inwestygje

8 4. Procedura dokonywinia plamosct za roboty odebrane w ramach realizowaneuo Projektu powinna obejmowaé
Nastepujgcs elapy:

1) Rejestracja wplywu laktury wray protoketem odbioru.

3y Kontrola merytorvezna faktury — polega ona na sprawdzeniu. czy zdarzenie gospodarcze przedstawione w

L)



dokumencie ksiegowym jest zgodne z rzeczywistoseia, zawartymi umowami. procedurami wynikajacymi 7 ustawy o
zamdwieniach publicynyeh i innveh. Wazne znaczente mery loryezne maja takie szezegoly kontroli, jak:

- prawidiowe nazewnictwo dokonansch operacji. ich symbolika Klasytikacyina,

- pomiar ilosciowy 1 wartosciony (v Lam cens, stawki itp.),

- informagje o platodel,

- dane o rachunku bankowym.

- identyfikacja pedmiotowa i pravdmiotowa.

- informagje dodatkowe tnp. srodhi ransportu. opakowania. atests jakosciowel

33 Kontrola formalna taktury — dokument ten musi speiniaé vkreslong wymogi formalne zgodnie 2
Rozporzadzeniem Minisrra Finansow 7 dnia 27 kwietnia 2004 1. w sprawie zwrotu podatku niekiérym podatnikom,
zaliczkowego zwrotu podatku. zasad wystaw lania fakiur. sposobu ich przechowywania oraz listy towarow i ustug.
do ktorvch nie maja 2astosowania 2wolnienia od podatku od towardw j usheg (Dz2.U. 2 2004 . nr 97 poz. 971).

4y Kontrola rachunkowa faktury - polega na dokladnym sprawdzeniu, czy dane liczbowe na dowodach Ksiggowych
sa prawidlowo wyliczone rachunkowo, zgodnie ¢ sasadami dzswalan matematyeznyeh i obowiazujacymi normami
{normy saokraglen. obliczen podatkowyeh itp.) oriz ¢ odpowiadaja hwolom wynikajacym z harmonogramu
rzeczowo-finansoweyo. Osoby dokonujace kontroli rachunhowe] powinmy prrzeprowadzic obliczenia od poczatku w
sposob prawidiowy. niczaleznie od danych wynikowych na dowodzie ksivgowym. Kontrolujacy nie mose z gory
akceplowad sposobiw obliczen bes wezgledu na to, kto je uprscdnio wykonywal. Dowdd po kontroli rachunkowe]
nic mose juz zawierad zadnyeh bigdow rachunkowych,

Przepromwadzenic powy zszach kontroli musi by ¢ odpowiednio uwidocznione za pomoca daty i podpisow osob
sprawdsajacych. Doehumenty, ktore nie zostahy poddane kontroli i nie spelnigga waymienions ch wymosow, nie moga
byv¢ ani zadekretowane. ani dopusscsone do ewidene|i ksiegowe). Kontrole przeprowadza sie zgodnie 2 zasada
dwoch par oczu przez dwie osoby 7 stuzb finansowych,

W orazie upawnienia w toku kontroli mieprawidlowosci. kontrolujacy:

- zwraca bezzwtocsnie niepraw idiowe dokumenty wastawes lub wilasciwy m homdrkom 7 wnioskiem o dokananie
zmian lub uzupeinien.

- odmawia podpisu dokumentow nierzerelnych lub dotyczacych operacii sprzecznyeh z obowigzujacymi przepisami,
- 0 odmowie podpisania dokumentu i fe) przycsynach gtéwny ksicgowy zawiadamia pisemnie kierownika jednostki.
Kierownik jednosthi moze wstrzy mad realizacle rakwestionowangj kwoty lub operacji albo moze wydaé w formie
pisemie polecenie o realizacji.

3) Stuzhy finansowo - ksiggowe sporzadzajg dyspozyeje preelewow. Na kazde] fakturze nalezy wskazaé proporgje
udzialu wlasnego oraz pomocy funduszy strukturalnych .

6) Pu sakonczeniu ¢/xnnoscl kontrolns ch dowads ksiggowe (faktura wraz 7 dyspozacjami przelewos ) uznane za
prawidlowe sa kierowane do tazy dekretacji. a nustepnie przechodza do akeeptacji. Akceptacyi dokonuje Wajt
{Kierownik jednostkiy oraz Skarbnik Gminy {glowny ksiceowy) .

7 Preygotowane proclews po akeeptacji preez osoby upovaznione sa przekazywane droga elehtroniczna w
celu dokenania platmosct wy konaw com. zgodnic 2 harmonogramem platnosci,

8) Po otrzymaniu 7 wyciggu z rachunku bankewego Projekin nastepuje zeodne z dekretem ksiegowanie,

30 Wanstkie dohumenty 2wiazane 7 realizac)a Projektu preechowywane sa w siedzibie Urzedu Gminy . w

odpowiednio zabezpicesone szafie. w oddziclhym segreuatorze.
1} Dokumentacja merytoryezna - Referat Inwestyeji | Gospodarki Precstrzennej .
2y Dokumentacja inansowa - Referat Budzenn i Finansow.
§ 6. Zarzadzenie wehodyi w zyeie 7 dniem podjgcia,
WOoJT
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