Zarzadzenie Nr 49 /2012
Weéjta Gminy Biata Podlaska

Z dnia 2 lipca 2012 r

w sprawie : wprowadzenia zmian zasad ( polityki) rachunkowosci w Urzedzie Gminy
Biata Podlaska.

Na podstawie art.10 ust.1 pkt.1i2 ustawy z dnia 29 wrzesnia 1994 r o rachunkowosci ( tekst
jednolity : Dz.U. z 2009 r., Nr 152 poz.1223 z pézn. zm) z uwzglednieniem przepiséw :
rozporzgdzenia Ministra Finanséw z dnia 19 stycznia 2012 r. zmieniajaca rozporzadzenie w
sprawie szczegdtowych zasad rachunkowosci oraz plandw kont dla budzetu panstwa,
budzetéw jednostek samorzadu terytorialnego, jednostek budzetowych , samorzagdowych
zaktadéw budzetowych , panstwowych funduszy celowych oraz panstwowych jednostek
budzetowych majgcych siedzibe poza granicami Rzeczypospolitej Polskiej ( Dz.U.z 2012 r,
poz.121) postanawiam , co nastepuje:

§1

W Zarzadzeniu Nr70/2011 Wéjta Gminy Biata Podlaska z dnia 30 grudnia 2011r.w
sprawie prowadzenia rachunkowosci w Urzedzie Gminy , wprowadza sie nastepujace
Zmiany :

1. Zatacznik Nr 4 , Zaktadowy kont dla jednostki , do zarzgdzenia, otrzymuje brzmienie

okreslone w zafgczniku Nr 1 do niniejszego zarzadzenia .

2. Zatacznik Nr 8 ,, Wzory podpisow , do zarzadzenia, otrzymuje brzmienie okreélone

w zatgczniku Nr 2 do niniejszego zarzadzenia .

§2

Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania z mocg obowigzujgcg Zatgcznik Nr 1
od 1 stycznia 2012, natomiast zatagcznik Nr2 od 2 lipca 2012.




Zalacznik Nr 1

do Zarzadzenia Nr 49/12
Wojta Gminy Biata Podlaska
zdnia 2.07.2012r.

PLAN KONT DLA URZEDU GMINY BIALA PODLASKA

I. Wykaz kont
1. Konta bilansowe
Zespol 0 - Majatek trwaly
011 - Srodki trwate
013 - Pozostate srodki trwate
020 - Wartosci niematerialne i prawne
030 - Dlugoterminowe aktywa finansowe
071 - Umorzenie Srodkéw trwatych oraz wartosci niematerialnych i prawnych
072 - Umorzenie pozostatych srodkéw trwatych oraz wartosci niematerialnych i prawnych

080 - Inwestycje (Srodki trwate w budowie)

Zesp6l 1 - Srodki pieni¢zne i rachunki bankowe

101 - Kasa

130 - Rachunek biezacy jednostki

135 - Rachunki srodkéw funduszy specjalnego przeznaczenia

139 - Inne rachunki bankowe

140 - Krétkoterminowe papiery wartosciowe i inne srodki pieniezne

141 - Srodki pieniezne w drodze

Zespol 2 - Rozrachunki i rozliczenia

201 - Rozrachunki z odbiorcami i dostawcami

221 - Naleznodci z tytutu dochodow budzetowych

222 - Rozliczenie dochodéw budzetowych

223 - Rozliczenie wydatkéw budzetowych

224 — Rozliczenie dotacji budzetowych oraz platnosci z budzetu srodkéw europejskich
225 - Rozrachunki z budzetami



226 — Dlugoterminowe nalezno$ci budzetowe
229 - Pozostale rozrachunki publicznoprawne
231 - Rozrachunki z tytulu wynagrodzen

234 - Pozostate rozrachunki z pracownikami
240 - Pozostate rozrachunki

245 — Wplywy do wyjasnienia

290 - Odpisy aktualizujgce naleznosci

Zespol 3 - Materialy i towary
310 - Materiaty

Zespol 4 - Koszty wedlug rodzajow i ich rozliczenie
400 - Amortyzacja

401 — Zuzycie materialow i energii

402 - Ustugi obce

403 — Podatki 1 optlaty

404 - Wynagrodzenia

405 - Ubezpieczenia spoteczne i inne $wiadczenia
409 - Pozostate koszty rodzajowe

410 — Inne $wiadczenia finansowane z budzetu

411 - Pozostate obciazenia

Zespol 6 - Produkty

640 — Rozliczenia migdzyokresowe kosztow

Zespol 7 - Przychody i koszty ich uzyskania
720 - Przychody z tytulu dochodéw budzetowych
750 — Przychody finansowe

751 - Koszty finansowe

760 — Pozostate przychody operacyjne

761 - Pozostale koszty operacyjne

Zespol 8 - Fundusze, rezerwy i wynik finansowy
800 - Fundusz jednostki



810 - Dotacje budzetowe, platnosci z budzetu srodkéw europejskich oraz srodkow
z budzetu na inwestycje

851 - Zakladowy fundusz $wiadczen socjalnych

860 - Wynik finansowy

2. Konta pozabilansowe

975 - Wydatki strukturalne

976 — Wzajemne rozliczenia miedzy jednostkami

980 — Plan finansowy wydatkéw budzetowych

998 - Zaangazowanie wydatkow budzetowych roku biezacego
999 - Zaangazowanie wydatkow budzetowych przyszlych lat

II. Opis kont

1. Konta bilansowe
Zespol 0 - ""Majatek trwaly"
Konta zespotu 0 "Majatek trwaly" stuza do ewidencji:
1) rzeczowego majatku trwatego,
2) wartosci niematerialnych i prawnych,
3) finansowego majgtku trwatego,
4) umorzenia majatku,

5) inwestycji.

Konto 011 - "Srodki trwale"

Konto 011 stuzy do ewidencji stanu oraz zwigkszen i zmniejszen wartosci poczatkowej
srodkéw trwalych zwigzanych z wykonywang dziatalnoscia jednostki, ktére nie podlegaja
ujeciu na kontach 013.

Na stronie Wn konta 011 ujmuje si¢ zwigkszenia, a na stronie Ma - zmniejszenia stanu
1 wartosci poczatkowej $rodkéw trwalych, z wyjatkiem umorzenia $rodkow trwatych, ktore
ujmuje si¢ na koncie 071.

Na stronie Wn konta 011 ujmuje si¢ w szczegdlnosci:



1) przychody nowych lub uzywanych $rodkéow trwalych pochodzacych z zakupu gotowych
srodkow trwalych lub inwestycji oraz wartos¢ ulepszen zwigkszajacych warto$¢ poczatkows
srodkow trwatych,

2) przychody srodkéw trwatych nowo ujawnionych,

3) nieodplatne przyjecie srodkow trwatych,

4) zwigkszenia wartosci poczatkowej srodkéw trwatych dokonywane na skutek aktualizacji

ich wyceny.

Na stronie Ma konta 011 ujmuje si¢ w szczegolnosci:
1) wycofanie $rodkéw trwatych z uzywania na skutek ich likwidacji, z powodu zniszczenia
lub zuzycia, sprzedazy oraz nieodplatnego przekazania,
2) ujawnione niedobory srodkéw trwatych,
3) zmniejszenia wartosci poczatkowe)j Srodkéw trwatych dokonywane na skutek aktualizacji
ich wyceny.

Ewidencja szczegdtowa prowadzona do konta 011 umozliwia:
1) ustalenie wartosci poczatkowej poszczegdlnych obiektéw srodkéw trwatych,
2) nalezyte obliczenie umorzenia i amortyzacji,
3) zaliczenie Srodkéw trwalych do grup prezentowanych w aktywach bilansu, tj. w podziale
na grunty, budynki, lokale i obiekty inzynierii ladowej i wodnej, urzadzenia techniczne i
maszyny, srodki transportu, inne $rodki trwate.
W ramach konta prowadzi si¢ subkonta ;

011-1 - $rodki trwate grupa I-VIII

011-2 - $rodki trwate grupa 0

011-3 - $rodki trwale odebrane z inwestycji i przekazane jednostkom

Konto 011 moze wykazywa¢ saldo Wn, ktore oznacza stan srodkéw trwatych

w wartosci poczatkowe;j.

Konto 013 - "Pozostale Srodki trwale"

Konto 013 sluzy do ewidencji stanu oraz zwigkszen i zmniejszen wartosci poczatkowej
pozostatych srodkow trwatych, nie podlegajacych ujeciu na kontach 011, wydanych do
uzywania na potrzeby dziatalnosci podstawowej jednostki, ktore podlegaja umorzeniu w

pelnej wartosci w miesigcu wydania do uzywania.



Na stronie Wn konta 013 ujmuje si¢ zwigkszenia, a na stronie Ma - zmniejszenia stanu
i wartosci poczatkowej pozostalych srodkéw trwalych znajdujacych sie¢ w uzywaniu,
z wyjatkiem umorzenia ujmowanego na koncie 072.

Na stronie Wn konta 013 ujmuje si¢ w szczegdlnoscei:
1) srodki trwale przyjete do uzywania z zakupu lub inwestyc;ji,
2) nadwyzki srodkéw trwatych w uzywaniu,

3) nieodplatne otrzymanie $rodkéw trwatych.

Na stronie Ma konta 013 ujmuje si¢ w szczegodlnosci:
1) wycofanie $rodkow trwalych z uzywania na skutek likwidacji, zniszczenia lub zuzycia,
sprzedazy, nieodplatnego przekazania oraz zdjecia z ewidencji syntetycznej,
2) yjawnione niedobory srodkéw trwatych w uzywaniu.
Ewidencja szczegdlowa prowadzona do konta 013 umozliwia ustalenie wartosci

poczatkowej srodkéw trwatych oddanych do uzywania.

Ustala si¢ nastg¢pujace zasady ewidencji:
- podlegaja ewidencji ilo§ciowo-wartosciowej Srodki trwale o wartosci przekraczajace;j
100 ztotych
- ewidencja ilosciowo-wartosciowa w formie ksigzki inwentarzowej z nastepujacym
podziatem : - Urzad Gminy
- Jednostki OSP
- Swietlice
W ramach konta prowadzi si¢ subkonta ;
013-1 — wyposazenie budynek Urzedu Gminy
013-2 - wyposazenie jednostek OSP
013-3 — swietlica terapeutyczna
013-5 - swietlica Cicibor Duzy
Konto 013 moze wykazywaé saldo Wn, ktére wyraza wartos¢ srodkéw trwatych

znajdujacych si¢ w uzywaniu w wartosci poczatkowe;.

Konto 020 - "Wartos$ci niematerialne i prawne"

Konto 020 shuzy do ewidencji stanu oraz zwiekszen i zmniejszen wartosci poczatkowej

wartosci niematerialnych i prawnych.



Wartoéci niematerialne i prawne sg wyceniane w cenie nabycia. Nie dokonuje sig
aktualizacji wartosci niematerialnych i prawnych ani nie dokonuje si¢ ich ulepszen.

Stopniowo umarza si¢ wartosci niematerialne i prawne o wartosci poczatkowej od
3500 zt. Wartoéci niematerialne i prawne o wartosci poczatkowej nieprzekraczajacej tej
kwoty sa umarzane jednorazowo w miesigcu przyjecia do uzywania.

Na stronie Wn konta 020 ujmuje si¢ wszelkie zwigkszenia, a na stronie Ma - wszelkie
zmniejszenia stanu wartosci poczatkowej wartosci niematerialnych i prawnych, z wyjatkiem
umorzenia ujmowanego na koncie 071 1 072.

Konto 020 moze wykazywa¢ saldo Wn, ktdre oznacza stan wartosci niematerialnych
i prawnych w wartosci poczatkowej.

Prowadzi si¢ podzial na subkonta:
020 -1 - ,, Wartos$ci niematerialne i prawne ” — umarzane w catosci w momencie przyj¢cia
do uzytkowania

020-2 - ,, Wartosci niematerialne i prawne *’ - umarzane stawka — 50 %

Konto 030 - "Dlugoterminowe aktywa finansowe''

Konto 030 shuzy do ewidencji dlugotrwatych aktywow finansowych, a w szczegdlnoscei:

1) akcji i udziatéw w obcych podmiotach gospodarczych,

2) akcji i innych dlugoterminowych papieréw wartosciowych, traktowanych jako lokaty
o terminie wykupu dtuzszym niz rok,

3) innych dlugotrwatych aktywow finansowych.

Na stronie Wn konta 030 ujmuje si¢ zwi¢kszenia, a na stronie Ma - zmniejszenia stanu
dtugoterminowych aktywow finansowych.

Ewidencja szczegdélowa prowadzona do konta 030 powinna zapewni¢ ustalenie
wartoéci poszczegdlnych skladnikéw dlugoterminowych aktywéw finansowych wedtug
tytutdow. W jednostce prowadzona jest w formie ksiggi kontowe;.

Konto 030 moze wykazywaé saldo Wn, ktore oznacza warto$¢ dhugoterminowych

aktywow finansowych.

Konto 071 - ..Umorzenie srodkéw trwalych oraz wartosci niematerialnych i prawnych”

Konto 071 shuzy do ewidencji zmniejszen wartosci poczatkowej Srodkéw trwatych oraz
wartoéci niematerialnych i prawnych, ktére podlegaja umorzeniu wedtug stawek

amortyzacyjnych stosowanych przez jednostke.



Srodki trwale oraz wartosci niematerialne i prawne umorzone sa jednorazowo za okres
calego roku, pod data 31 grudnia.

Odpisy umorzeniowe sg dokonywane w korespondencji z kontem 400.

Na stronie Ma konta 071 ujmuje si¢ zwigkszenia, a na stronie Wn - zmniejszenia
umorzenia wartosci poczatkowej Srodkéw trwalych oraz wartosci niematerialnych i
prawnych.

Ewidencj¢ szczegblowa do konta 071 prowadzi sie wedlug zasad podanych w
wyjasnieniach do kont 0111 020. Konto 071 moze wykazywaé saldo Ma, ktére wyraza
stan umorzenia wartosci sSrodkow trwatych oraz wartosci niematerialnych i prawnych.

Stosuje si¢ subkonta ;
071-1 - umorzenie wartosci niematerialnych i prawnych

071-2 - umorzenie srodkéw trwatych Gr I-VIII

Konto 072 - "Umorzenie pozostalych srodkow trwalyvch oraz wartosci niematerialnych i

prawnych"

Konto 072 stuzy do ewidencji zmniejszen wartosci poczatkowej $rodkow trwatych oraz

wartosci niematerialnych 1 prawnych, podlegajacych umorzeniu jednorazowo w pelnej
warto$ci, w miesigcu wydania ich do uzywania.
Umorzenie ksiegowane jest w korespondencji z kontem 401.

Na stronie Ma konta 072 ujmuje si¢ zwigkszenia, a na stronie Wn - zmniejszenia
umorzenia wartosci poczatkowej $rodkéw trwalych oraz warto$ci niematerialnych i
prawnych.

Na stronie Wn konta 072 ujmuje si¢ umorzenie srodkéw trwatych oraz wartosci
niematerialnych i prawnych zlikwidowanych z powodu zuzycia lub zniszczenia, sprzedanych,
przekazanych nieodplatnie oraz zdjetych z ewidencji syntetycznej, a takze stanowigcych
niedobdr lub szkode.

Na stronie Ma konta 072 ujmuje si¢ odpisy umorzenia nowych, wydanych do
uzywania S$rodkéw trwalych oraz wartosci niematerialnych i prawnych obcigzajace
odpowiednie koszty, dotyczace nadwyzek srodkow trwalych oraz wartosci niematerialnych i
prawnych, dotyczace S$rodkéw trwatych oraz wartosci niematerialnych i prawnych
otrzymanych nieodplatnie.

Konto 072 moze wykazywaé saldo Ma, ktére wyraza stan umorzenia warto$ci
poczgtkowej Srodkéw trwatych oraz wartosci niematerialnych i prawnych umorzonych w

pelnej wartosci w miesigcu wydania ich do uzywania.



Stosuje sie podzial na subkonta ;

072-1 —umorzenie wartosci niematerialnych i prawnych

072-2 — umorzenie pozostatych srodkow trwatych jednostki OSP

072-3 — umorzenie pozostatych srodkow trwalych Urzad Gminy

072-4 — umorzenie pozostatych srodkow trwatych swietlice terapeutyczne

072-5- umorzenie pozostalych swietlica Cicibor Duzy.

Konto 080 - "Inwestycje (Srodki trwale w budowie)"

Konto 080 stuzy do ewidencji kosztow inwestycji rozpoczetych oraz rozliczenia kosztow

inwestycji na uzyskane efekty.

Do kosztdw inwestycji, ujmowanych na stronie Wn konta 080, zalicza si¢ w

szczegolnosci koszty:

nabycia gruntow i innych sktadnikach majatku trwalego oraz ich budowy i montazu,
dokumentacji projektowej dotyczace] budowy lub ulepszenia obiektow majatku
trwalego,

oplata za uzytkowanie gruntow i terenéw w okresie realizacji inwestycji oraz z tytutu
uzyskanych lokalizacji pod budowe,

zatozenia zieleni i stref ochrony,

nadzoru autorskiego, inwestorskiego 1 wynagrodzenia generalnego wykonawcy,
przygotowania terenu pod budowe,

badan geologicznych, geofizycznych oraz pomiaréw geodezyjnych,

ubezpieczen majatkowych budowanych srodkéw trwatych,

napraw i remontéw wykonanych przed przekazaniem srodka trwalego do eksploatacji,
koniecznych préb montazowych oraz rozruchu technologicznego, jezeli naleznosci za
te czynnosci nie zostaly uwzglgdnione w cenie robot,

przebudowy, rekonstrukcji, rozbudowy lub modernizacji istniejacego srodka trwatego,
ktore powoduja podniesienie wartosci uzytkowej danego srodka trwatego,

ulepszei w obcych $rodkéw trwatych, polegajacych na przebudowie, rozbudowie,

modernizacji lub adaptacji tych obiektow na potrzeby jednostek organizacyjnych

samorzadu terytorialnego.

Na stronie Ma konta 080 wymuje si¢ warto$¢ uzyskanych efektow inwestycyjnych,

a w szczegodlnosci:

1) srodkow trwatych,

2) warto$ci niematerialnych i prawnych,



3) wartos¢ sprzedanych i nieodptatnie przekazanych inwestycji,

Na koncie 080 mozna ksiegowaé rowniez rozliczenie kosztow dotyczacych zakupow
gotowych srodkéw trwatych.

Ewidencja szczegblowa do konta 080, prowadzona jest na subkontach wedtug
poszczegblnych zadan inwestycyjnych, co zapewnia wyodrebnienia kosztow wytworzenia

poszczeg6lnych obiektéw srodkéw trwatych lub cen ich nabycia.

Konto 080 moze wykazywa¢ saldo Wn, ktére oznacza koszty inwestycji

niezakonczonych.

Konto 101 - "Kasa"

Konto 101 stuzy do ewidencji krajowej gotéwki znajdujacej si¢ w kasie Urzedu Gminy.
Na stronie Wn konta 101 ujmuje si¢ wpltywy gotowki oraz nadwyzki kasowe, a na

stronie Ma - rozchody gotéwki i niedobory kasowe.
Ewidencja szczegotowa prowadzona do konta 101 powinna umozliwi¢ ustalenie:

1) stanu gotéwki w walucie polskiej,

2) wartoSci  gotéwki  powierzonej  poszczegblnym osobom za  nig

odpowiedzialnym.

Konto 101 moze wykazywac saldo Wn, ktore oznacza stan gotéwki w kasie.

Prowadzi si¢ oddzielnie raporty dla dochodéw i wydatkéw.

Konto 130 - ""Rachunek biezacy jednostki”

Konto 130 stuzy do ewidencji stanu $rodkéw pienieznych oraz obrotéw na rachunku
bankowym Urzedu Gminy z tytulu wydatkéw i dochodéw (wptywéw) budzetowych .
Na stronie Wn konta 130 ujmuje si¢ wptywy srodkéw pienieznych:
1. otrzymanych na realizacj¢ wydatkow budzetowych zgodnie z planem finansowym
w korespondencji z kontem 223,
2. z tytulu zrealizowanych przez jednostkg dochodéw budzetowych (ewidencja
szczegblowa  wedlug  podziatek  klasyfikacji  dochodéw  budzetowych),
w korespondencji z kontem 101, 221 lub innym wiasciwym kontem.
Na stronie Ma konta 130 ujmuje sie:
1. zrealizowane wydatki budzetowe zgodnie z planem finansowym jednostki, w tym
rowniez srodki pobrane do kasy na realizacje wydatkéw budzetowych (ewidencja
szczegolowa  wedlug  podziatek  klasyfikacji ~ wydatkéw  budzetowych),

w korespondencji z wlasciwymi kontami zespotu 1, 2, 3, 4, 7 lub 8,



2. okresowe przelewy dochodéw budzetowych do budzetu, w korespondencji z kontem

222.

Zapisy na koncie 130 s3 dokonywane na podstawie wyciagéw bankowych, w zwiazku,
z czym musi zachodzi¢ petna zgodno$¢ zapisow miedzy jednostkg a bankiem.

Na koncie 130 obowigzuje zachowanie zasady czystosci obrotéw, co oznacza, ze do
blednych zapiséw, zwrotow nadplat, zwrotéw wydatkow i innych korekt wprowadza sie
dodatkowo obustronny techniczny zapis ujemny.

W ramach konta prowadzi si¢ subkonta ;

130-1 — rachunek dochodéw budzetowych UG,

130-2 - rachunek wydatkéw budzetowych UG,

130-3 - wplywy do wyjasnienia,

130-4 - dochodéw zwiazane z realizacja zadan z zakresu administracji rzgdowe;j .

130-5 ~ saldo poczatkowe ,

130-6 - wplaty komornicze - GOPS

Konto 130 moze wykazywaé saldo Wn, ktére oznacza stan $rodkéw pienigznych na
rachunku biezagcym jednostki budzetowej. Saldo konta 130 jest réowne saldu sald
wynikajacych z ewidencji szczegotowej prowadzonej dla kont:

— wydatkow budzetowych; konto 130 w zakresie wydatkéw budzetowych moze
wykazywa¢ saldo Wn, ktore oznacza stan srodkéw pienieznych otrzymanych na
realizacj¢ wydatkow budzetowych, a niewykorzystanych do konca roku,

— dochodéw budzetowych; konto 130 w zakresie dochodéw budzetowych moze
wykazywaé saldo Wn, ktdre oznacza stan srodkéw pienieznych z tytutu zrealizowanych

dochodéw budzetowych, ktére do konca roku nie zostaly przelane do budzetu.

Konto 135 - "Rachunki $rodkéw funduszy specjalnego przeznaczenia"

Konto 135 stuzy do ewidencji $rodkéw funduszy specjalnego przeznaczenia, a w
szczegllnosci zakladowego funduszu $wiadczen specjalnych i innych funduszy, ktorymi
dysponuje jednostka.

Na stronie Wn konta 135 ujmuje si¢ wplywy s$rodkéw pienieznych na rachunki
bankowe, a na stronie Ma - wyplaty $rodkéw z rachunkéw bankowych.

Ewidencja szczegétowa do konta 135 powinna umozliwi¢ ustalenie stanu Srodkow
kazdego funduszu.

Konto 135 moze wykazywa¢ saldo Wn, ktore oznacza stan $rodkéw pienieznych, na
rachunkach bankowych funduszy.
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Prowadzi si¢ ewidencj¢ komputerowa nastepujacych kont:

135-1 — rachunek zaktadowego funduszu $wiadczen socjalnych

Konto 139 - "Inne rachunki bankowe"

Konto 139 stuzy do ewidencji operacji dotyczacych $rodkéw pienieznych wydzielonych na
innych rachunkach bankowych niz rachunki biezace i rachunkach specj alnego przeznaczenia.

Na koncie 139 dokonuje si¢ ksiggowan wylgcznie na podstawie dowodéw bankowych,
z zwigzku, z czym musi zachodzi¢ petna zgodnosé zapiséw konta 139 miedzy ksiegowoscig
jednostki a ksiggowoscig banku.

Na stronie Wn konta 139 ujmuje si¢ wplywy wydzielonych $rodkéw pienieznych z
rachunkéw biezacych oraz sum depozytowych i na zlecenie.

Na stronie Ma konta 139 ujmuje si¢ wplywy $rodkéw pienieznych dokonywane z
wydzielonych rachunkéw bankowych.

Konto 139 moze wykazywaé saldo Wn, ktére oznacza stan $rodkéw pienieznych
znajdujacych si¢ na innych rachunkach bankowych.

W jednostce prowadzi sig rachunek sum depozytowych - 139-1

Konto 140 - "Krétkoterminowe aktywa finansowe "

Konto 140 stuzy do ewidencji krétkoterminowych papieréw warto$ciowych i innych srodkéw
pienigznych, ktérych wartos¢ jest wyrazona zaréwno w walucie polskiej, jak i walucie obcej (
w tym czeki 1 weksle obce).

Na stronie Wn konta 140 ujmuje si¢ zwigkszenia stanu krétkoterminowych papieréw
wartosciowych i innych $rodkéw pienigznych, a na stronie Ma - zmniejszenia stanu
krotkoterminowych papieréw wartosciowych i innych $rodkéw pienieznych.

Ewidencja szczeg6towa do konta 140 powinna umozliwié ustalenie:

1) poszczegblnych sktadnikéw krétkoterminowych papieréw wartosciowych i
innych $rodkéw pienigznych. W jednostce prowadzi si¢ je recznie w formie
kart kontowych.

Konto 140 moze wykazywa¢ saldo Wn, ktére oznacza stan krétkoterminowych papieréw

wartosciowych i innych $rodkéw pienigznych.
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Konto 141 - "Srodki pieniezne w drodze”
Konto 141 stuzy do ewidencji srodkéw pienigznych znajdujacych si¢ miedzy Kasa Urzedu a
jego rachunkiem bankowym.

Na stronic Wn konta 141 ujmuje si¢ zwigkszenia stanu $rodkéw pienieznych w

drodze, a na stronie Ma - zmniejszenia stanu $rodkéw pienieznych w drodze.
Srodki pieniezne w drodze ewidencjonowane sg na biezaco.
Na stronie Wn konta 141 ujmuje si¢ w szczeg6lnosci:

1. wplaty z kasy na rachunki bankowe w korespondencji z kontem 101,

2. pobranie z rachunkéw bankowych do kasy w korespondencji z kontami 130, 135, 139.
Na stronie Ma konta ujmuje sie:

1. odprowadzenia wplat z kasy w korespondencji i z kontami 130, 135, 139.

2. wplyw srodkéw pienigznych do kasy w korespondencji z kontem 101.
Stosuje sie nastepujgce subkonta:
141 - 1 - Srodki pieniezne w drodze

Konto 141 moze wykazywac¢ saldo Wn, ktore oznacza stan srodkéw pienieznych w drodze.

Zespol 2 - "Rozrachunki i rozliczenia"

Konta zespotu 2 "Rozrachunki i rozliczenia" stuza do ewidencji krajowych i
zagranicznych rozrachunkow oraz rozliczen.

Konta zespotu 2 stuza takze do ewidencji i rozliczefi srodkoéw budzetowych, srodkow
europejskich i innych $rodkéw pochodzacych ze zrédel zagranicznych niepodlegajacyh
zwrotowi, wynagrodzefi, rozliczen niedoboréw, szkod i nadwyzek oraz wszelkich innych

rozliczen zwigzanych z rozrachunkami i roszczeniami spornymi.

Konto 201 - "Rozrachunki z odbiorcami i dostawcami"

Konto 201 stuzy do ewidencji rozrachunkéw z tytutu dostaw, robét i ustug, w tym réwniez
zaliczek na poczet dostaw, robdt i ustug oraz kaucji gwarancyjnych, a takze naleznosci z
tytulu przychodéw finansowych.

Konto 201 obcigza si¢ za powstale naleznosci i roszczenia oraz za splate i
zmniejszenie zobowiazan, a uznaje za powstale zobowigzania oraz splate i zmniejszenie

naleznosci i roszczen.
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Konto 201 moze mie¢ dwa salda. Saldo Wn oznacza stan naleznosci i roszczen, a

saldo Ma - stan zobowigzan.
Prowadzi si¢ komputerowo analityczng ewidencjg do konta 201 wg poszczegdlnych

kontrahentow.

Konto 221 - "Nalezno$ci z tytulu dochodéw budzetowych"

Konto 221 stuizy do ewidencji naleznosci jednostek budzetowych z tytutu dochodéw
budzetowych.

Na stronie Wn konta 221 ujmuje si¢ wszystkie przypisy, w tym przypisy zobowiazan
podatkowych na podstawie dorgczonych decyzji ustalajacych zobowiazanie podatkowe,
deklaracji podatkowych. W/w przypisy ksiggowane sa w okresach kwartalnych na podstawie
sprawozdan z ewidencji analitycznej. Przypis odsetek za zwloke i kosztéw upomnienia w
wysokosci kwoty wplaconej w dacie wplaty . Na stronie Wn ksiegowane sa réwniez zwroty
nadptat.

Na stronie Ma konta 221 ujmuje si¢ wplaty naleznosci z tych dochodéw przypisanych
oraz wszystkie odpisy zmniejszajgce nalezno$é z tytutu: przeniesienia wlasnosci, umorzenia,
zmian z ewidencji gruntow.

Na koncie 221 ujmuje si¢ réwniez naleznosci z tytutu podatkéw pobieranych przez
inne organy/ Urzedy Skarbowe /. Zapisy z tego tytutu dokonywane sa na koniec
kwartalnych okresow sprawozdawczych na podstawie sprawozdar tych organdw . Ewidencje
szczegdtowa stanowig ich sprawozdania.

Na koncie 221 nie ujmuje si¢ naleznych subwencji i dotacji zaliczanych do dochodéw
budzetu.

Ewidencja szczegélowa do konta 221 prowadzona jest wedtug podziatek klasyfikacji
budzetowej oraz w odrgbnej ewidencji podatkowej wedhug dtuznikéw.

Konto 221 moze wykazywa¢ dwa salda. Saldo Wn oznacza stan naleznosci z tytutu
dochodéw budzetowych, a saldo Ma - stan zobowigzan jednostki budzetowej z tytutu nadptat
w tych dochodach.

Stosuje si¢ nastepujgce subkonta:

221-1 — podatek od nieruchomosci - jgu

221-2 — podatek rolny -jgu

221-3 — podatek lesny -jgu

221-4 —~podatek od $rodkéw transportowych - jgu

221-5 - podatek od $rodkéw transportowych — osoby fizyczne
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221-6- uzytkowanie wieczyste , zarzad.

221-7 — czynsz dzierzawny

221-8 — sprzedaz mienia

221-9 — wplaty na oczyszczalnie

221-10 - Naleznosci sp. Urzedéw Skarbowych

221-11 - podatek od nieruchomosei - osoby fizyczne
221-12 - podatek rolny - osoby fizyczne

221-13 - podatek lesny - osoby fizyczne

221-14 — odsetki / wptywy /

221-15 — koszty egzekucyjne

221-16 — oplata za wyd. zez. na sprzed. Alkoholu
221-17 - oplata za zajecie pasa drogi , oplata scaleniowa
221-19 - optata eksploatacyjna

221-20 — odplatno$¢ za wynajem sali

221-21 - naleznosci z tyt. realizacji wychowania przedszkolnego
221- 23 —oplata za pozwolenie na transport

221-24 - odszkodowania

221-25 — sprzedaz makulatury

221-26 — sprzedaz przylaczy

221-27 - przeksztatcenie prawa uzytkowania wieczystego
221-28 — nadptaty - Minister Finansow

221-50 — naleznosci sottys wsi Cicibor

Dochody budzetowe opodatkowane podatkiem VAT (z tytulu gospodarowania
zasobami nieruchomosci w postaci wplywow ze sprzedazy, optat z tytutu trwalego zarzadu,
uzytkowania wieczystego, czynszu dzierzawnego i najmu) sa zaliczane w wartosci brutto do
odpowiednich podziatek klasyfikacji budzetowej w momencie ich wplywu na subkonto
dochodéw. Zmniejszenie dochodéw nastepuje na koniec kazdego m-ca w kwocie naleznego

podatku VAT, ktéry zostaje przekazany na rachunek Urzedu Skarbowego do 25 nastepnego

m-ca.

Konto 222 - "Rozliczenie dochodéw budzetowych"

Konto 222 shuzy do ewidencji rozliczenia zrealizowanych przez jednostke dochodéw

budzetowych.
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Na stronie Wn konta 222 ujmuje si¢ dochody budzetowe przelane do budzetu,
w korespondencji z kontem 130.

Na stronie Ma konta 222 ujmuje si¢ roczne przeksiggowania zrealizowanych
dochodéw budzetowych na konto 800, na podstawie sprawozdan budzetowych.

Podstawg sporzadzenia sprawozdan Rb-278S sa ksiegi rachunkowe urzedu i budzetu.

Konto 222 moze wykazywa¢ saldo Ma, ktére oznacza stan dochodéw budzetowych
zrealizowanych, lecz nieprzelanych do budzetu.

Saldo konta 222 ulega likwidacji poprzez ksiegowanie przelewu do budzetu dochodow
budzetowych pobranych, lecz nieprzelanych do konca roku, w korespondencji z kontem 130.

Stosuje si¢ nastepujace subkonta:
222-1 - rozliczenie dochodéw budzetowych — UG
222-2 - rozliczenie dochodéw budzetowych - Wojewoda

222-50 - rozliczenie dochodéw budzetowych — organ

Konto 223 - ""Rozliczenie wydatkéw budzetowych'

Konto 223 shuzy do ewidencji rozliczenia zrealizowanych przez jednostke wydatkéw
budzetowych, w tym wydatkéw w ramach wspotfinansowania programéw i projektow

realizowanych ze srodkoéw europejskich.

Na stronie Wn konta 223 ujmuje sie:

1) roczne przeniesienia, na podstawie sprawozdaf budzetowych, zrealizowanych wydatkow
budzetowych, w tym wydatkéw budzetu pafstwa w ramach wspéHinansowania
programéw i projektow realizowanych ze srodkow europejskich na konto 800.

Na stronie Ma konta 223 ujmuje si¢ okresowe wptywy $rodkéw budzetowych otrzymanych

na pokrycie wydatkéw budzetowych Urzgdu Gminy, w tym wydatkéw budzetu panistwa w

ramach wspotfinansowania programéw i projektow realizowanych ze $rodkéw europejskich,

w korespondencji z kontem 130.

Konto 223 moze wykazywaé saldo Ma, ktére oznacza stan srodkéw pienigznych
otrzymanych na pokrycie wydatkow budzetowych, lecz niewykorzystanych do konca roku.

Saldo konta 223 ulega likwidacji poprzez ksiegowanie przelewu na rachunek budzetu
gminy srodkoéw pienigznych niewykorzystanych do konca roku, w korespondencji z kontem

130.

Stosuje si¢ nastepujace subkonta:

223-1 - rozliczenie wydatkow budzetowych — UG
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Konto 224 ..Rozliczenie dotacji budzetowych oraz platno$ci z budzetu S$rodkéw

europejskich”

Konto 224 stuzy do ewidencji rozliczenia udzielonych dotacji budzetowych.

Na stronie Wn konta 224 ujmuje si¢ wartos$¢ dotacji przekazanych, a na stronie Ma —
warto$¢ dotacji uznanych za wykorzystane i rozliczone, w korespondencji z kontem 810.

Za wykorzystane i rozliczone dotacje uznaje si¢ dotacje na realizacje wychowania
przedszkolnego , dotacje do wozokilometréw przy transporcie zbiorowym , dotacje na
realizacj¢ zadaf w zakresie opieki nad dzieémi zdrowymi w wieku do 3 lat /ztobki/.

Ewidencja szczegélowa prowadzona jest komputerowo i umozliwia ustalenia
wartosci przekazanych dotacji wedlug jednostek oraz przeznaczenia dotacji.

Saldo Wn konta oznacza warto$¢ niewykorzystanych, nierozliczonych dotacji lub
warto$¢ dotacji naleznych do zwrotu w roku, w ktérym zostaly przekazane.

Rozliczone i przypisane do zwrotu dotacje, zalicza si¢ do dochodéw budzetowych i

ujmuje si¢ na koncie 221.

Konto 225 - "Rozrachunki z budzetami"

Konto 225 stuzy do ewidencji rozrachunkéw z budzetami w szczeg6lnoscei z tytutu podatkéw.
Na stronie Wn konta 225 ujmuje sie wplaty (przelewy) do budzetu, a na stronie Ma
zobowigzania wobec budzetow ( naliczenie).
Konto 225 moze mie¢ dwa salda. Saldo Wn oznacza stan naleznosci, a saldo Ma - stan
zobowigzan wobec budzetow.
Stosuje sie subkonta:
225-1 - podatek dochodowy od oséb fizycznych
225-2 - podatek VAT
225-3 —urzad skarbowy — podatek FSS

Konto 226 - ,, Dlugoterminowe nalezno$ci budzetowe”

Konto 226 stuzy do ewidencji dtugoterminowych naleznosci lub dlugoterminowych rozliczen
z budzetem.

Na stronie Wn konta 226 ujmuje si¢ w szczeg6lnosci dhugoterminowe naleznosci, w
korespondencji z konta 840, a takze przeniesienie naleznosci krétkoterminowych do

dtugoterminowych, w korespondencji z kontem 221,
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Na stronie Ma konta 226 ujmuje sie¢ w szczegdlnosci przeniesienie naleznosci
diugoterminowych do krétkoterminowych w wysokosci raty naleznej na dany rok, w
korespondencji z kontem 221. Konto 226 moze wykazywa¢é saldo Wn, ktére oznacza warto$é

diugoterminowych naleznosci.

Konto 229 - '"Pozostale rozrachunki publicznoprawne"

Konto 229 shuzy do ewidencji, innych niz z budzetami, rozrachunkéw publicznoprawnych, a
w szczego6lnodci z tytutu ubezpieczen spolecznych i zdrowotnych a takze sktadek na PFRON.
Na stronie Wn konta 229 ujmuje si¢ przelewy sktadek ZUS, PFRON oraz wyplaty list
zasitkowych, a na stronie Ma — naliczenie skladek w/w z tytulu rozrachunkéw
publicznoprawnych.
Ewidencja szczegétowa prowadzona do konta 229 zapewnia ustalenie stanu
naleznosci i zobowigzan podmiotow, z ktérymi dokonywane sg rozliczenia.
Konto 229 moze wykazywa¢ dwa salda. Saldo Wn oznacza stan naleznosci, a saldo
Ma - stan zobowigzan.
Stosuje sig¢ subkonta:
229/1  -ZUS
229/2 -PFRON

Konto 231 - "Rozrachunki z tytulu wynasrodzen"

Konto 231 stuzy do ewidencji rozrachunkéw z pracownikami jednostki i innymi osobami
fizycznymi z tytutu wyplat pieni¢znych a w szczegdlnosci naleznosci za prace wykonywang
na podstawie stosunku pracy, umowy zlecenia, umowy o dzieto, umowy agencyjne;.

Na stronie Wn konta 231 ujmuje si¢ w szczegdlnoscei:
1) wyplaty pieni¢zne lub przelewy wynagrodzen,
2) wyplaty zaliczek na poczet wynagrodzen,
3) potracenia wynagrodzen obcigzajgce pracownika.

Na stronie Ma konta 231 ujmuje si¢ zobowigzania jednostki z tytutu wynagrodzen.

Konto 231 moze wykazywa¢ dwa salda. Saldo Wn oznacza stan nalezno$ci, a saldo
Ma - stan zobowigzan jednostki z tytutu wynagrodzen.
Stosuje si¢ subkonta:
231-1 - Rozrachunki z tytutu wynagrodzen - umowy zlecenia, umowy o dzielo ,

agencyjno — prowizyjne

231-2 - Rozrachunki z tytulu wynagrodzen - umowy o prace
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Konto 234 - "Pozostale rozrachunki z pracownikami"

Konto 234 stuzy do ewidencji naleznosci, roszczen i zobowigzan wobec pracownikéw
z innych tytuléw niz wynagrodzenia.
Na stronie Wn konta 234 ujmuje si¢ w szczegdlnosci:
1) wyptacone pracownikom zaliczki i sumy do rozliczenia na wydatki obcigzajace jednostke,
2) naleznosci z tytutu pozyczek z zaktadowego funduszu $wiadczen socjalnych,
3) naleznosci i roszczenia od pracownikéw z tytutu niedoboréw i szkod,
4) zaptacone zobowigzania wobec pracownikéw.
Na stronie Ma konta 234 ujmuje si¢ w szczegdlnoscei:
1) wydatki wyltozone przez pracownikéw w imieniu jednostki,
2) rozliczone zaliczki i zwroty srodkéw pienigznych,
3) wplywy naleznosci od pracownikow.

Ewidencja szczegotowa do konta 234 prowadzona jest na subkontach i zapewnia
ustalenie stanu naleznosci, roszczen i zobowiazan z poszczeg6lnymi pracownikami wedlug
tytutow rozrachunkow.

Konto 234 moze wykazywa¢ dwa salda. Saldo Wn oznacza stan naleznosci i roszczef,
a saldo Ma - stan zobowigzaf wobec pracownikow.

Stosuje si¢ podzial na subkonta z podzialem na osoby .

Konto 240 - '""Pozostale rozrachunki'

Konto 240 stuzy do ewidencji krajowych i zagranicznych naleznosci i roszczeh oraz
zobowiazan nieobjetych ewidencjg na kontach 201-234, a takze do rozliczen z tytutu
niedoboréw i szkod.

Na koncie 240 ewidencjonuje si¢ w szczeg6lnosci:

— rozrachunki dotyczace sum depozytowych, m in. takich jak: kaucje, wadia przetargowe,
zabezpieczenie nalezytego wykonania uméw,

— rozrachunki z tytulu sum potraconych pracownikom z list plac, takich jak: skiadki i
pozyczki z pracowniczej kasy zapomogowo-pozyczkowej, pozyczki z zaktadowego
funduszu $wiadczen socjalnych i odsetki od tych pozyczek, sktadki zwiazkowe,
ubezpieczenia osobowe, zajgcie na mocy prawomocnych wyrokéw sadowych i innych
tytutéw egzekucyjnych,

— rozliczenia niedoboréw, szkdd i nadwyzek,

— rozliczenia sporne,
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— rozrachunki z tytutu sum na zlecenie,
— korekty z tytulu mylnych obciazen i uznad rachunkéw bankowych jednostek
budzetowych i zaktadow budzetowych.

Na stronie Wn ksigguje si¢ naleznosci i roszczenia oraz splate i Zmniejszenie
zobowigzan, a na stronie Ma powstale zobowigza oraz splate i zmniejszenie naleznosci i
roszczen.

Ewidencja szczegblowa prowadzona do konta 240 umozliwia ustalenie stanu
rozrachunkéw, roszczen i rozliczen z poszezegélnych tytutow.

Konto 240 moze wykazywa¢ dwa salda. Saldo Wn oznacza stan naleznosci i roszczer
a saldo Ma - stan zobowigzan.

Ewidencja szczegétowa do konta 240 sg subkonta, ktore umozliwiajg ustalenie stanu
rozrachunkéw, roszczen i rozliczen z poszezegélnych tytutow.

Stosuje si¢ subkonta:

240-1 - sumy depozytowe ,

240-2 - sumy do wyjasnienia — obce ,

240-3 - potracenia z wynagrodzef

240- 6 - wplywy od komornika - GOPS.

Konto 245 ,, Wplywy do wyjaénienia .,

Konto stuzy do ewidencji wplaconych a niewyjasnionych kwot naleznosci z tytutu
dochodéw budzetowych .
Na stronie Wn konta 245 ujmuje sie w szczegélnosci ;
- przeksiggowanie kwoty wyjasnionych wptlat na konto ujmujace naleznosci ,
ktérych dotycza wplaty ,
Na stronie Ma konta 245 ujmuje sie kwoty niewyjasnione .
Stosuje si¢ subkonta ;
245-1 - przeksiggowania na klasyfikacji
245-8 - wplaty soltysa wsi Grabanow
245-9 - wplaty soitysa wsi Hola
245-10 - wplaty soltysa wsi Kalilow
245-11 - wplaty soltysa wsi Husinka
245-12 - wplaty soltysa wsi Woskrzenice M
245-13 - wplaty sottysa wsi Julkéw- Zacisze
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245-15
245-17
245-18
245-19
245-20
245-21
245-23
245-24
245-25
245-26
245-27
245-28
245-29
245-30
245-33
245-34
245-35
245-36
245-37
245-38
245-39
245-40
245-41
245-42
245-44
245-45
245-46
245-47
245-48
245-49
245-50
245-51
245-52
245-53

wplaty
wplaty
wplaty
wplaty
wplaty
wplaty
wplaty
wplaty
wplaty
wplaty
wplaty
wplaty
wplaty
wplaty
wplaty
wplaty
wplaty
wplaty
wplaty
wplaty
wplaty
wplaty
wplaty
wplaty
wplaty
wplaty
wplaty
wplaty
wplaty
wplaty
wplaty
wplaty
wplaty
wplaty

soltysa
sottysa
sottysa
soltysa
soltysa
soltysa
sottysa
sottysa
soltysa
soltysa
soltysa
soltysa
sottysa
soltysa
soltysa
soltysa
sottysa
soltysa
sottysa
soltysa
soltysa
soltysa
sottysa
sottysa
soltysa
sottysa
sottysa
soltysa
sottysa
soltysa
soltysa
soltysa
soltysa

soltysa

wsi
wsi
wsi
wsi
wsi
wsi
wsi
wsi
WSl
wsi
wsi
wsi
wsi
wsi
wsi
wsi
wsi
wsl
wsi
wsi
wsi
wsi
wsi
wsi
wsi
wsi
wsi
wsli
wsi
wsi
wsi
wsi
wsi

wsi

Wilczyn-Kamieniczne

Woskrzenice D
Lisy
Perkowice
Michaléwka
Mtlyniec
Ortel ks.II
Ortel ks.I
Celyjki
Pojelce
Porosiuki
Poélko
Rozkosz
Rakowiska
Sitnik
Stawacinek N
Stawacinek St.
Swory
Sycyna
Styrzyniec
Surmacze
Terebela
Hrud
Janowka
Krzymowskie
Woroniec
Lukowce
Zablocie
Wolka Pleb.
Cicibor M.
Cicibor D.
Czosnowka
Dokudéw I
Dokudéw 11
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Konto 290 - '""Odpisy aktualizujace naleznosci"

Konto 290 stuzy do ewidencji odpiséw aktualizujgcych naleznosci. Na stronie Wn konta 290
ujmuje si¢ zmieszenie wartosci odpisow aktualizujacych naleznosci, a na stronie Ma -
zwigkszenie wartosci odpisoéw aktualizujacych naleznosci.
Saldo konto 290 oznacza warto$¢ odpiséw aktualizujgcych naleznosci.
Do odpisow aktualizujacych naleznosci prowadzi sie subkonto ;
290-1

Zespol 3 - '""Materialy i towary"
Konta zespotu 3 ,Materialty i towary” stuza do ewidencji zapaséw materialéow oraz
rozliczenia zakupéw materialéw. Przychody i rozchody zapasu materiatéw wycenia si¢

wedlug cen zakupu.

Konto 310 - "Materialy"

Konto 310 stuzy do ewidencji zapaséw materiatow.
Ustala si¢ nastepujace zasady ewidencji rzeczowych sktadnikéw majgtku obrotowego.
Materialy biurowe takie jak: papier, zeszyty, kalka, tonery, wklady do drukarek itp.-
podlegaja zaliczeniu w koszty jednostki bezposrednio po ich zakupie. Paliwo, oleje, smary, -
podlegajg zaliczeniu w koszty jednostki bezposrednio po ich zakupie. Faktyczne zuzycie
paliwa ustala si¢ metoda remanentowa -spis z natury na Koniec kazdego roku przy
zastosowaniu ostatnich cen zakupu (nie przewiduje si¢ odchylen od cen ewidencyjnych), o
warto$¢ spisu z natury pomniejsza si¢ koszty zuzycia materiatow przeksiegowujgc na konto
materialow na skladzie. Na poczatku kazdego roku w/w materialy przeksiegowuje si¢
ponownie w koszty. Materialy kupowane na zapas ujmuje si¢ w momencie zakupu na koncie
310 Prowadzi¢ nalezy szczegélowa ewidencje w postaci luznych kart z podziatem na zadania
inwestycyjne. Materialy sa ewidencjonowane ilo$ciowo-warto$ciowo przy zastosowaniu cen
zakupu.
Ewidencja analityczna podlega na koniec m-ca uzgodnieniu z kontem syntetycznym.
Zuzycie materiatow zalicza si¢ w koszty na podstawie protokotu wbudowania.
Konto 310 moze wykazywaé saldo Wn, ktére wyraza warto$¢ zapasow materialow
w magazynach.
Prowadzi si¢ podzial na:

310-1 -,, Materialy *’ z dziatalnosci biezace;j
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310-2 - paliwo samochdd U.G.
310-3 - paliwo jednostki OSP

Zespol 4 - "Koszty wedlug rodzajow i ich rozliczenie"

Konta zespotu 4 ,Koszty wedlug rodzajow i ich rozliczenie” stuzg do ewidencji
kosztow w ukladzie rodzajowymi ich rozliczenia. Poniesione koszty ujmuje si¢ w ksiegach
rachunkowych w momencie ich powstania niezaleznie od terminu ich zaptaty. Zmniejszenia
uprzednio zarachowanych kosztéw dokonuje si¢ na podstawie dokumentéw korygujacych
koszty (np. faktur korygujacych)

Nie ksigguje si¢ na kontach zespotu 4 kosztéw finansowych, zgodnie z odrebnymi
przepisami z funduszy celowych i innych oraz kosztéw inwestycji, pozostatych kosztéw

operacyjnych, kosztéw operacji finansowych i strat nadzwyczajnych.

Konto 400 - "Amortyzacja"

Konto 400 stuzy do ewidencji naliczonych odpiséw amortyzacyjnych od §rodkéw trwalych i
wartosci niematerialnych i prawnych, od ktérych odpisy umorzeniowe sa dokonywane
stopniowo wedlug stawek amortyzacyjnych stosownych przez UG.

Na stronie Wn konta 400 ksigguje si¢ naliczone odpisy amortyzacyjne a na stronie Ma
zmniejszenia odpisOw amortyzacyjnych oraz przeniesienie w koncu roku salda konta na
wynik finansowy (860).

W jednostce umorzenie $rodkéw trwatych oraz wartosci niematerialnych i prawnych

nalicza si¢ jednorazowo za okres catego roku.

Konto 401 - '"Zuzycie materialéw i energii"

Konto 401 stuzy do ewidencji zuzycia materialéw i energii na cele dzialalnosci podstawowej.
Na stronie Wn ujmuje si¢ poniesione koszty z tytutu zuzycia materiatéw i energii.

Na stronie Ma ujmuje si¢ zmniejszenie poniesionych Kkosztéw z tytulu zuzycia
materialdw i energii oraz na dzien bilansowy przeniesienie salda poniesionych w ciagu roku
kosztoéw zuzycia materialow i energii na konta 860.

Do konta 401 prowadzi si¢ ewidencj¢ szczegétows wedlug nastepujacych
§ klasyfikacji budzetowe;j:

- § 4210 - ,,Zakup materiatow i wyposazenia”
- §4220 - ,,Zakup $rodkéw zywnosci ”
~  §4260 - ,,Zakup energii”
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Wprowadza si¢ uproszczenia dla faktur dotyczacych ushug obejmujacych dwa okresy

sprawozdawcze (energia). W momencie zaplaty beda stanowily koszty danego roku.

Konto 402 - "Uslugi obce"

Shuzy do ewidencji kosztow z tytulu ustug obcych wykonywanych na rzecz dzialalnosci
podstawowej jednostki.

Na stronie Wn ujmuje si¢ poniesione koszty ustug obcych a na stronie Ma ujmuje si¢
zmniejszenie poniesionych kosztéw oraz na dzien bilansowy przeniesienie kosztow ustug
obcych na konto 860.

Do konta 402 prowadzi si¢ ewidencj¢ szczegélowg wedlug nastepujgcych §
klasyfikacji budzetowe;:

- §4270 - ,,Zakup ustug remontowych”

- §4300 - ,,Zakup ustug pozostatych”

- § 4350 - ,,Zakup ushlug dostepu do sieci Internet”

- §4360 - ,,Optaty z tytutu zakupu ustug telekomunikacyjnych §wiadczonych w ruchomej
publiczne; sieci stacjonarnej”

- § 4370 - ,Oplaty z tytulu zakupu ustug telekomunikacyjnych $wiadczonych w
stacjonarnej publicznej sieci telefonicznej”

—  §4380 - ,,Zakup ustug obejmujgcych thumaczenia”

- §4390 - ,,Zakup uslug obejmujgcych wykonanie ekspertyz, analiz i opinii”

— §4400 - ,,Oplaty za administrowanie i czynsze za budynki ”
Wprowadza si¢ uproszczenia dla faktur dotyczacych ustug obejmujacych dwa okresy

sprawozdawcze (zakup ustug telekomunikacyjnych). W momencie zaptaty bedg stanowity

koszty danego roku.

Konto 403 - "Podatki i oplaty

Stuzy do ewidencji kosztéw z tytutu podatkéw i oplat o charakterze kosztowym
Do konta 403 prowadzi si¢ ewidencj¢ szczegélowa wedlug nastepujacych §
klasyfikacji budzetowe;j:
—  § 4480- ,,Podatek od nieruchomosci ,,
—  §4490-,, Pozostale podatki na rzecz budzetu panstwa ,,
—  §4500-,, Pozostale podatki na rzecz budzetu jst ,,
- §4510-,, Oplaty narzecz budzetu panstwa ,,
- §4520-,, Oplaty narzecz jst,,
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Konto 404 - "Wynagrodzenia"

Stuzy do ewidencji kosztow dziatalnosci podstawowej z tytulu wynagrodzen z pracownikami
i innymi osobami fizycznymi zatrudnionymi na podstawie umowy o prace, umowy zlecenia,
umowy o dzieto, umowy agencyjnej i innych uméw zgodnie z odrebnymi przepisami.

Na stronie Wn ujmuje si¢ kwot¢ naliczonego pracownikom i innym osobom
fizycznym wynagrodzenie brutto (tj. bez potracen z roznych tytutéw dokonywanych na
listach ptac).

Na stronie Ma ksigguje si¢ korekty uprzednio zaewidencjonowanych kosztow
dzialalnosci podstawowej z tytutu wynagrodzen oraz na dzien bilansowy przenosi si¢ je na
konto 860.

Do konta 404  prowadzi si¢ ewidencje szczegblowa wedlug nastepujgcych
§ klasyfikacji budzetowe;:

—  §4010 - ,,Wynagrodzenia osobowe pracownikéw”
- §4040 - ,Dodatkowe wynagrodzenie roczne”
- §4100 - ,,Wynagrodzenia agencyjno - prowizyjne”

- §4170 - ,,Wynagrodzenia bezosobowe”

Konto 405 - "Ubezpieczenia spoleczne i inne §wiadczenia"

Konto 405 stuzy do ewidencji kosztow dziatalnosci podstawowej z tytutu réznego rodzaju
swiadczen na rzecz pracownikow i osob fizycznych zatrudnionych na podstawie umowy o
pracg, umowy o dzielo i innych uméw, ktére nie sa zaliczone do wynagrodzen.

Na stronie Wn ujmuje si¢ poniesione koszty z tytutu ubezpieczen spotecznych i
Swiadczen na rzecz pracownikoéw i 0s6b fizycznych zatrudnionych na podstawie umowy o
pracg, umowy o dzieto i innych, ktére nie sa zaliczone do wynagrodzen

Na stronie Ma ujmuje si¢ zmniejszenie kosztéw z tytulu ubezpieczenia spolecznego i
Swiadczen na rzecz pracownikow i 0s6b fizycznych zatrudnionych na podstawie umowy o
pracg, umowy o dzielo i innych uméw, a na dzien bilansowy przenosi sie je na konto 860.

Do konta 405 prowadzi si¢ ewidencj¢ szczegélowa wedlug nastepujacych §
klasyfikacji budzetowej:

- §3020 - ,,Wydatki osobowe niezaliczone do wynagrodzen”
— §4110 - ,,Skladki na ubezpieczenie spoteczne”

- § 4120 - ,,Sktadki na Fundusz Pracy”

- §4280 - ,,Zakup ustug zdrowotnych”
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- § 4440 - ,,Odpis na zakladowy fundusz $wiadczen socjalnych”

Konto 409 - '"Pozostale koszty rodzajowe''

Konto 409 stuzy do ewidencji kosztéw dziatalnosci podstawowej, ktére nie kwalifikuja sie do
ujecia na kontach 400 - 405.
Na koncie tym ujmuje si¢ w szczegélnosci koszty krajowych i zagranicznych podrozy
stuzbowych, koszty ubezpieczen majatkowych i osobowych, odprawy z tytutu wypadkéw
przy pracy oraz innych kosztéw niezliczonych do kosztow dziatalnosci finansowej i
pozostatych kosztéw operacyjnych. Na stronie Wn konta ujmuje si¢ poniesione koszty z w/w
tytuléw, a na stronie Ma ich zmniejszenie oraz na dzien bilansowy ujmuje sie przeniesienie
poniesionych kosztéw na konto 860.

Do konta 409 prowadzi si¢ ewidencje szczegblowa wedhlug nastepujacych §
klasyfikacji budzetowe;j:
- § 3000 - ,,Wplaty jednostek na panstwowy fundusz celowy”
— §3030 -,, Rézne wydatki na rzecz osob fizycznych”
—  § 4410 - ,,Podréze krajowe stuzbowe”
- § 4420 - ,,Podréze stuzbowe zagraniczne”
- §4430 - ,Rézne oplaty i sktadki”
-  §4610 -, Koszty postegpowania sagdowego i prokuratorskiego”

~ Konto 410 - "Inne_$wiadczenia finansowane z budzetu .,

— Konto 410 stuzy do ewidencji innych obciazen, ktére nie moga byé ujmowane na
kontach 401 - 405 i 409.

Na stronie Wn ujmuje si¢ poniesione koszty a na str. Ma ich zmniejszenia oraz na
dzien bilansowy przeniesienie kosztéw na konto 860.

Do konta 410 prowadzi si¢ ewidencj¢ szczegélowa wedlug nastepujacych §
klasyfikacji budzetowe;j:
- §3110- ,.Swiadczenia spoteczne”
- §3240 - ,, Stypendia dla uczniéw ”
- §3250 -, Stypendia rézne”

Konto 411 - ""Pozostale obciazenia"

Konto 411 stuzy do ewidencji innych obciazen, ktdre nie moga by¢ ujmowane na kontach

401 - 4051409-410 .

25



Na stronie Wn ujmuje si¢ poniesione koszty a na str. Ma ich zmniejszenia oraz na
dzien bilansowy przeniesienie kosztoéw na konto 860.

Do konta 411 prowadzi si¢ ewidencj¢ szczegélowa wedlug nastepujacych §
klasyfikacji budzetowe;j:
- §2850 - ,,Wplaty gmin narzecz izb rolniczych

2

§ 2910 - ,,Zwrot dotacji oraz platnosci

§ 4140 - ,,Wplaty na PFRON”

§ 4700 - ,,Szkolenia pracownikéw nie bedgcych cztonkami korpusu stuzby cywilnej”

Zespol 6 - ""Produkty"

Konta zespolu 6 ,produkty” stuza do ewidencji produktéw wytworzonych przez

jednostke oraz kosztow rozliczonych w czasie.

Konto 640 - "Rozliczenia miedzyokresowe kosztow''

Konto 640 shuzy do ewidencji kosztéw przyszlych okresow oraz zobowigzan na wydatki
przyszlych okreséw. Ewidencji podlegaja ubezpieczenia majatku , prenumeraty.

Na stronie Wn ujmuje si¢ wydatki poniesione w biezgcym roku budzetowym a
dotyczace kosztdw nastgpnego roku oraz koszty poniesione w poprzednim okresie
sprawozdawczym zaliczone na wydatki przysziego okresu.

Na stronie Ma ujmuje si¢ zaliczenie do kosztéw okresu sprawozdawczego wydatkow
poniesionych w poprzednim roku oraz koszty biezacego roku ( zobowiazania) stanowigce
wydatki przysztego okresu.

Saldo Wn wyraza koszty przysztych okreséw a saldo Ma wydatki przysztych okresow
( zobowiazania).

Ewidencja szczegélowa do konta 640 sa subkonta, ktére umozliwiajg ustalenie stanu

z poszczegblnych tytulow.

Zespol 7 - "Przychody, dochody i koszty"
Konta zespotu 7 ,,przychody, dochody i koszty” stuzag do ewidencji:

1. przychoddéw i kosztow operacji finansowych oraz pozostatych przychodow i kosztéw
operacyjnych,

2. dotacji i subwencji otrzymanych, ktére wptywajg na wynik finansowy.

Konto 720 - "Przychody z tytulu dochodéw budzetowych'
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Do ,,Przychodéw z tytutu dochodéw budzetowych” zalicza si¢ migdzy innymi dochody z

tytuhu:

podatkéw od oséb fizycznych i 0s6b prawnych, oplat naleznosci nie opodatkowanych,
zwrotu wydatkéw poniesionych w latach ubieglych,

dochody nieprzypisane ( np. optata skarbowa)

dochody budzetowe zwigzane z realizacjg zadan z zakresu administracji rzadowej i
innych zadan zleconych ustawami.

dochody budzetu /organu/jst - ujgte na koncie - 901-5 - Dochody budzetu — Organ

/- dochody budzetu kasowo zrealizowane w danym roku budzetowym, dochody budzetu kasowo zrealizowane w
poprzednim roku, ale zaliczone do dochodéw roku biezacego (czes$é oswiatowa subwencji ogolnej i dotacje celowe
przekazane w grudniu roku poprzedniego za styczen roku budzetowego),

- dochody budzetu kasowo zrealizowane w nastgpnym roku budzetowym ale zaliczone do dochodéw wykonanych
biezgcego roku budzetowego ( udzialy w podatku dochodowym od os6b fizycznych i dochody pobierane na rzecz
jednostek samorzadu terytorialnego przez urzedy skarbowe przekazane w styczniu nastgpnego roku za biezacy rok
budzetowy .

Na stronie MA konta 720 ksigguje si¢ kwartalne przychodow z tytulu dochodow zrealizowanych na podstawie

ewidencji analitycznej do konta 901-5 w korespondencji z kontem 222-50 /.

Na stronie Wn konta 720 ujmuje si¢ odpisy z tytuléw dochodéw budzetowych, a na

str. Ma przychody z tytutu dochoddéw budzetowych w zakresie dochodéw przypisanych

i nieprzypisanych . Ewidencja szczegétowa prowadzona jest wedtug zasad rachunkowosci

podatkowej, natomiast w zakresie podatkéw pobieranych przez US , MF , Dochody budzetu

— Organ , ewidencje stanowig sprawozdania o dochodach budzetowych sporzadzone przez te

organy.

Do konta 720 prowadzi si¢ subkonta w podzialkach klasyfikacji budzetowe; .

Na koniec roku konto 720 nie wykazuje salda, przenosi si¢ je na konto 860.

Konto 750 — ., Przychody finansowe .,

Konto 750 stuzy do ewidencji przychodéw finansowych.

Na stronie Ma konta 750 ujmuje si¢ przychody z tyt. operacji finansowych,

w szczegblnoscei ;

- przychody ze sprzedazy papieréw wartosciowych ,
- przychody z tyt. udzialéw i akcji,
- dywidendy ,

- odsetki od $rodkéw finansowych
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Ewidencja analityczna do przychodéw z uwzglednieniem podziatek klasyfikacji
budzetowe;.
Na koniec roku saldo konta przenosi si¢ na stronge Ma konta 860.

Na koniec roku konto 750 nie wykazuje salda.

Konto 751 — .. Koszty finansowe”

Konto 751 stuzy do ewidencji kosztéw finansowych.

Na stronie Wn konta 751 ujmuje si¢ w szczegdlnosci wartos¢ sprzedanych udzialow,
akcji 1 papierow wartosciowych, odsetki od obligacji, odsetki od kredytow i pozyczek, z
wyjatkiem obcigzajacych inwestycje w okresie realizacji, dyskonto przy sprzedazy weksli,
czekbw obcych 1 papier6w wartosciowych, ujemne r6znice kursowe, z wyjatkiem
obciazajacych inwestycje w okresie realizacji. Odsetki od innych zobowigzan , a takze
wymagalne .
W ramach konta prowadzi sie subkonta ;

751-1 — odsetki od zobowigzan finansowych ,

751-2 - odsetki od pozostatych zobowigzan ,

751-3 - prowizje bankowe od kredytow.

751-4 - odpisy aktualizujgce naliczone odsetki
W konicu roku obrotowego przenosi si¢ koszty operacji finansowych na strone Wn
konta 860 (Ma konto 751).

Na koniec roku konto 751 nie wykazuje salda.

Konto 760 - ''Pozostale przychody operacyijne”

Konto 760 stluzy do ewidencji przychodoéw nie podlegajacych ewidencji na koncie 720.
Dotyczy to otrzymanych darowizn oraz nieodptatnie przejetych materiatéw .

Na koniec roku konto 760 nie wykazuje salda , przenosi sie je na konto 860.

Konte 761 - '"Pozostale koszty operacyjne”

Konto 761 stuzy do ewidencji kosztow niezwigzanych bezposrednio ze zwiokg dzialalnoscig
jednostki.
W szczeg6lnosci na stronie Wn konta 761 ujmuje sie:
— pozostale koszty operacyjne, do ktérych zalicza si¢ odpisane przedawnione, umorzone

1 niesciagalne naleznosci, odpisy aktualizujace od naleznosci od dtuznikéw , koszty
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postgpowania spornego i egzekucyjnego oraz nieodplatnie przekazane $rodki
obrotowe.
— zaplacone kary, grzywny oraz odszkodowania .
W ramach konta prowadzi sie subkonta ;
761-1 - odpisy aktualizujace naleznosci gléwne,
761-2 - odszkodowania ,
761-3 - kary
761- 4 - koszty sprzedazy nieruchomosci

W koncu roku obrotowego przenosi si¢ pozostate koszty operacyjne na strone Wn
konta 860.

Na koniec roku konto 761 nie wykazuje salda.

Konto 800 - "Fundusz jednostki"

Konto 800 stuzy do ewidencji réwnowartosci majatku trwaltego i obrotowego jednostki i ich
Zmian.

Na stronie Wn konta 800 ujmuje si¢ zmniejszenia funduszu, a na stronie Ma - jego
zwigkszenia.

Na stronie Wn konta 800 ujmuje si¢ w szczegdlnosci:
1) przeksiggowanie, w roku nastgpnym pod datg przyjecia sprawozdania finansowego, straty
bilansowej roku ubieglego z konta 860,
2) przeksiggowanie, pod data sprawozdania budzetowego, zrealizowanych dochodéw
budzetowych z konta 222,
3) przeksiggowanie, w koncu roku obrotowego i srodkéw budzetowych wykorzystanych na
inwestycje z konta 810,
4) wartos¢ nieumorzong sprzedanych, zlikwidowanych i nieodplatnie przekazanych $rodkow
trwatych oraz warto$ci niematerialnych i prawnych,
5) wartos¢ ewidencyjng sprzedanych i nieodplatnie przekazanych podstawowych s$rodkow
trwatych i inwestycji bez efektow gospodarczych.

Na stronie Ma konta 800 ujmuje si¢ w szczegélnosci:
1) przeksiggowanie, w roku nastgpnym pod datg przyjecia sprawozdania finansowego, zysku
bilansowego roku ubiegtego z konta 860,
2) przeksiggowanie, pod data sprawozdania finansowego, zrealizowanych wydatkow
budzetowych z konta 223,

3) wptyw srodkéw przeznaczonych na finansowanie inwestycji,
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4) roznice z aktualizacji srodkow trwatych,

5) nieodptatne otrzymanie $rodkéw trwatych i inwestycji.

Ewidencja szczegblowa prowadzona do konta 800 powinna zapewni¢ mozliwoéé

ustalenia przyczyn zwigkszen i zmniejszen funduszu jednostki.

W ramach konta stosuje sie subkonta ;

800-1 Fundusz jednostki —$rodki na inwestycje
800-3 Fundusz jednostki - BO

800-4 Fundusz jednostki — przeksiggowanie wyniku finansowego

800-6 Fundusz jednostki - srodki trwate — otrzymane z inwestycji

800-7 Fundusz jednostki - srodki trwate — przekazane innym jednostkom jst

800-8 Fundusz jednostki - wydatki br.
800-9 Fundusz jednostki - dochody br.

800-10 Fundusz jednostki — srodki trwale nabyte w drodze komunalizacji

800-11 Fundusz jednostki — sprzedaz , darowizna

800-12 Fundusz jednostki — $rodki trwate otrzymane od innych podmiotow

Konto 810 - '"Dotacje budzetowe, platno$ci z budzetu $rodkéw europejskich oraz

Srodkow z budzetu na inwestyeje”

Konto 180 stuzy do ewidencji dotacji objetych planem finansowym wydatkéw urzedu, a w

szczegblnosci:

1)

2)

dotacji podmiotowych udzielanych samorzadowym instytucjom kultury,
dotacji celowych przekazywanych innym jednostkom samorzadu terytorialnego na
zadania biezace oraz na inwestycje z zakupy inwestycyjne realizowane na podstawie
zawartych umoéw i porozumien,
dotacji celowych udzielanych innym jednostkom sektora finanséw publicznych oraz
podmiotom niezaliczanym do sektora finanséw publicznych,
rownowarto$¢ srodkéw budzetowych wykorzystywanych na finansowanie inwestycji.
Na stronie Wn konta 810 ujmuje sie:
warto$¢ dotacji przekazanych z budzetu w czgsci uznanej za wykorzystane lub
rozliczone, w korespondencji z kontem 224,
rownowartos¢ wydatkéw dokonywanych przez jednostki budzetowe ze $rodkow
budzetu na finansowanie inwestycji .

Na stronie Ma konta 810 ujmuje si¢ przeksiggowanie, w koficu roku obrotowego,

salda konta 810 na konto 800.
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Na koniec roku konto 810 nie wykazuje salda.

Konto 851 - ""Zakladowy fundusz §wiadczen socjalnych"

Konto 851 shuzy do ewidencji stanu oraz zwigkszen i zmniejszen zakladowego funduszu
$wiadczen socjalnych.

Srodki pieniezne tego funduszu, wyodrebnione na specjalnym rachunku bankowym
ujmuje si¢ na koncie 135 "Rachunki srodkéw funduszy specjalnego przeznaczenia".

Saldo Ma konta 851 wyraza stan zakladowego funduszu $wiadczen socjalnych.

Konto 860 - ""Wynik finansowy”

Konto 860 stuzy do ustalania wyniku finansowego jednostki.

W koncu roku obrotowego na stronie Wn konta 860 ujmuje si¢ sume:
1) poniesionych kosztow, w korespondencji z kontem 400,401,402,404,405,409,410,411
2) kosztow operacji finansowych, w korespondencji z kontem 751, oraz pozostatych kosztow
operacyjnych, w korespondencji z kontem 761,

Na stronie Ma konta 860 ujmuje si¢ w konicu roku obrotowego sume:
1) uzyskanych przychodow, w korespondencji z kontem 720 ,760

Saldo konta 860 wyraza na koniec roku obrotowego wynik finansowy jednostki, saldo
Wn - strate netto, saldo Ma - zysk netto. Saldo przenoszone jest w roku nastepnym pod datg

przyjecia sprawozdania finansowego na konto 800.

2. Konta pozabilansowe

Konto 975 - ., Wydatki strukturalne”

Konto 975 stuzy do ewidencji wydatkéw strukturalnych w jednostkach, w ktérych ewidencja
wydatkéw strukturalnych nie jest uwzgledniona w ewidencji analitycznej prowadzonej do
kont bilansowych.

Na stronie Wn konta 975 ujmuje si¢ warto$¢ zrealizowanych wydatkow strukturalnych
wedlug klasyfikacji wydatkow strukturalnych.

Na stronie Ma konta 975 ujmuje si¢ taczng wartosci wydatkéw strukturalnych.

Konto 976 — .. Wzajemne rozliczenia miedzy jednostkami ?

Konto 976 stuzy do ewidencji kwot wynikajacych ze wzajemnych rozliczen miedzy

jednostkami w celu sporzadzenia lacznego sprawozdania finansowego.
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W ramach konta stosuje sie subkonta ;

976-1-1 - wzajemne rozliczenia kosztéow - GZK w Czosndéwce
976-1-2 - wzajemne rozliczenie przychodéw - GZK w Czosnéwce
976-1-3 - wzajemne rozliczenie zmian funduszu - GZK w Czosnowce
976-2-1 - wzajemne rozliczenia kosztéw - SAPO

976-2-2 - wzajemne rozliczenie przychodéw - SAPO

976-2-3 - wzajemne rozliczenie zmian funduszu - SAPO

976-3-1 - wzajemne rozliczenia kosztow - GOPS

976-3-2 - wzajemne rozliczenie przychodéw - GOPS

976-3-3 - wzajemne rozliczenie zmian funduszu - GOPS

Na stronie W-n konta 976-X-1 ujmujemy faktury na zakupiony ustugi oraz ich
korekty a na stronie Ma konta zaptate . Saldo konta da stan zobowigzaf z dang
jednostkg na dzien bilansowy . Obroty konta W-n wskaza wielkos¢ do wylaczen

z kosztéw jednostki.

Na stronie Ma konta 976-X- 2 ujmujemy dowody ksiggowe ustalajace przychody
Jednostki a na stronie W-n ich zaptate . Saldo konta da stan naleznosci z dana
jednostkg na dzien bilansowy . Obroty konta M-a wskaza wielkos¢ do wylaczen

z przychodow jednostki.

Na stronie W-n konta 976-X-3 ujmujemy dowody ksiegowe zmniejszajace fundusz

a na stronie Ma konta 976-X-3 zwiekszajace fundusz jednostki.

Konto 980 — ,,Plan finansowy wydatkéw budzetowych”

Konto 980 stuzy do ewidencji planu finansowego wydatkéw budzetowych.

Na stronie Wn konta 980 ujmuje si¢ plan finansowy wydatkéw budzetowych oraz jego
korekty.

Na stronie Ma konta 980 ujmuje si¢ rownowarto$¢ zrealizowanych wydatkéw na
koniec roku budzetowego, warto$¢ planu niezrealizowanego.

Konto 980 nie wykazuje na koniec roku salda.

Konto 998 - ""Zaangazowanie wydatkéw budzetowych roku biezacego"

Konto 998 stuzy do ewidencji prawnego zaangazowania wydatkoéw budzetowych ujetych w
planie finansowym jednostki budzetowej danego roku budzetowego.

Na stronie Wn konta 998 ujmuje sie:
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1) réwnowartos¢ sfinansowanych wydatkéw budzetowych w danym roku budzetowym.

Przeksiggowania dokonuje si¢ jednorazowo za okres catego roku.

Na stronie Ma konta 998 ujmuje si¢ zaangazowanie wydatkéw, czyli warto$é umow,
decyzji i innych postanowien, ktérych wykonanie spowoduje konieczno$¢ dokonania
wydatkéw budzetowych w roku biezacym.

Wprowadza si¢ zasadg, ze na stronie Ma konta 998 ujmuje si¢ zapisem czerwonym
zmiany uméw polegajgce na zmniejszeniu ich wartosci, przesunigciu terminu wykonania tych
uméw na lata przyszle lub korekty z tytulu zmniejszenia $rodkéw na dany cel w planie
finansowym wydatkow roku biezacego.

Na koniec roku konto 998 nie wykazuje salda.

Konto 999 - "Zaangazowanie wydatkéw budzetowych przyszlych lat"

Konto 999 stuzy do ewidencji prawnego zaangazowania wydatkéw budzetowych przyszlych
lat.

Na stronie Wn konta 999 ujmuje si¢ réwnowarto$¢ zaangazowanych wydatkow
budzetowych w latach poprzednich, a obciazajacych plan finansowy roku biezacego jednostki
budzetowe;.

Na stronic Ma konta 999 ujmuje si¢ wysoko$¢ zaangazowanych wydatkéw lat
przysztych.

Ewidencja szczegétowa do konta 999 prowadzona jest wedlug podziatek
klasyfikacyjnych planu finansowego.

Na koniec roku konto 999 moze wykazywaé saldo Ma oznaczajgce zaangazowanie

wydatkéw budzetowych lat przysztych.
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Zalacznik Nr 2

do Zarzadzenia Wéjta Gminy
Biala Podlaska

Nr 49/2012 z dnia 02 lipca 2012 r.

KARTA WZOROW PODPISOW
0SOB UPOWAZNIONYCH DO ZATWIERDZANIA WYDATKOW

Lp. Imi¢ i Nazwisko Stanowisko ng’;r podpisu
1 | Wiestaw Panasiuk Wéjt Gminy w }’-a,{,zf
\./ e
. . Sekretarz
2 | Grazyna Majewska Gminy
3 | Maria Klimiuk Ska.rbmk
Gminy
Inspektor ds. )
4 | Jolanta Biatowas ksiegowosci P m
budzetowej
’ KARTA WZOROW PODPISOW ’
OSOB UPOWAZNIONYCH DO AKCEPTACJI WYDATKOW
POD WZGLEDEM MERYTORYCZNYM
Lp. Imie¢ i Nazwisko Stanowisko Wzoér podpisu
PN
/
1 | Grazyna Majewska Sekretarz Gminy |,/ P W;\
\ o
\—/ ,.\J
2 | Maria Klimiuk Skarbnik Gminy /\ \?
Kierownik i,
e 1 Referatu }
3 | Emilia Lipka Organizacyjno- (/ B
Administracyjnego B




4 | Aneta Olszewska Inspektor ds. kadr /,

Kierownik / ’
5 | Renata Krokos Referatu Podatkow |~ &h Sty

i Optat R

Kierownik )
Referatu Rolnego, / | Q

6 | Waldemar Danieluk | Geodezji i /ﬁ s 4 /; /i/
Ochrony sz tes bl

Srodowiska

Kierownik
Referatu
Inwestycji i
Gospodarki
Przestrzenne]

Krzysztof
Derlukiewicz

Biata Podlaska dnia 02 lipca 2012 r.




