ZARZADZENIE NR 0050.78.2013
WOJTA GMINY BIALA PODLASKA
z dnia 24 pazdziernika 2013 roku

w sprawie wprowadzenia zasad polityki bezpieczenstwa obowigzujacych przy
realizacji Projektu wspotfinansowanego ze srodkow Europejskiego Funduszu
Spolecznego realizowanego w ramach PROGRAMU OPERACYINEGO
KAPITAL LUDZKI

Na podstawie § 3 wust.l i 3 Rozporzadzenia Ministra Spraw Wewnetrznych
i Administracji z dnia 29 kwietnia 2004 r. w sprawie dokumentacji przetwarzania
danych osobowych oraz warunkow technicznych i organizacyjnych, jakimi powinny
odpowiada¢ urzadzenia i systemy informatyczne stuzace do przetwarzania danych
osobowych (Dz. U. Nr 100, poz. 1024) oraz ustawy z dnia 29 sierpnia 1997 r.
o ochronie danych osobowych (Dz. U. z 2002 r. Nr 101, poz. 926 z pézn. zm.)

zarzadzam, co nastepuje:

§ 1 Wprowadza si¢ jako obowiazujace od dnia 1 pazdziernika 2013 roku
Zasady polityki bezpieczenstwa w Urzedzie Gminy w Bialej Podlaskiej stosowane
przy realizacji Projektu wspotfinansowanego ze srodkow Europejskiego Funduszu
Spotecznego realizowanego  w ramach Programu Operacyjnego Kapital Ludzki
stanowigce zatacznik do zarzadzenia.

§2 Zobowigzuj¢ wszystkich pracownikéw Urzedu Gminy w Bialej Podlaskiej
zaangazowanych w realizacj¢ Projektu POKL do zapoznania z trescig niniejszych
Zasad polityki bezpieczenstwa oraz Scistego ich przestrzegania.

§3 Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.
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Zatgcznik do Zarzadzenia Nr 0050.78.2013
Woéjta Gminy Biata Podlaska
z dnia 24.10.2013r.

Polityka bezpieczenstwa w Urze¢dzie Gminy w Bialej Podlaskiej
obowigzujaca przy realizacji Projektu wspétfinansowanego ze srodkéow
Europejskiego Funduszu Spolecznego realizowanego w ramach
PROGRAMU OPERACYJNEGO KAPITAL LUDZKI

1.Informacja jest zasobem, ktdry podobnie jak inne wazne zasoby biznesowe ma
okreslong wartosc dla przedsigbiorstwa. WWymaga odpowiedniej ochrony przed réznymi
zagrozeniami. Informacja moze istniec w wielu postaciach. Moze byé
wydrukowana lub =zapisana na papierze, przechowywana elektronicznie,
przesytana pocztg lub za pomoca $rodkéw elektronicznych. Bez wzgledu na posta,
ktéra przybiera informacja oraz $rodki, za pomoca, ktorych jest udostepniana lub
przechowywana, zawsze powinna by¢ wtasciwie chroniona.

2 .Bezpieczenstwo informaciji okre$la sie najczesciej jako zachowanie:

a) poufnosci: zapewnienia, ze informacja jest dostepna wylacznie dla tych, ktorym
zostato przyznane prawo dostepu;

b) integralno$ci: zagwarantowania doktadnosci i kompletnosci informaciji i metod
jej przetwarzania,

c) dostepnosci: zapewnienia, ze uprawnieni uzytkownicy maj g dostep do
informaciji i zwigzanych z nig zasobdw, gdy jest to wymagane.

3. Dane osobowe przetwarzane sg w budynku Urzedu Gminy Biata Podlaska.
W obszar przetwarzania danych osobowych zalicza sie pomieszczenia biurowe,
ktére sg zamykane na kiucz.

Zbiory danych przetwarzane w postaci tradycyjnej przechowywane sg w szafach
zamykanych na klucz.

o Dokumenty zwigzane z realizacjg projektu ,Nowe oddziaty w punktach
przedszkolnych" przechowywane sg budynku Urzedu Gminy w Biatej
Podlaskiej od poczatku realizacji projektu, tj. od dnia 1 pazdziernika 2013
roku do 31.12.2020 roku.

e Dokumenty zwigzane z realizacjg projektu ,Sie¢ punktéw przedszkolnych
w Gminie Biata Podlaska" przechowywane sg budynku Urzedu Gminy w Biatej
Podlaskiej od poczatku realizacji projektu, tj. od dnia 3 sierpnia 2009 roku do



31.12.2020 roku.

« Dokumenty zwigzane z realizacjg projektu ,Indywidualizacja procesu
nauczania i wychowania uczniéw klas | — Ill szkét podstawowych
Gminy Biata Podlaska " przechowywane sa budynku Urzedu Gminy w
Biatej Podlaskiej od poczatku realizacji projektu, tj. od dnia 1 sierpnia 2011
roku do 31.12.2020 roku.

W sktad zbiorow danych wchodzg : dokumentacja papierowa oraz urzadzenia
i oprogramowanie stuzace do przetwarzania danych osobowych.
W Urzedzie Gminy w Biatej Podlaskiej przetwarzane sg nastepujgce zbiory danych
osobowych:
1 .Baza os6b bedgcych pracownikami szkét z terenu gminy Biata Podlaska,
2. Baza 0sob korzystajgcych z pomocy materialnej o charakterze socjalnym,
3. Baza pracownikow Urzedu Gminy w Biatej Podlaskiej,
4. Baza osdb uczestniczacych w realizacji Projektu ,Sie¢ punktow przedszkolnych w
Gminie Biata Podlaska" realizowane w ramach Programu Operacyjnego Kapitat
Ludzki,
5. Baza oséb korzystajacych z programu PFRON ,Uczen na wsi",
6. Baza os6b korzystajacych z programu ,Nasze wspélne ptywanie".
7. Baza osdb uczestniczacych w realizacji Projektu ,Indywidualizacja procesu
nauczania i wychowania uczniéw klas I-1ll szkét podstawowych Gminy Biata
Podlaska" realizowane w ramach Programu Operacyjnego Kapitat Ludzki,

Do obstugi w/w zbiordw wykorzystywane jest oprogramowanie komputerowe
oraz formularze papierowe.

Bazy oséb korzystajacych ze Swiadczeh przetwarzane sag przez pracownikow
do tego wyznaczonych.

Bazy danych przechowywane sg na serwerze plikow zabezpieczonym przed
utratg zasilania za pomocg zasilacza awaryjnego. Serwer nalezy zabezpieczy¢ przed
Ziosliwym oprogramowaniem za pomocg programu antywirusowego. Serwer wpiety
jest w ogdlnopolska sie¢ Internet.
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