Zarzgdzenie Nr 0050.167.2018
Wojta Gminy Biata Podlaska
z dnia 31 grudnia 2018 r.

w sprawie wprowadzenia Regulaminu funkcjonowania, obstugi i eksploatacji monltormgu
wizyjnego na terenie Urzedu Gminy Biata Podlaska

Na podstawie art. 7 ust. 1 pkt 14, art. 33 ust. 2, 4, 5 ustawy z dnia 8 marca 1990 r. — o
samorzgdzie gminnym (Dz. U, z 2018 1. poz. 994) art. 22° ustawy z dnia 26 czerwca 1974 r. —
Kodeks pracy (Dz. U. z 2018 r. poz. 357) w zw. z art. 6 ust 1 lit. ¢ Rozporzadzenia
Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 w sprawie ochrony osdb fizycznych w
zwigzku z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie swobodnego przeplywu takich
danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE (Dz. Urz. UE z dnia 5 maja 2016 r. L 119/1)
zarzgdzam, co nastgpuje:

§1. Wprowadzam Regulamin funkcjonowania, obstugi i eksploatacji monitoringu wizyjnego
na terenie Urzedu Gminy Biata Podlaska,

§2. Pracownikéw Urzedu Gminy Biata Podlaska zobowigzuj¢ do zapoznania sie z zapisami
niniejszego regulaminu wraz z zalgcznikami, a zalgeznik nr 3 do ponizszego regulaminu
zostanie dotaczony do akt osobowych pracownika.
§3. Zarzadzenia wehodzi w zycie z dniem podpisania.




REGULAMIN MONITORINGU WIZYJNEGO
W URZEDZIE GMINY BIALA PODLASKA

§1
Regulamin okregla cel i zasady funkcjonowania systemu monitoringu wizyjnego w Urzgdzie
Gminy Biata Podlaska, miejsca instalacji kamer systemu na terenie Urzedu, reguty rejestracji
i zapisu informacji oraz sposéb ich zabezpieczenia, a takze mozliwosci udostepniania
zgromadzonych danych o zdarzeniach.

§2
Administratorem urzadzenn monitoringu wizyjnego jest Urzad Gminy Biala Podlaska
reprezentowany przez Waéjta Gminy Biata Podlaska 21-500 Biata Podlaska ul. Prosta 31.

§3
Celem prowadzenia monitoringu wizyjnego jest zapewnienie bezpieczenstwa i porzadku
publicznego oraz ochrony przeciwpozarowej na terenie infrastruktury Urz¢du Gminy Biata
Podlaska. Podstawa wprowadzenia monitoringu wizyjnego w tutejszym urzedzie jest art. 9a
ustawy z dnia 8 marca 1998 r. o samorzadzie gminnym (Dz. U. z 2018 r. poz. 994).

§ 4
Regulamin zostal opracowany zgodnie z wymogami § 5 Rozporzadzenia Ministra Spraw
Wewnetrznych i Administracji z dnia 29 kwietnia 2004 r. w sprawie dokumentacji
przetwarzania danych osobowych oraz warunkéw technicznych i organizacyjnych, jakim
powinny odpowiadaé urzgdzenia i systemy informatyczne stuzace do przetwarzania danych
osobowych (Dz. U. z 2004 r., poz. 1024) oraz art, 32 ust. 1 Rozporzagdzenia Parlamentu
Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony oséb
fizycznych w zwiazku z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie swobodnego
przeptywu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE (ogdlne rozporzadzenie o
ochronie danych, zwane RODO) [Dz. Urz. UE z dnia 5 maja 2016r. L119/1]

85 :
Infrastruktura Urzedu Gminy Biata Podlaska, ktéra moze by¢ objeta monitoringiem wizyjnym
to: wejcie do budynku od ul. Prostej, wejscie do budynku od ul. Przechodniej, wjazd na
parking, holl na parterze.

§6
Monitoring funkcjonuje catodobowo.

§7
Rejestracji i zapisaniu na nosniku fizycznym podlega tylko obraz z kamer systemu
monitoringu.

§ 8
System monitoringu wizyjnego w Urzedzie Gminy Biata Podlaska sklada si¢ z kamer
rejestrujacych zdarzenia i na zewnatrz budynku w rozdzielczo$ci umozliwiajacej identyfikacig
oséb; urzadzenia rejestrujacego 1 zapisujacego obraz oraz na nosniku fizycznym; monitora
pozwalajgcego na podglad rejestrowanych zdarzen.

§9
Elementy monitoringu wizyjnego w miare konieczno$ci i mozliwodci finansowych sa
udoskonalane, wymieniane, rozszerzane.

§ 10



Migjsca objete monitoringiem wizyjnym sg oznakowane stosownymi tabliczkami
informacyjnymi zawierajacymi piktogramy kamery.

§ 11
Przy kazdym wejsciu do budynku umieszcza sie klauzule informacyjng.

§12
Rejestrator wraz z monitorem monitorujgcym znajduja siec w pomieszezeniu Urzedu Gminy
Biala Podlaska, do ktérego dostep maja tylko upowaznione osoby. Dostep do obrazu i zapisu
monitoringu maja pracownicy firmy $wiadczacej ustugi ochrony fizycznej na podstawie
umowy powierzenia zawartej z Urzedem Gminy, a takze upowaznienie pracownicy.

§ 13
Zapis z systemu monitoringu moze by¢ udostepniony jedynie uprawnionym organom w
zakresie prowadzonych przez nie czynnosci prawnych (Policja, Straz Graniczna, Stuzba
Ochrony  Panstwa, Agencja Bezpieczefistwa Wewnetrznego, Centralne  Biuro
Antykorupcyjne, Zandarmeria Wojskowa, Shizba Kontrwywiadu Wojskowego oraz straz
miejska) na ich pisemny wniosek z podaniem podstawy prawnej. Nie udostepnia sie nagraf
osobom fizycznym, poniewaz mogtoby to naruszy¢ prawa i wolnosei innych os6b trzecich.

§ 14
Okres przechowywania danych wynosi 30 dni, a nastepnie dane ulegajg usunieciu poprzez
nadpisanie danych na urzgdzeniu rejestrujacym obraz.

) - ' ' §15

W uzasadnionych przypadkach na podstawie wnioskéw o0séb fizycznych lub wiw organdw, w
szczegdlnosel gdy urzadzenia monitoringu wizyjnego zarejestrowaly zdarzenie zwigzane z
naruszeniem bezpieczenistwa os6b i mienia, okres przechowywania danych moze ulec
wydtuzeniu o czas niezbedny do zakoficzenia postgpowania, ktérego przedmiotem jest
zdarzenia zarejestrowane przez monitoring wizyjny.

§ 16
Osoba zainteresowana zabezpieczeniem danych z monitoringu na potrzeby przysziego
postepowania moze zwroéci¢ si¢ pisemnie do Wojta Gminy Biata Podlaska z prosba o ich
zabezpieczenie przed usunigciem po uplywie standardowego okresu ich przechowywania.
Whiosek nalezy ztozy¢ w sekretariacie urzedu w terminie do 3 dni liczge od dnia, w ktérym
zdarzenia moglo zostaé zarejestrowane przez monitoring wizyjny.
Whioski zlozone po tym terminie mogg nie gwarantowaé zabezpieczenia obrazu ze wzgledu
na jego mozliwe usuniecie z rejestratora. Prawidtowo zlozony wniosek musi zawiera¢
dokladng date¢ i miejsce oraz przyblizony czas zdarzenia. W przeciwnym razie nie bedzie
mozliwoéei odnalezienia whasciwego obrazu.

§ 17
Moga wystgpowaé nieznaczne roéznice migdzy czasem rzeczywistym a czasem
uwidocznionym na materiale z monitoringu, poniewaz system nie jest zsynchronizowany z
zewnetrznym zrodiem czasu,
| § 18
Kopia stworzona na pisemny wniosek osoby zainteresowanej zostaje zabezpieczona na okres
nie dhuzszy niz 3 miesigce od dnia nagrania i udostepniana jedynie uprawnionym instytucjom.
W przypadku bezezynnosci uprawnionych instytucji przez okres 3 miesiecy kopia podlega
fizycznemu zniszczeniu.



§19
Osoby, ktére maja wglad w obraz zarejestrowany przez monitoring wizyjny zobowigzane sg
do przestrzegania przepisow prawa w zakresie ochrony danych osobowych, a ich uprawnienie
dostgpu do tych danych wymaga nadania wyraZznego upowaznienia przez Administratora,
§ 20
Administrator Systemu Monitoringu prowadzi:
1) Rejestr incydentow/wej$¢ kontrolnych do systemu stanowigey Zatacznik Nr 1,
2) Ewidencj¢ udostepniania danych z systemu monitoringu stanowigca Zatgeznik Nr 2 do
niniejszego zarzgdzenia,
§21
Podmioty okre§lone w regulaminie zobowiazane sg do przestrzegania postanowieni
Regulaminu.
§22
W sprawach nieuregulowanych niniejszym Regulaminem ma zastosowanie ustawa o ochronie
danych osobowych 1 akty wykonawcze do niej, wewnetrzna dokumentacja Administratora
Danych oraz Rozporzadzenie Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 w sprawie
ochrony osob fizycznych w zwigzku z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie
swobodnego przeplywu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE (Dz. Urz. UE z
dnja 5 maja 2016 r. L 119/1). -

' § 23 _
Naruszenie zasad okreslonych w niniejszym Regulaminie jak tez dokumentach z nim
powigzanych moze by¢ podstawg natozenia kar, zgodnie z przepisami Kodeksu pracy oraz
Kodeksu karnego
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Zatacznik Nr3
do Regulaminu funkcjonowania, obstugi i eksploatacji
monitoringu wizyjnego na terenie Urzgdu Gminy Biala Podlaska

(miejscowosd, data)

{imig i nazwisko, stanowisko)

OSWIADCZENIE

Oswiadczam, Ze zapoznalem(am) si¢ z zarzgdzeniem Nr 0050.167.2018 Wojta Gminy Biala
Podlaska z dnia 31 grudnia 2018 r. w sprawie wprowadzenia Regulaminu funkcjonowania, obstugi
1 eksploatacji monitoringu wizyjnego na terenie Urzedu Gminy Biala Podlaska.

........................................................................

(data i podpis pracownika skiadajacego oswiadczenie)



