Zarzadzenie Nr 0050.42.2017
Wojta Gminy Biala Podlaska
z dnia 16 czerwca 2017r.

w sprawie prowadzenia rachunkowosci wykorzystania funduszy pomocowych dla Prejektu:
Budowa przedszkola z funkcja $wietlicy w Rakowiskach.

Na podstawie art. 10 ust. 1i2 ustawy z 29 wrzesnia 1994 v, o rachunkowosci (Dz. Uz 2016 r., poz. 1047
z pozniejszymi zm.), rozporzqdzenia Ministra Finanséw = 2 marca 2010r. w sprawie szczegifowef
Kasyfikacji dochoddw, wydatkéw, przychoddw i rozchodéw oraz Srodkéw pochodzgcych z e Zridet
zagranicziych (Dz. U. z 2014 r,, poz. 1033 z piiniejszymizm.) oraz rozporzqdzenia ministra Finansow z

5 lipca 2010 r. w sprawie szczegélowych zasad rachunkowosci oraz plandw kont dla budzetu panstwa,
budzetéw jednostek samorzqdu terytorialnego oraz niektorych jednostek sektora finanséw publicznych
(Dz.U.z 2013 r.,, poz. 289) na podstawie umowy Nr RPLU.13.05.00-06-0022/15-00 o dofinansowanie
Projektu  zarzgdzam, co nastgpuje:

§ 1. 1. Stuzby finansowe prowadza rachunkowo$¢, odnosnie realizowanego Projektu ,, Budowa przedszkola z
funkcja $wietlicy w Rakowiskach ', zwanego dalej Projektem, zgodnie z praktyka dobrej rachunkowosci
(wyodrebnienie ksiegowe od innych Zrodet finansowania), by mozliwe bylo przy kazdej kontroli wykazanie
pelnej ewidencji odnosnie Projektu definansowanego ze srodkéw funduszy unijnych.

2. Shuzby finansowe zobowigzane sa stosowaé okreslone ustawa zasady rachunkowosci dla jasnego, rzetelnego
i wiernego wykorzystania i zarzadzania funduszami pomocowymi.

§ 2. W celu jednakowego ksiggowania i grupowania operacji istotnych dla wykorzystania srodkow
zaangazowanych w realizacje Projektu, stuzby finansowe zobowiazane sa do stosowania rozporzadzenia
Ministra Finansow w sprawie szczegbtowe] klasyfikacji dochodow, wydatkow, przychoddw i rozchodow
oraz S$rodkéw pochodzacych ze Zrodet zagranicznych z 2 marca 2010r. (tj. Dz. U.z 2014, poz. 1053 z
pézn. zm ) i Zakladowego Planu Kont wprowadzonego Zarzadzeniem WNr0050.101.2015 Wéjta Gminy Biata
Podlaska z dnia 31grudnia 2015 r. w sprawie zasad ( polityki ) rachunkowosci w Urzedzie Gminy Biata
Podlaska .

§ 3.1. Rachunkowos¢ wykorzystania funduszy pomocowych dla Projektu prowadzona jest w wyodrebnionym
dzienniku w ksiegach Urzedu Gminy przy pomocy programu komputerowego Ksiggowosd Budzetowa .

2 Dostep do wyze] wymienionego systemu ma osoba zajmujaca si¢ wprowadzaniem danych i jest on
zabezpieczony hastem.

3. Do ewidencji wykorzystania funduszy pomocowych stosuje si¢ nastepujace konta z Zakladowego Planu
Kont:

011 —-Srodki trwale

080 — Inwestycje ($rodki trwate w budowie)

130 — Rachunek biezacy — z podzialem na subkonta — 130-1 —dochody , 130-2 — wydatki
133 - Rachunek budzetu

201 - Rozrachunki z odbiorcami i dostawcami

222 - Rozliczenie dochodéw budzetowych

223 — Rozliczenie wydatkow budzetowych

750 — Przychody finansowe

800 - Fundusz jednostki

810 — Dotacje budzetowe oraz $rodki z budzetu na inwestycje



"

901 — Dochody budzetu
902 — Wydatki budzetu

4. Dla oznaczenia operacji w danym projekcie wprowadza sie odrebny rachunek bankowy
o nr 18 8025 0007 0027 6362 2000 0040 oraz wyodrebniony dziennik .

5. Ksiggowanie operacji dotyczace realizacji Projektu:

a) Ujmowanie_w_ksicgach rachunkowych budzetu:

1} Przetew $rodkow na wydatki .

Wn 223/15 — Rozliczenie wydatkow budzetowych
Ma 133/1 - Rachunek budzetu

2) Przeksiegowanie wydatkow na podstawie sprawozdania Rb—28S

Wn 902/1 - Wydatki budzetu
Ma 223/15 — Rozliczenie wydatkow budzetowych

b) Ujmowanie w_ksiegach rachunkowych jednostki :

1} Wplyw $rodkow z budzetu na wydatki :

Wn 130/2 — Rachunek biezacy ( wydatki )
Ma 223/1 — Rozliczenie wydatkéw budzetowych

2) Faktura /nalezy podzieli¢ na udzial érodkoéw wiasnych isrodkow podlegajacych refundacji/:

Wn 080/37 — Inwestycje( oznaczenie kosztdw dotyczacych projektu )
Ma 201 — Rozrachunki z odbiorcami i dostawcami

3) Zaplata faktury VAT wykonawcy .

Wn 201 - Rozrachunki z odbiorcami i dostawcami
Ma 130/2 — Rachunek biezacy
i réwnolegle

Wn 810/2 — Dotacje budzetowe oraz $rodki z budzetu na inwestycje
Ma 800/1 — Fundusz inwestycyjny

4) OT srodka trwatego:

Wn 011/1 — Srodki trwale / érodki trwate do przekazania jednostkom gminy/
Ma 080/37 - Inwestycje{ oznaczenie kosztow dotyczacych projektu )

1 réwnolegle
Wn 800/1 - Fundusz inwestycyjny
Ma 800/6 - Fundusz srodkéw trwalych

5) Przeksiegowanie wydatkow na podstawie sprawozdania:

Wn 223/2— Rozliczenie wydatkoéw budzetowych
Ma 800/8 — Fundusz jednostki

6) Przeksiegowanie dotacji:

Wn 800/5 — Fundusz jednostki
Ma 810/2 — Dotacje budzetowe oraz $rodki z budzetu na inwestycje

7) Kapitalizacja odsetek na rachunku bankowym

Wn 130-1 — Rachunek biezacy / dochody/
Ma 750 —Przychody finansowe

§ 4. Procedura dokonywania ptatnosci za roboty odebrane w ramach realizowanego Projektu powinna
obejmowa¢ nastgpujace etapy:



1)} Rejestracja wptywu faktury wraz protokotem odbioru.

2) Kontrola merytoryczna faktury —polega ona na sprawdzeniu, czy zdarzenie gospodarcze przedstawione w
dokumencie ksiegowym jest zgodne z rzeczywistoscia, zawartymi umowami, procedurami wynikajacymi z
ustawy o zamowieniach publicznych i innych. Wazne znaczenie merytoryczne majg takie szczegoly kontroli,
jak:

- prawidlowe nazewnictwo dokonanych operacji, ich symbolika klasyfikacyjna,

- pomiar ilodciowy | warto$ciowy (w tym ceny, stawki itp.},

- informacje o platnosci,

- dane o rachunku bankowym,

- identyfikacja podmiotowa t przedmiotowa,

- informacje dodatkowe (np. srodki transportu, opakowania, atesty jakosciowe),

3) Kontrola rachunkowa faktury — polega n a dokfadnym sprawdzeniu, czy dane liczhowe na dowodach
ksicgowych s3 prawidlowo wyliczone rachunkowo, zgodnie z zasadami dziatan matematycznych i
obowiazujacymi normami (normy zaokraglen, obliczefi podatkowych itp.) oraz czy odpowiadajg kwotom
wynikajacym z harmonogramu rzeczowo-finansowego. Osoby dokonujace kontroli rachunkowej powinny
przeprowadzi¢ obliczenia od poczatku w sposob prawidlowy, niezaleznie od danych wynikowych na
dowodzie ksiggowym. Kontrolujacy nie moze z géry akceptowaé sposoboéw obliczen bez wzgledu na to, kto je
uprzednio wykonywal. Dowod po kontroli rachunkowej nie moze juz zawiera¢ zadnych bledow
rachunkowych. Przeprowadzenie powyzszych kontroli musi by¢ odpowiednio uwidocznione za pomoca daty i
podpiséw oséb sprawdzajacych. Dokumenty, ktére nie zostaty poddane kontrolii nie spetniajg
wymienionych wymogow, nie moga by¢ ani zadekretowane, ani dopuszczone do ewidencji ksiggowej.
Kontrole przeprowadza si¢ zgodnie z zasada dwoéch par oczu przez dwie osoby z stuzb finansowych.

W razie ujawnienia w toku kontroli nieprawidlowosci, kontrolujacy:

- zwraca bezzwlocznie nieprawidtowe dokumenty wystawcy lub wlasciwym komoérkom z wnioskiem o
dokonanie zmian lub uzupelnien,

- odmawia podpisu dokumentow nierzetelnych lub dotyczacych operacji sprzecznych z obowiazujacymi
przepisami,

-0 odmowie podpisania dokumentu i jej przyczynach gléwny ksiggowy zawiadamia pisemnie kierownika
jednostki. Kierownik jednostki moze wstrzymac realizacje zakwestionowanej kwoty lub operacji albo moze
wyda¢ w formie pisemnej polecenie jej realizacji.

4) Stuzby finansowo — ksiggowe sporzadzaja dyspozycje przelewow. Na kazde j fakturze nalezy wskazac
proporcje udziatu wlasnego oraz funduszy pomocowych .

5) Po zakonczeniu czynnodci kontrolnych dowody ksiggowe (faktura wraz z dyspozycjami przelewow} uznane
za prawidlowe sg kierowane do fazy dekretacji. a nastgpnie przechodza do akceptacji. Akceptacji dokonuje
Wit (kierownik jednostki} oraz Skarbnik Gminy {glowny ksiggowy) .

6) Przygotowane przelewy w systemie bankowosci elektronicznej po sprawdzenin zgodnosci w zakresie
kwot oraz numerow rachunkéw sa autoryzowane w systemie przez dwie osoby zgodnie z karta wzordw
podpisow.

7) Po otrzymaniu  wyciagu z rachunku bankowego Projektu nastepuje zgodne z dekretem ksiegowanie.

§ 5. Wszystkie dokumenty zwigzane z realizacja Projektu przechowywane sa w siedzibie Urzgdu Gminy, w
odpowiednio zabezpieczonej szafie, w oddzielnym segregatorze.

1) Dokumentacja merytoryczna - Referat Inwestycji i Gospodarki Przestrzennej .
2) Dokumentacja finansowa - Referat Budzetu i Finansow.

§ 6. Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podjgcia.




